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JEDNACI RAD
Zastupitelstva obce Staré Kfecany

Zastupitelstvo obce Staré Krecany vydava podle § 96 zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni
pozdéjsich predpisu, tento jednaci fad.

I. Uvodni ustanoveni
1. Tento jednaci rfad upravuje pripravu, svolavani a priibéh zasedani Zastupitelstva obce Staré
Kfecany (dale jen ,zastupitelstvo®), prijimani usneseni, pofizovani zapisd, zverejriovani
informaci a kontrolu plnéni usneseni.
2. Jednani zastupitelstva se Fidi zakonem ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni
pozdéjsich predpist (dale jen ,,zdkon o obcich®), dalsimi pravnimi pfedpisy a timto jednacim
radem.
3. V otdzkach timto jednacim fadem neupravenych rozhoduje zastupitelstvo v souladu s
pravnimi predpisy.

Il. Pravomoci zastupitelstva
1. Zastupitelstvo rozhoduje o zaleZitostech svérenych mu zdkonem o obcich, zejména podle §
84 a § 85, a o dalsich zaleZitostech, jejichz rozhodovani si v zakonnych mezich vyhradilo.
2. V obci Staré Krecany se rada obce nevoli. Jeji pravomoci vykonava v rozsahu stanoveném
zdkonem starosta; pravomoci vyhrazené v obci bez rady zastupitelstvu zUstdvaji
zastupitelstvu.
3. Jednaci fad sam o sobé nepfenasi rozhodovaci pravomoci mezi organy obce.

lll. Svolani a zvefejnéni informace o zasedani

1. Zastupitelstvo se schazi podle potfeby, nejméné vsak jednou za tfi mésice. Zasedani se
kona v Uzemnim obvodu obce a je verejné.

2. Zasedani svolava a zpravidla fidi starosta. Je povinen je svolat, pozada-li o to alespori jedna
tretina ClenO zastupitelstva nebo hejtman kraje; v takovém pripadé se zasedani kona
nejpozdéji do 21 dnd od doruceni Zadosti obecnimu Uradu. Nesvola-li je starosta, ucini tak
mistostarosta, popfipadé jiny ¢len zastupitelstva.

3. Obecni Urad zvefejni na Uredni desce informaci o misté, dobé a navrieném programu
zasedani alespon 7 dnu pred jeho konanim. Vyjimky a kratsi lhlty jsou ptipustné pouze v
pfipadech vyslovné stanovenych § 93 odst. 2 zakona o obcich.

4. Informace muzZe byt navic zvefejnéna na internetovych strankach obce a v aplikaci UZOb.
Samotné zverejnéni v aplikaci UZOb nenahrazuje vyvéseni informace na uUredni desce podle §
93 zakona o obcich.

5. ClenGm zastupitelstva se pozvanka a podklady zpfistupfiuji zpravidla nejméné 7 dn( pred
zaseddnim, prednostné elektronicky prostfednictvim aplikace UZOb nebo jinym dohodnutym
zpUsobem; neni tim dotéena povinnost zverejnéni podle odstavce 3.

6. Ustavujici zasedani nové zvoleného zastupitelstva se svolavd podle zvlastni dpravy § 91
zdkona o obcich.



IV. Ptiprava jednani a podkladové materidly
1. Pfipravu zaseddni zabezpecuje starosta, pfipadné mistostarosta, ve spolupraci s obecnim
Uradem. Pfipravuje navrh programu, stanovi misto a ¢as zaseddani a urc¢i odpovédné osoby
pro pfipravu podklada.
2. Prdvo navrhovat zatazeni bodu na ptipravované zasedani maji ¢lenové zastupitelstva a
vybory v souladu s § 94 zdkona o obcich. Ndvrh se pfedava starostovi nebo obecnimu uradu;
Ize jej podat i elektronicky.
3. Podklady zpravidla obsahuji vécnou informaci, nezbytné pfilohy a navrh usneseni. Navrhy
smluv, pravnich predpisi obce nebo jinych dokumentd, jejichz konkrétni obsah ma
zastupitelstvo schvalovat, musi byt predlozeny v podobé umoznujici posouzeni
schvalovaného znéni.
4. Pro pfipravu programu, rozeslani ¢i zpfistupnéni podkladd a navrh( usneseni obec pouziva
aplikaci UZOb. Clentim zastupitelstva obec zajisti p¥istup podle jejich opravnéni; materialy,
které nelze bezpecné elektronicky poskytnout, zpfistupni jinym vhodnym zplsobem.
5. Pozdé predlozené a na zaseddni vznesené ndvrhy lze projednat v souladu se zakonem a
rozhodnutim zastupitelstva o programu. Je-li to pro odpovédné rozhodnuti potrebné, mize
zastupitelstvo projednani odlozit.

V. Ucast €lend zastupitelstva
1. Clenové zastupitelstva se Gcastni zaseddni osobné. Nemohou-li se dostavit, omluvi se
zpravidla predem starostovi nebo mistostarostovi; pozdni pfichod a predcasny odchod
oznami predsedajicimu.
2. Pfitomnost a zmény v pribéhu jednani se vyznacuji v prezencni listiné a zaznamenavaji do
zapisu. Prezencni listinu ¢lenové zastupitelstva potvrzuji podpisem.
3. Tento jednaci fdd nezavadi distancni Ucast na zasedani podle § 92a zakona o obcich;
pfipadné zavedeni vyZaduje predchozi zménu jednaciho fadu stanovujici konkrétni pravidla.

VI. Verejnost a dalsi ucastnici
1. Zaseddni zastupitelstva je verejné. Obec zajisti pFistup verejnosti do mista konani v rozsahu
odpovidajicim prostorovym a bezpecnostnim podminkam.
2. Predsedajici mUzZe prizvat k jednotlivym bodim pracovniky obecniho Ufadu, zastupce
pfispévkovych organizaci, odborniky a dalsi osoby. Tim neni dotleno prdvo vefejnosti
Ucastnit se zasedani.
3. Prava obcanl obce a dalSich opravnénych osob vyjadfovat stanoviska k projednavanym
vécem podle § 16 a souvisejicich ustanoveni zdkona o obcich nelze timto jednacim rfadem
vyloudit.

VII. Program zasedani
1. Navrh programu pfipravuje starosta nebo mistostarosta; zverejriuje se spolu s informaci o
zaseddni. Rozhodnuti o schvaleni programu pfislusi zastupitelstvu.
2. Predsedaijici pfi zahdajeni prednese navrZeny program a umozni predloZeni navrhl na jeho
doplnéni nebo zménu. O zafazeni navrh( prednesenych v pribéhu zasedani rozhoduje
zastupitelstvo hlasovanim.
3. Zastupitelstvo projednava body podle schvdleného programu; poradi Ize zménit jeho
rozhodnutim.
4. Navrhy zastupitell a vyborU, které nebyly zarazeny, se vyfidi v souladu s § 94 zdkona o
obcich; v pfipadé potfeby mohou byt pfedloZzeny na dalsi zasedani.



VIIl. Priibéh zasedani a rozprava
1. Zasedani fidi starosta, pfipadné mistostarosta nebo jiny opravnény predsedajici. Ustavujici
zasedani se fidi § 91 zakona o obcich.
2. Predsedajici zahaji zasedani, konstatuje fadné svolani, oznami pocet pfitomnych ¢lend a
usndsenischopnost, urci zapisovatele, predlozi ke schvdleni program a zajisti uréeni dvou
ovérovatell zapisu. Informuje rovnéz o pripadném pofizovani zaznamu.
3. K projednavanému bodu predkladatel uvede stru¢nou divodovou zpravu a navrh usneseni;
poté predsedajici otevie rozpravu a umozni vystoupeni ¢lend zastupitelstva a opravnénych
osob z verejnosti pred hlasovanim o véci.
4. Do rozpravy se Ucastnici pfihlasuji zvednutim ruky nebo jinym zplsobem uréenym
predsedajicim. Slovo udéluje predsedajici podle poradi prihlasek s prihlédnutim k vécnému a
fadnému prabéhu jednani.
5. Vystoupeni oprdvnéné osoby z verejnosti se zpravidla omezi na 3 minuty a k téZe véci na
dvé vystoupeni; predsedajici mize cas prodlouzit a pfi zvlastnich okolnostech tak ucini, aby
nebylo nepfimérené omezeno zakonné pravo vyjadrit se k projednavané véci. Pravo vystoupit
musi byt umozZnéno pred rozhodnutim o daném bodu.
6. Pozada-li o slovo osoba uvedend v § 93 odst. 4 zakona o obcich, musi ji byt slovo udéleno.
Clenovi zastupitelstva, ktery upozorfiuje na poruseni pravnich predpisti nebo jednaciho Fadu,
umozni predsedajici prednostni proceduralni vystoupeni.
7. Predsedajici dba na vécnost a pofddek. Nemluvi-li fe¢nik k projednavané véci nebo
narusuje-li jednani, mlze jej upozornit, pfimérené omezit jeho vystoupeni, pfipadné pfijmout
dalsi opatieni k zajisténi poradku v mezich zakona.
8. O nadvrhu na ukonceni rozpravy hlasuje zastupitelstvo; pred hlasovdnim o ukonceni musi
byt zachovdna moZnost uplatnit zdkonnd prava k projedndvanému bodu. Po uzavfeni
rozpravy predsedajici prednese presné znéni navrhu usneseni.
9. K programu ustavujiciho zasedani patfi také sloZeni slibu nové zvolenych d¢lenl
zastupitelstva; postupuje se podle § 69 zdkona o obcich. Mandatni ani ndvrhova komise se
nezfizuje automaticky, pokud o tom zastupitelstvo nerozhodne.

IX. Hlasovani a usneseni
1. Zastupitelstvo je usnasenischopné pfi pritomnosti nadpolovi¢ni vétsiny vsech svych ¢lend.
K platnému usneseni, rozhodnuti nebo volbé je tfeba souhlasu nadpolovi¢ni vétsiny vSech
¢len( zastupitelstva, nestanovi-li zvlastni zakon jinak.
2. Hlasovani je zpravidla vefejné zdvizenim ruky. O pfipadném tajném hlasovani rozhodne
zastupitelstvo predem; soucasné stanovi jeho postup a zvoli nejméné dvouclennou komisi
pro zajisténi hlasovani.
3. Predsedajici pfed hlasovanim zretelné uvede presné znéni ndvrhu a zplsob hlasovani.
Hlasuje se pro ndvrh, proti ndvrhu nebo se ¢len zdrzi.
4. Nejprve se hlasuje o pozménovacich a protinavrzich, poté o vysledném navrhu. U
vzdjemné se vylucujicich variant se rozhodne o poradi hlasovani; prijetim jedné varianty
odpada hlasovani o variantach s ni neslucitelnych.
5. Predsedajici oznami pocty hlast pro, proti a zdrzel se, pfipadné pocet nehlasujicich a
nepritomnych, a vyslovné vyhlasi, zda byl navrh pfijat.
6. Vysledek hlasovani a prijaté znéni usneseni se zaznamenaji do zdapisu, zpravidla
prostfednictvim aplikace UZOb. Je-li evidovdano jmenovité hlasovani, musi odpovidat
skute¢nému hlasovani.
7. Poradova cisla pfijatych usneseni se pridéluji jednotné podle evidence obce v aplikaci
UZOb. Navrhy, které nebyly prijaty, nelze vykazovat jako pfijata usneseni.
8. Rozhodnuti o pfijeti usneseni vznikd hlasovanim zastupitelstva, nikoli jeho naslednym
vloZenim nebo zverejnénim v aplikaci UZOb.
9. Pravni predpisy obce podepisuje starosta spolu s mistostarostou podle § 104 odst. 2
zakona o obcich; podpisy zapisu upravuje ¢lanek XIlII.



X. Dotazy, podnéty a pripominky
1. Clenové zastupitelstva mohou v rozsahu zakona o obcich predklddat navrhy, vznaset
dotazy, pfipominky a podnéty a pozadovat informace potiebné k vykonu funkce.
2. Na dotazy a Zadosti o informace se odpovida ve lhGtach stanovenych zdkonem; pisemna
odpovéd se poskytne, vyZzaduje-li to zdkon nebo povaha podani.
3. Podstatné dotazy a odpovédi uplatnéné pfi jednani se zaznamenaji do zdapisu v
priméreném rozsahu. PInéni uloZenych Ukolu sleduje obecni Ufad a informuje zastupitelstvo.

Xl. Zajisténi neruseného pribéhu
1. VSichni ucastnici zasedani jsou povinni respektovat fizeni jednani a nesméji narusovat jeho
dlstojny pribéh. Predsedajici nejprve zpravidla vyzve rusitele k ndapravé; dalsi opatreni
pfijme pouze v nezbytném a pfiméreném rozsahu.
2. Po pfiblizné 90 minutach jednani se zpravidla zaradi desetiminutova prestdvka. Dalsi
prestavky mlze vyhlasit predsedajici podle prabéhu zasedani.
3. Pferuseni zasedani a pokracovani v ném musi byt pfehledné zaznamenano do zapisu.

Xll. Ukonceni a nahradni zasedani
1. Pfedsedajici ukonci zasedani po vycerpdani schvaleného programu nebo z jiného zakonného
davodu.
2. Neni-li pfi zahdjeni nebo v pribéhu zasedani pfitomna nadpolovi¢ni vétsina vsech clen(
zastupitelstva, predsedajici zasedani ukonci a do 21 dn(l se kona nahradni zasedani svolané v
souladu s § 92 zdkona o obcich.

Xlll. Zapis, zaznamy a pouzivani aplikace UZOb
1. O pribéhu kazdého zasedani se pofizuje pisemny zapis podle § 95 zdkona o obcich. K
administrativni pfipravé, evidenci hlasovani, tvorbé zapisu, vypisu usneseni a elektronickému
zverejiiovani obec standardné pouziva aplikaci UZOb (www.uzob.cz).
2. Zapis musi obsahovat nejméné pocet pritomnych c¢len( zastupitelstva, schvéleny porad
jednani, pribéh a vysledek hlasovani a pfijatd usneseni. Zpravidla se uvadi také den, misto a
doba jednani, omluvy, jména predsedajiciho, zapisovatele a ovérovatelQ, shrnuti rozpravy,
vyznamné navrhy a pfijata opatreni.
3. Zapis vyhotovuje zapisovatel zpravidla do 7 dnl, vidy vsak nejpozdéji do 15 dnl po
skonceni zaseddani. Podepisuje jej starosta nebo mistostarosta a uréeni ovérovatelé; podpis
zapisovatele lze pfipojit navic.
4. Podepsany zapis a pfilohy jsou uloZeny u obecniho Ufadu podle platného spisového a
skartaéniho fadu. Ufedn& vedené vyhotoveni zapisu nelze nahradit pouhym vefejné
pfistupnym nahledem v aplikaci UZOb.
5. O namitkach c¢lena zastupitelstva proti zdpisu rozhodne nejblizsi zasedani zastupitelstva.
Namitku lze uplatnit pisemné i pfi jednani; jednaci fad nestanovi prekluzivni desetidenni
IhGtu pro jeji podani.
6. Obecni urad zajisti vloZeni Uplnych a vécné spravnych udaji o zasedani do aplikace UZOb a
umozni zastupitelim pfistup k podkladdm, pfijatym usnesenim a zapisim v rozsahu jejich
opravnéni. Pfipadnd technickd nedostupnost UZOb nebrani radnému jednani a vyhotoveni
zapisu jinym zplsobem.
7. Obec muzZe prostiednictvim UZOb a internetovych stranek zptistupnit vefejnosti program,
podklady, pfijata usneseni a zdpis nebo jeho upravenou verzi. Pfed zverejnénim zajisti
ochranu osobnich Udaji a dalSich zakonem chranénych informaci; zverejnéni Uplného zapisu
neni obecnou zakonnou povinnosti.
8. Zverejnéni v UZOb nenahrazuje zvladstni zakonné povinnosti, zejména vyvéseni informace o
konani zasedani na uredni desce, zvefejnéni dokumentu jinym predepsanym zplsobem ani
uloZeni zapisu u obecniho ufadu k nahlédnuti.



9. Obec muZe ze zasedani potizovat zvukovy nebo obrazovy zaznam pro dokumentaci
prib&hu a presnost zapisu. U€astnici jsou o pofizovani zaznamu vhodnym zptisobem pfedem
informovdni; namitka sama o sobé neznamend automaticky zakaz zdznamu. Kazda namitka
se posoudi s ohledem na jeji diivod a pravni predpisy.

10. Zaznamy se uchovavaji a pfipadné zpfistupnuji podle pfislusnych pravnich predpisa,
informacni povinnosti obce, pravidel ochrany osobnich tGdaji a spisového a skartac¢niho radu.
Je-li potfeba, obec pred zverejnénim zaznam upravi tak, aby nebyly neptimérené zverejnény
chranéné udaje.

11. Pfistupova oprdavnéni v UZOb a odpovédnost za spravnost zaznamu o hlasovani a
zvefejnénych vystupl organiza¢né zajistuje obecni Gfad podle povéreni starosty.

XIV. Zabezpeceni a kontrola usneseni
1. Starosta zabezpecuje plnéni pfijatych usneseni v mezich své pUsobnosti a prostfednictvim
obecniho Uradu eviduje ulozené ukoly, odpovédné osoby a terminy.
2. O plnéni dllezitych usneseni informuje starosta nebo jim povérena osoba zastupitelstvo
zpravidla na nejblizSim zasedani.
3. Kontrolni vybor vykonava kontrolu plnéni usneseni v rozsahu § 119 zdkona o obcich;
evidence usneseni vedena v UZOb mize slouZit jako pomocny podklad.

XV. Vybory, komise a pracovni skupiny
1. Zastupitelstvo zfizuje financni a kontrolni vybor a miZe zfizovat dalsi vybory jako své
iniciativni a kontrolni organy podle § 117 a nésledujicich zakona o obcich. Vybory predkladaji
sva stanoviska a navrhy zastupitelstvu.
2. Pfedsedou vyboru je vidy ¢len zastupitelstva. SloZeni a ¢innost jednotlivych vybord, véetné
zakonnych omezeni pro financni a kontrolni vybor, se fidi zakonem.
3. Zastupitelstvo mlze pro pfipravu podkladl a odbornych stanovisek ustavit docasnou
pracovni skupinu a vymezit ji Ukol, sloZzeni a dobu cinnosti. Pracovni skupina neni
samostatnym organem obce a nerozhoduje za zastupitelstvo.
4. V obci bez rady zfizuje komise jako poradni orgdny starosta v rozsahu zdkonnych
pravomoci rady; pfipadné hodnotici komise pro verejné zakazky se ustavuji podle pravnich
predpisl a vnitrnich pravidel obce. Tento jednaci fad sam Zadnou takovou komisi nezfizuje.

XVI. Zmény a zavérecna ustanoveni
1. Jednaci fad a jeho zmény schvaluje zastupitelstvo usnesenim podle § 96 zakona o obcich.
Ke zméné jednaciho radu lze pristoupit také v pribéhu volebniho obdobi.
2. Tento jednaci rad byl schvalen usnesenim Zastupitelstva obce Staré Krecany ¢. [DOPLNIT]
dne [DOPLNIT] a nabyva ucinnosti dnem schvaleni.
3. Dnem nabyti Gc¢innosti tohoto jednaciho fadu se rusi dosavadni Jednaci fad Zastupitelstva
obce Staré Krecany schvéleny dne 1. Listopadu 2018 usnesenim ¢. UST/4/2018, ve znéni
pozdéjSich zmén.
4. Schvélené znéni jednaciho fadu obecni ufad zpfistupni zastupitellm a zvefejni na
internetovych strankach obce, ptipadné i v aplikaci UZOb.

starosta obce mistostarostka obce



