
N Á V R H       Plán inventur na rok 2025 

 

Účetní jednotka:  Obec Martinice v Krkonoších  

IČO:    00580805 

Vydává:   zastupitelstvo obce    

Platnost:                                 od 16. 12. 2025 do 31. 01. 2026 

 

V souladu s vyhláškou č. 270/2010 Sb., a na základě vnitřní směrnice o inventarizaci č. 

1/2018 tímto stanovuji harmonogram provedení inventur v rámci řádné inventarizace k 

31. 12. 2025. Veškeré inventury budou provedeny jako prvotní a budou sestaveny ke 

konci rozvahového dne tj. 31. 12. 2025.  

 

Prvotní inventury hmotného majetku - zahájení inventur a činnosti inventarizační komise pro 

hmotný majetek (fyzická inventura) je ke dni 2.1.2026 a ukončení inventur a činnosti 

inventarizační komise je ke dni 29.01.2026.  

 

Prvotní inventury ostatního majetku - zahájení inventur a činnosti inventarizační komise pro 

ostatní majetek (dokladová inventura a zjednodušená inventura) je ke dni 2.1.2026 a ukončení 

inventur a činnosti inventarizační komise je ke dni 29.1.2026.  

 

Členové inventarizačních komisí budou před zahájením inventur řádně proškoleni a svoji 

účast potvrdí podpisem na prezenční listině. Členové inventarizačních komisí jsou povinni po 

celou dobu probíhající inventarizace postupovat v souladu s tímto plánem inventur, směrnicí k 

provedení inventarizace a v souladu s pokyny hlavní inventarizační komise. Hlavní 

inventarizační komise je oprávněna metodicky vést dílčí inventarizační komise.  

 

Organizační zajištění inventarizace v účetní jednotce 

Účetní jednotka koná fyzické inventury v souladu s § 30 odst. 6 zákona o účetnictví v lednu. 

V období od 31.12. do dne ukončení fyzických inventur nebudou pořizovány zásoby či 

hmotný majetek. Ve výjimečných případech musí být tento nově zařazený majetek viditelně 

označen jako pořízený v roce 2025. Obdobně se postupuje u zásob.  

Fyzická inventura pozemků bude v rámci inventarizace k 31.12.2025 provedena prokázáním 

jejich existence pomocí ortofotomap přístupných na www stránkách Českého úřadu 

zeměměřičského a katastrálního (ČÚZK).  

Seznam inventurních soupisů a a zjednodušených inventurních soupisů, jejichž stavy budou 

inventurou ověřovány jsou v příloze směrnice pro provedení inventarizace č. 1/18. 

Účetní po ukončení inventarizace provede obratem účetní zápisy o případných 

inventarizačních rozdílech a zúčtovatelných rozdílech.   

Inventarizační zprávu za rok 2025 sestavuje hlavní inventarizační komise, která musí být 

zpracována do 31.01.2026.   

 

K zajištění inventarizace se zřizují tyto inventarizační komise:  

Hlavní inventarizační komise: 

          Jméno a příjmení         Podpisový vzor 

 

předseda: ing. Josef Vancl - předseda FV  ........................................................ 
 

členové: Leoš Mejvald - starosta   ........................................................ 
 

členové: Jiří Kučera - člen ZO    ........................................................ 
 

členové: Milada Štefanová - účetní   ........................................................ 
 



 

 

 

Dílčí inventarizační komise č. 1: Obecní úřad, Knihovna, z KD, Zvonice 

          Jméno a příjmení         Podpisový vzor 

 

předseda: Leoš Mejvald      ........................................................ 
 

členové: Jiří Kučera     ........................................................ 
 

členové: Milada Štefanová    ........................................................ 
Druh majetku:  drobný dlouhodobý hmotný majetek, drobný dlouhodobý nehmotný majetek, 

samostatné movité věci a soubory movitých věcí, stavby, akcie, podrozvahová evidence. 

 

 

 

Dílčí inventarizační komise č. 2:  Kanalizace, Vodovod, Budovy obce, Územní plán + projekty, 

Veřejné osvětlení, Doprava, Hřbitov.  
              Jméno a příjmení         Podpisový vzor 

 

předseda: Leoš Materna     ........................................................ 
 

členové: Leoš Mejvald     ........................................................ 
 

členové: Bc. Otakar Vašek    ........................................................ 
Druh majetku:  stavby, drobný dlouhodobý hmotný majetek, podrozvahová evidence, ostatní 

dlouhodobý nehmotný majetek. 

 

 

 

Dílčí inventarizační komise č. 3:  Sbor dobrovolných hasičů  
              Jméno a příjmení         Podpisový vzor 

 

předseda: Leoš Mejvald     ........................................................ 
 

členové: Josef John     ........................................................ 
 

členové: Jiří Kučera     ........................................................ 
Druh majetku:  drobný dlouhodobý hmotný majetek, samostatné movité věci a soubory movitých 

věcí. 
 
 

 

Dílčí inventarizační komise č. 4:  Pozemky, Věcná břemena 

           Jméno a příjmení         Podpisový vzor 

 

předseda: Lukáš Hašek     ........................................................ 
 

členové: Leoš Mejvald     ........................................................ 
 

členové: Milada Štefanová    ........................................................ 
Druh majetku: pozemky + DHM určený k prodeji, podrozvahová evidence.  

 

 

 

 

 

 



Dílčí inventarizační komise č. 5:  Pohledávky, Závazky, Nedokončený dlouhodobý hmotný a 

nehmotný majetek, Podrozvahová evidence – podmíněné pohledávky, Opravné položky, Ost. 

aktiva a pasiva - zůstatky účtů, Zjednodušená inventura – syntetické účty 4xx.  
              Jméno a příjmení         Podpisový vzor 

 

předseda: ing. Josef Vancl    ........................................................ 
 

členové: Jiří Kučera     ........................................................ 
 

členové: Milada Štefanová    ........................................................ 

 
 

 

Dílčí inventarizační komise č. 6:  Zásoby/OÚ + Pošta Partner, Ceniny, Stav pokladen.    
              Jméno a příjmení         Podpisový vzor 

 

předseda: ing. Josef Vancl    ........................................................ 
 

členové: Milada Štefanová    ..................................................….. 

 

členové: Jana Suchardová    ........................................................ 
Druh majetku: zboží na skladě, pokladny, ceniny.   

 

 

 

V Martinicích v Krkonoších dne  16. 12. 2025 

 

 

 

 

 

 

 

         …………………........................  

         starosta 

 

 

 

           

 


