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SMĚRNICE PRO ZADÁVÁNÍ VEŘEJNÝCH ZAKÁZEK MALÉHO ROZSAHU  
Obec Březůvky, se sídlem: Březůvky 1, 763 45 Březůvky, IČO: 00283843                             

 

DEFINICE 

ZZVZ - zákon č. 134/2016 Sb., o zadávání veřejných zakázek, v platném znění 

Veřejná zakázka – o zadání veřejné zakázky se jedná v případě uzavření úplatné smlouvy 
mezi zadavatelem a dodavatelem, ze které vyplývá povinnost dodavatele poskytnout 
zadavateli dodávky, služby nebo stavební práce. Za zadání veřejné zakázky se nepovažuje 
uzavření pracovněprávní nebo jiné obdobné smlouvy a rovněž tak uzavření smlouvy 
upravující spolupráci zadavatelů. Základním definičním znakem zadání veřejné zakázky je 
tedy úplatná písemná smlouva mezi zadavatelem a dodavatelem, jejímž předmětem jsou 
dodávky, služby nebo stavební práce. Veřejnou zakázkou tedy nemůže být bezúplatné 
poskytnutí zboží, provedení služeb, či provedení stavebních prací. 

Zásada transparentnosti – Účelem této zásady je, aby na příslušnou veřejnou zakázku mohlo 
být, zejména z pohledu dodavatelů, nazíráno jako na čitelnou a předvídatelnou a rovněž aby 
tato zakázka mohla podléhat efektivní veřejné kontrole a správním přezkumu.Transparentní 
zadávání je tedy takové, které nevykazuje žádné znaky neprůhlednosti, nečitelnosti či 
nepředvídatelnosti. 

Příkladem netransparentnosti by mohlo být např. takové nastavení hodnotících kritérií, ze 
kterého by nebylo zcela zřetelné, co se bude hodnotit, popřípadě jakým způsobem se to 
bude hodnotit.     

Zásada přiměřenosti – Postup v souladu se zásadou přiměřenosti primárně spočívá v tom, že 
na jedné straně zadavateli poskytuje dostatečné záruky výběru dodavatele, který skutečně 
bude schopen veřejnou zakázku kvalitně a v požadovaných termínech realizovat, na druhou 
stranu se bude jednat o postup, který nad rámec garance výše uvedeného cíle nebude dále 
nedůvodně omezovat hospodářskou soutěž. 

Příkladem nepřiměřenosti by mohlo být např. nastavení takové technická kvalifikace, která 
by byla zcela zjevně nepřiměřená vzhledem k předmětu plnění (např. požadavek na 
předložení referenčních zakázech v hodnotě násobně převyšující předpokládanou hodnotu 
předmětné veřejné zakázky). 

Zásada rovného zacházení – Rovným zacházením s jednotlivými dodavateli lze rozumět 
takový postup zadavatele, kdy je zajištěn stejný, nezvýhodňující přístup zadavatele ke všem 
dodavatelům, tj. zajištění stejných příležitostí pro všechny dodavatele. 

Příkladem nerovného zacházení by mohla být např. situace, kdyby dva dodavatelé v rámci 
nabídky nepředložili stejné (obdobné) doklady a zadavatel by jednoho z dodavatelů vyzval 
k doplnění těchto dokladů, zatímco druhého by bez dalšího vyloučil z účasti na předmětném 
zadávacím řízení. 

Zásada zákazu diskriminace – Tato zásada úzce souvisí se zásadou přiměřenosti, kdy na 
rozdíl od zásady přiměřenosti, která se vztahuje k zadávacímu řízení jako celku, se zásada 
zákazu diskriminace vztahuje k jednotlivým dodavatelům. 

Příkladem diskriminace by mohlo být např. takové nastavení technické kvalifikace, která by 
skrytě preferovala určité dodavatele na úkor jiných, kteří by však objektivně mohli 
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příslušnému zadavateli poskytnout srovnatelné plnění ve srovnatelné kvalitě (např. 
požadavek na předložení vysokého počtu referenčních zakázek, které by byli schopni 
předložit jen „velcí“ dodavatelé, přičemž „malí“ dodavatelé by byli ovšem schopni předmět 
plnění provést ve srovnatelné kvalitě). 

Pasívní průzkum trhu – průzkum trhu provedený osobou oprávněnou bez aktivní součinnosti 
potenciálních dodavatelů; osoba oprávněná cenové nabídky získá z běžně dostupných zdrojů 
(webové stránky, ceníky, katalogy, apod.). 

Aktivní průzkum trhu – průzkum trhu provedený osobou oprávněnou za aktivní součinnosti 
potenciálních dodavatelů; osoba oprávněná cenové nabídky získá přímým písemným 
dotazem u potenciálních dodavatelů. 

Osoba oprávněná – starosta nebo místostarosta obce 

 

DRUH VEŘEJNÉ ZAKÁZKY 

Veřejná zakázka na dodávky - veřejná zakázka, jejímž předmětem je pořízení věcí, zvířat 
nebo ovladatelných přírodních sil, pokud nejsou součástí veřejné zakázky na stavební práce. 
Pořízením se rozumí zejména koupě, nájem nebo pacht (ustanovení § 14 odst. 1 ZZVZ). 

Veřejná zakázka na stavební práce - veřejná zakázka, jejímž předmětem je a) poskytnutí 
činnosti uvedené v oddílu 45 hlavního slovníku jednotného klasifikačního systému pro účely 
veřejných zakázek podle přímo použitelného předpisu Evropské unie; b) zhotovení stavby 
nebo c) poskytnutí souvisejících projektových činností, pokud jsou zadávány společně se 
stavebními pracemi podle písmene a) nebo b). 

Stavbou se rozumí výsledek stavebních nebo montážních prací vytvářející jednotný celek, 
který je sám o sobě dostatečný k plnění hospodářské nebo technické funkce. Bez ohledu na 
právní formu spolupráce mezi zadavatelem a dodavatelem se za veřejnou zakázku na 
stavební práce považuje rovněž zhotovení stavby odpovídající požadavkům stanoveným 
zadavatelem, přičemž za odpovídající požadavkům stanoveným zadavatelem se považuje 
stavba, u níž má zadavatel rozhodující vliv na druh nebo projekt stavby (ustanovení § 14 
odst. 3 a 4 ZZVZ). 

Veřejná zakázka na služby - tvoří jakousi „zbytkovou“ kategorii veřejných zakázek, jejichž 
předmětem není ani pořízení věcí zvířat nebo ovladatelných přírodních sil ani provedení 
„stavebních činností“, příkladem zakázky na služby je např. zajištění / provedení úklidových 
služeb (ustanovení § 14 odst. 2 ZZVZ). 

 

REŽIM VEŘEJNÉ ZAKÁZKY 

Nadlimitní veřejná zakázka – zakázka, jejíž hodnota překročila limit stanovený prováděcím 
předpisem pro jednotlivé kategorie zadavatelů a druhů zakázek.   

Podlimitní veřejná zakázka – zakázka, která nedosahuje limitu nadlimitní veřejné zakázky a 
přesahuje limity pro veřejnou zakázku malého rozsahu. 

Veřejná zakázka malého rozsahu - (i) veřejná zakázka na dodávky nebo služby, jejíž 
předpokládaná hodnota je rovna nebo nižší částce 3 000 000,- Kč nebo (ii) veřejná zakázka na 
stavební práce, jejíž předpokládaná hodnota je rovna nebo nižší částce 9 000 000,- Kč. 
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Zadavatel nemá povinnost zadávat veřejné zakázky malého rozsahu v zadávacím řízení, a to 
na základě ustanovení § 31 ZZVZ, nicméně je vždy povinen dodržovat zásady vyjmenované 
v ustanovení § 6 ZZVZ (zásada transparentnosti, zásada přiměřenosti, zásada rovného 
zacházení a zásada zákazu diskriminace).  

 

PŘEDPOKLÁDANÁ HODNOTA VEŘEJNÉ ZAKÁZKY 

Předpokládaná hodnota veřejné zakázky – principy a pravidla pro stanovení předpokládané 
hodnoty veřejné zakázky stanovují ustanovení §§ 16 až 23 ZZVZ. 

Předpokládaná hodnota veřejné zakázky rozdělené na části - Je-li veřejná zakázka rozdělena 
na části, stanoví se předpokládaná hodnota podle součtu předpokládaných hodnot všech 
těchto částí bez ohledu na to, zda je veřejná zakázka zadávána a) v jednom nebo více 
zadávacích řízeních nebo b) zadavatelem samostatně nebo ve spolupráci s jiným 
zadavatelem nebo jinou osobou (ustanovení § 18 ZZVZ). 

Zakázané dělení veřejných zakázek - Předpokládaná hodnota veřejné zakázky zahrnuje 
všechna plnění, která tvoří jeden funkční celek a jsou zadávána v časové souvislosti. 
Zadavatel nesmí veřejnou zakázku uměle rozdělit s cílem snížit její předpokládanou hodnotu, 
aby se tak vyhnul přísnější zákonné regulaci pro zadávací řízení. 

 

ZADÁVÁNÍ VEŘEJNÝCH ZAKÁZEK MALÉHO ROZSAHU 

Při zadávání veřejných zakázek malého rozsahu využívá obec zákonné výjimky dle ustanovení 
§ 31 ZZVZ; takové zakázky tedy nezadává v zadávacím řízení postupem stanoveným dle ZZVZ, 
nicméně dodržuje zásady uvedené v ustanovení § 6 ZZVZ (zásada transparentnosti, zásada 
přiměřenosti, zásada rovného zacházení a zásada zákazu diskriminace).  

Dodávky a služby 

• Veřejné zakázky malého rozsahu na dodávky a služby s předpokládanou hodnotou nižší 
než 500 000,- Kč bez DPH (včetně) mohou být zadávány přímo konkrétnímu dodavateli 
bez dalšího (tzv. přímé zadání), nicméně i v tomto případě musí být dodrženy zásady dle 
ustanovení § 6 ZZVZ (zásada transparentnosti, zásada přiměřenosti, zásada rovného 
zacházení a zásada zákazu diskriminace). 

• Veřejné zakázky malého rozsahu na dodávky a služby s předpokládanou hodnotou vyšší 
než 500 000,- Kč bez DPH a zároveň nižší než 1 000 000,- Kč bez DPH (včetně) mohou být 
zadávány oslovením minimálně tří potenciálních dodavatelů bez nutnosti uveřejnění 
výzvy k podání nabídky na profilu zadavatele. Zakázky musí být zadány transparentním 
způsobem za cenu obvyklou v místě a čase plnění, přičemž postup pro takové zadání se 
sestává z následujících kroků: 

(i) osoba oprávněná provede tzv. „PASIVNÍ“ průzkum trhu – cenové nabídky získá z 
běžně dostupných zdrojů (webové stránky, ceníky, katalogy, apod.); písemné výstupy 
vyplývající z provedeného „PASIVNÍHO“ průzkumu trhu má osoba oprávněná 
povinnost archivovat jako součást dokumentace o veřejné zakázce. 

(ii) osoba oprávněná porovná alespoň tři nabídky potenciálních dodavatelů a vybere 
nejvhodnější nabídku – vybraný dodavatel; 
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(iii) osoba oprávněná uzavře s vybraným dodavatelem smlouvu na předmět plnění 
veřejné zakázky. 

• Veřejné zakázky malého rozsahu na dodávky a služby s předpokládanou hodnotou vyšší 
než 1 000 000,- Kč a zároveň nižší než 3 000 000,- Kč bez DPH (včetně) mohou být 
zadávány oslovením minimálně tří potenciálních dodavatelů bez nutnosti uveřejnění 
výzvy k podání nabídky na profilu zadavatele. Zakázky musí být zadány transparentním 
způsobem za cenu obvyklou v místě a čase plnění, přičemž postup pro takové zadání se 
sestává z následujících kroků: 

(i) osoba oprávněná provede tzv. „AKTIVNÍ“ průzkum trhu – na základě konkrétních 
požadavků osoby oprávněné (tj. přímým písemným dotazem u potenciálních 
dodavatelů); písemné výstupy vyplývající z provedeného „AKTIVNÍHO“ průzkumu trhu 
má osoba oprávněná povinnost archivovat jako součást dokumentace o veřejné 
zakázce; 

(ii) osoba oprávněná porovná alespoň tři nabídky potenciálních dodavatelů a vybere 
nejvhodnější nabídku – vybraný dodavatel; 

(iii) osoba oprávněná uzavře s vybraným dodavatelem smlouvu na předmět plnění 
veřejné zakázky a smlouvu do 30 dnů od uzavření uveřejní na profilu zadavatele. 

Stavební práce 

• Veřejné zakázky malého rozsahu na stavební práce s předpokládanou hodnotou nižší než 
500 000,- Kč bez DPH (včetně) mohou být zadávány přímo konkrétnímu dodavateli bez 
dalšího (tzv. přímé zadání), nicméně i v tomto případě musí být dodrženy zásady dle 
ustanovení § 6 ZZVZ (zásada transparentnosti, zásada přiměřenosti, zásada rovného 
zacházení a zásada zákazu diskriminace).  

• Veřejné zakázky malého rozsahu na stavební práce s předpokládanou hodnotou vyšší než 
500 000,- Kč bez DPH a zároveň nižší než 1 000 000,- Kč bez DPH (včetně) mohou být 
zadávány přímo konkrétnímu dodavateli bez nutnosti uveřejnění výzvy k podání nabídky 
na profilu zadavatele. Zakázky musí být zadány transparentním způsobem za cenu 
obvyklou v místě a čase plnění, přičemž postup pro takové zadání se sestává 
z následujících kroků: 

(i) osoba oprávněná provede tzv. „PASIVNÍ“ průzkum trhu – cenové nabídky získá z 
běžně dostupných zdrojů (webové stránky, ceníky, katalogy, apod.); písemné 
výstupy vyplývající z provedeného „PASIVNÍHO“ průzkumu trhu má osoba 
oprávněná povinnost archivovat jako součást dokumentace o veřejné zakázce. 

(ii) osoba oprávněná porovná alespoň tři nabídky potenciálních dodavatelů a vybere 
nejvhodnější nabídku – vybraný dodavatel; 

(iii) osoba oprávněná uzavře s vybraným dodavatelem smlouvu na předmět plnění 
veřejné zakázky. 

• Veřejné zakázky malého rozsahu na stavební práce s předpokládanou hodnotou vyšší 
než 1 000 000,- Kč bez DPH a zároveň nižší než 9 000 000,- Kč bez DPH (včetně) mohou 
být zadávány oslovením minimálně tří potenciálních dodavatelů bez nutnosti uveřejnění 
výzvy k podání nabídky na profilu zadavatele. Zakázky musí být zadány transparentním 
způsobem za cenu obvyklou v místě a čase plnění, přičemž postup pro takové zadání se 
sestává z následujících kroků: 
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(i) osoba oprávněná provede tzv. „AKTIVNÍ“ průzkum trhu – na základě konkrétních 
požadavků osoby oprávněné (tj. přímým písemným dotazem u potenciálních 
dodavatelů); písemné výstupy vyplývající z provedeného „AKTIVNÍHO“ průzkumu 
trhu má osoba oprávněná povinnost archivovat jako součást dokumentace o 
veřejné zakázce. 

(ii) osoba oprávněná porovná alespoň tři nabídky potenciálních dodavatelů a vybere 
nejvhodnější nabídku – vybraný dodavatel; 

(iii) osoba oprávněná uzavře s vybraným dodavatelem smlouvu na předmět plnění 
veřejné zakázky a smlouvu do 30 dnů od uzavření uveřejní na profilu zadavatele. 

 

ZÁVĚREČNÁ USTANOVENÍ 

Osoba oprávněná může přípravou a realizací výběrového řízení pověřit zastupitelstvo obce.  

Otázky neupravené touto směrnicí se řídí platnou právní úpravou, zejména pak ZZVZ. 

V případě rozporu mezi zněním ZZVZ a této směrnice má přednost znění příslušného 
ustanovení ZZVZ. Na případný rozpor mezi zněním ZZVZ a této směrnice je bez zbytečného 
odkladu povinen upozornit osobu oprávněnou kdokoliv, kdo se o existenci takového rozporu 
dozví. 

Kontrolu dodržování této směrnice vykonává osoba oprávněná nebo jí pověření pracovníci. 

Tato směrnice byla  schválena usnesením zastupitelstva obce Březůvky č. …………………………… 
ze dne ……………………………… 

Tato směrice nabývá účinnosti dnem …………………………………… 

Tato směrnice zrušuje směrnici pro zadávání veřejných zakázek malého rozsahu schválenou 
usnesením zastupitelstva obce Březůvky č. 64/28/2025 ze dne 23.6.2025.  

 

Dne …………………………………… 

 

Za Obec Březůvky: 

Jméno: Hana Vachová  

Funkce: starostka  

 

 

Podpis:___________________________  

 


