Obec Troubsko — Pravidla o zadavani zakdzek malého rozsahu

Pravidla ¢.P1/2017
Uplné znéni
PRAVIDEL O ZADAVANI
VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU

Obec Troubsko vydala v ndvaznosti na pfislusna ustanoveni zdkona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani
vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,,zdkon’’), a po schvéleni zastupitelstvem
obce dne 11. 12. 2017 a jejich zméné ze dne 10. 03. 2021 a ze dne 14. 12. 2022, Pravidla o zadavani
verejnych zakdzek malého rozsahu (dale jen ,,Pravidla“), jejichZ nové Uplné znéni zni takto:

€1.1 PFedmét Gpravy

Pravidla upravuji zdsady a postupy pfi zadavani verejnych zakazek malého rozsahu obce Troubsko a
prispévkové organizace ZS a MS Troubsko, u nichZ vykonava obec Troubsko funkci zfizovatele.

Vsichni zaméstnanci obce a jiné povérené osoby, které se podileji na pfipravé a zadavani verejnych
zakdzek malého rozsahu, jsou povinni postupovat v souladu se zdkonem a Pravidly.

€1.2 Pojmy
Verejnou zakazkou malého rozsahu (dale jen ,,VZMR") je zakdzka, jejiz predpokladana hodnota
v souladu se zdkonem neptrekroci v pfipadé VZMR na dodavky nebo sluzby 2 000 000 K¢ bez DPH,
nebo v pfipadé VZMR na stavebni prace 6 000 000 K¢ bez DPH.
Zadavatelem je obec Troubsko, nebo pfispévkova organizace ZS a MS Troubsko.

Administratorem je osoba povérena zadavatelem k ikon{m v ramci zaddvaciho fizeni VZMR;

Ucastnikem zadavaciho fizeni se stava dodavatel v okamziku, kdy zahdji jednani se zadavatelem
v zaddvacim fizeni, nebo poda nabidku k VZMR;

Vybranym dodavatelem je ucastnik zadavaciho tizeni, jehoz nabidka byla vybrana jako nejvyhodnéjsi
a ktery ma se zadavatelem uzavfit smlouvu na plnéni vefejné zakazky;

Profilem zadavatele je elektronicky nastroj, ktery umoznuje neomezeny dalkovy pristup a na kterém
zadavatel uverejiuje informace a dokumenty ke svym vetejnym zakazkam;

Predpokladanou hodnotou je zadavatelem predpokladana vyse uplaty za plnéni VZMR vyjadrena
v penézich. Predpoklddand hodnota verejné zakdzky se stanovi k okamziku zahdjeni zaddvaciho
fizeni, nebo k okamziku zadani verejné zakazky, pokud nebyla zaddna v zaddvacim fizeni. Specifikace
predpoklddané hodnoty je uvedena v § 16 zakona.
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Zadavacim Ffizenim se rozumi fizeni pro zadavani VZMR pti dodrZovani Pravidel.

Zadavacimi podminkami jsou veskeré zadavatelem stanovené podminky pribéhu zadavaciho fizeni,
které obsahuji vécné vymezeni VZMR v takovém rozsahu, aby kazdy vyzvany nebo potencionalni
dodavatel mohl mit dostatecné jasnou predstavu o predmétu plnéni, podminkach pribéhu a ucasti
v zadavacim fizeni, a aby bylo umoZnéno Gcastnikiim zadavaciho fizeni podat porovnatelné nabidky;

Zadavaci dokumentaci jsou veskeré pisemné Ci elektronické dokumenty obsahujici zadavaci
podminky, sdélované nebo zpfistupriované Ucastnikim zadavaciho fizeni pro zahdjeni zadavaciho
fizeni;

Kvalifikaci je zpUsobilost a schopnost dodavatele plnit VZMR;

Dokumentaci je souhrn viech dokumentl VZMR v listinné, nebo elektronické podobé, jejichz
pofizeni v prabéhu zadavaciho fizeni, popf. po jeho ukonceni, vyZzaduje zdkon, nebo Pravidla, véetné
Uplného znéni origindld nabidek vSech ucastnikll zadavaciho fizeni a uzavienych smluv, véetné
shrnuti ¢i zdznamu Ustni komunikace;

Specifikace druhd vefejnych zakazek (dodavky, sluzby, nebo stavebni prace) je uvedena v § 14
zakona.

€1.3 Zasady a postupy pfi zadavani VZMR
Obecné zasady

Pfi zaddvani vsech VZMR je zadavatel povinen dodrZovat zdsady transparentnosti, pfiméfenosti, a
zasady odpovédného zadavani. Ve vztahu k dodavatellm musi zadavatel dodrZovat zasadu rovného
zachdazeni a zdkazu diskriminace. Zadavatel je povinen pfi vytvareni zadavacich podminek, hodnoceni
nabidek a vybéru dodavatele, za predpokladu, Ze to bude vzhledem k povaze a smyslu zakazky
mozné, dodrzovat zasady socialné odpovédného zadavani, environmentalné odpovédného zadavani
a inovaci ve smyslu § 6 zakona.

PFi zadavani VZMR s predpokladanou hodnotou méné nez 200 000 K¢ bez DPH na dodavky a sluzby a
méné nez 600 000 K¢ bez DPH na stavebni prace mlze zadavatel vyzvat k podani nabidky pfimo
konkrétniho dodavatele dle svych zkuSenosti, pficemZz pro obsah vyzvy se pfimérené pouiiji
podminky dle ¢lanku 3. 1 pism. b) Pravidel. Pfi zadavani VZMR s predpokladanou hodnotou méné nez
200 000 K¢ bez DPH na dodavky a sluzby a méné néz 600 000 K¢ bez DPH na stavebni prace zadavatel
dodrZuje zasady uvedené v bodu 1. tohoto ¢lanku Pravidel. VZMR s ptedpoklddanou hodnotou méné
neZ 200 000 K¢ bez DPH na dodavky a sluzby a méné néz 600 000 K¢ bez DPH na stavebni prace
zadavatel nezverejfiuje na profilu zadavatele.

Pfi zadavani VZMR, jejichz predpokladanad hodnota dosahuje nejméné 200 000 K¢ bez DPH na
dodavky a sluzby a 600 000 K¢ bez DPH na stavebni prace, aviak neprekracuje 2 000 000 K¢ bez DPH
u VZMR na dodavky a sluzby a 6 000 000 K¢ na stavebni prace, musi zadavatel postupovat podle
ustanoveni tohoto bodu 1 tohoto ¢lanku Pravidel. VZMR, jejichz predpokladana hodnota dosahuje
nejméné 200 000 K¢ bez DPH na dodavky a sluzby a 600 000 K¢ bez DPH na stavebni prace, avsak
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neprekracuje 2 000 000 K¢ bez DPH u VZMR na dodavky a sluzby a 6 000 000 K¢ na stavebni prace,
zverejiiuje zadavatel na profilu zadavatele.

3.1 Zadavaci podminky

Zaddvaci podminky obsahuji vécné vymezeni v minimdlnim rozsahu takovém, aby kazdy vyzvany
nebo potenciondlni dodavatel mohl mit dostate¢né jasnou predstavu o predmétu plnéni a aby bylo
umoznéno Ucastniklim zadavaciho tizeni podat porovnatelné nabidky;

Zaddvaci podminky musi obsahovat alesponi:

- identifika€ni Udaje zadavatele;

- jméno administratora;

- specifikaci druhu a predmétu VZMR;

- obchodni podminky véetné platebnich podminek, pokud neni soucasti zadavaci dokumentace pfimo
navrh smlouvy zpracovany zadavatelem; je-li to vzhledem k povaze predmétu zadavané zakdazky
vhodné, doporucuje se, aby obchodni podminky byly zpracovdny pfimo zadavatelem formou textu
navrhu smlouvy;

- pozadavek na zpuUsob zpracovani a c¢lenéni nabidkové ceny (nabidkova cena musi byt ¢lenéna na
cenu bez DPH, DPH a celkovou cenu véetné DPH);

- zplsob hodnoceni nabidek podle jejich ekonomické vyhodnosti. Ekonomickd vyhodnost nabidek se
hodnoti na zakladé nejvyhodnéjsiho poméru nabidkové ceny a kvality véetné poméru ndkladl
Zivotniho cyklu a kvality. Zadavatel mize ekonomickou vyhodnost nabidek hodnotit také podle
- lh(tu a misto pro podani nabidky;

- podminky a poZadavky na zpracovani nabidky, pficemz nabidka musi byt zpracovana vzdy v ceském
jazyce;

- pozadavek na preloZeni vSech ¢asti nabidky v uzaviené a neporusené obadlce oznacené slovem
NEOTVIRAT, ndzvem VZMR a identifika¢nimi Udaji U€astnika zaddvaciho Fizeni; pokud jsou nabidky
pfedkladany v elektronické podobé, poZadavek na vloZeni nabidek do elektronického nastroje
(profilu zadavatele)

- termin a misto otevirani nabidek, pokud se nabidky budou otevirat za ucasti ucastnik(, jejichz
nabidky byly doruéeny ve Ihité podani nabidek.

zadavaci podminky mohou obsahovat dalsi Udaje analogicky dle zdkona, zejména ustanoveni
vztahujici se ke kvalifikaci u¢astnikl zadavaciho fizeni;

zadavaci podminky musi byt schvaleny a podepsany starostou, nebo jinou osobou opravnénou jednat
za zadavatele. Tato osoba jedna za zadavatel na zakladé plné moci, kterd nemusi byt notarsky
ovérena.

3.2 Zahajeni zadavaciho fizeni

dnem zahajeni zadavaciho fizeni se rozumi den uverejnéni zaddvacich podminek k VZMR na profilu
zadavatele; pokud VZMR neni dle téchto Pravidel zvefejriovana na profilu zadavatele, povaZuje se za
zahajeni zaddvaciho fizeni odeslani vyzvy k poddani nabidky.

s uvefejnénim zaddvacich podminek zadavatel mulZe soucasné vyzvat k predloZeni nabidky
vhodného/é dodavatele. Pfi vybéru vhodného/nych dodavatele/( zadavatel vyjde ze svych
zkusenosti;
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v pfipadé, Ze dojde ke zruseni a opakovani VZMR musi byt takovy postup radné zdlvodnén a
zdGvodnéni musi byt souéasti dokumentace k VZMR;

Ihta pro podani nabidek nesmi byt kratSi nez 6 pracovnich dnl nasledujicich po dni zahdjeni
zadavaciho fizeni.

3.3 Otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek

pro otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek urci zadavatel zpravidla tficlennou komisi ve slozeni
starosta, mistostarosta a ¢lenové rady. Clenem komise mdzZe byt i jind osoba, kterd ma pfisluinou
odbornost ve vztahu k pfedmétu VZMR. Povéreni k uéasti v hodnotici komisi nemusi byt pisemné.
Clenové komise &i jakékoliv osoby podilejici se na pribéhu zadavaciho Fizeni nesmi byt ve vztahu
k VZMR a k Géastnikiim zadavaciho fizeni ve stfetu zajmu, zejména se nesmi podilet na zpracovani
nabidky, nesmi mit osobni zajem na zaddni VZMR a s uUcastniky zaddvaciho tizeni je nesmi spojovat
osobni ani pracovni ¢&i jiny obdobny pomér. Clenové komise jsou povinni podepsat pred oteviranim
nabidek ¢estné prohlaseni o tom, Ze nejsou ve stretu zajm;

komise otevira predloZené nabidky v pofadi v jakém byly doruceny zadavateli;

jsou-li pfi otevirani nabidek pritomni ucastnici zaddvaciho fizeni, stvrdi svou ucast podpisem v listiné
pritomnych ucastnik( zadavaciho fizeni;

komise otevira nabidky postupné podle poradového cCisla a kontroluje, zda byla nabidky dorucena
vcas ve lhaté pro podani nabidek a v fadné uzaviené a oznacené obadlce s poZzadovanymi Udaji nebo
elektronicky na profil zadavatele. Jsou-li pfitomni u otevirani nabidek ucastnici zadavaciho fizeni, po
provedeni kontroly kazdé nabidky komise sdéli identifikacni Gdaje Ucastnika zadavaciho fizeni a udaje
z nabidky odpovidajici Ciselné vyjadfitelnym kritériim hodnoceni. Jsou-li zadavateli ve Ih{té pro
podani nabidek doruceny jak nabidky v listinné podobé, tak i nabidky v elektronické podobé (napft.
prostfednictvim profilu zadavatele nebo datové zpravy), sdéli komise na zacatku otevirani nabidek
pfitomnym ucastniklim zadavaciho fizeni Udaje z nabidek v elektronické podobé a poté pokracuje
oteviranim nabidek podanych v listinné podobé;

nabidku, ktera byla dorucena aZ po skonceni Ihity pro podani nabidek, komise neotevie. Na tuto
nabidku bude pohlizeno jako by nebyla podana;

jestlize nabidka nevyhovuje poZadavkim uvedenych v zadavacich podminkach, pak nespliuje
podminky ucasti v zaddvacim tizeni, a komise doporuci zadavateli Ucastnika zadavaciho fizeni k
vylouceni;

neni-li v zadavacich podminkach stanoveno jinak, mize komise provést posouzeni spInéni kvalifikace
a dalSich pfipadnych podminek Ucasti v zaddvacim fizeni pfed hodnocenim nabidek, nebo aZ po
hodnoceni nabidek. U vybraného dodavatele musi komise vZdy provést posouzeni splnéni kvalifikace,
byla-li poZzadovana, respektive dalSich podminek Ucasti v zaddvacim Fizeni;

komise vypracuje protokol o otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek (dale jen ,,protokol”), ktery
podepisuji clenové komise;
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komise neprovede hodnoceni nabidek, pokud by méla hodnotit nabidku pouze jednoho ucastnika

zadavaciho fizeni. V takovém pfipadé komise pouze zkontroluje, zda nabidka spliuje vSechny

pozadavky a obsahuje vSechny nadleZitosti stanovené zadavatelem v zadavacich podminkdch.

Zadavatel nasledné rozhodne, zda tuto nabidku pfijme jako nejvhodnéjsi, nebo zaddavaci fizeni zrusi.
3.4 Vybér nejvhodnéjsi nabidky

O vybéru nejvhodnéjsi nabidky musi byt zadavatelem vyhotoveno rozhodnuti, které musi byt bez
zbytec¢ného odkladu zverejnéno na profilu zadavatele a odeslano vybranému dodavateli. Pokud byla
soucasti nabidky vybraného dodavatele smlouva, musi byt podepsdana vtextu predlozeném
v nabidce.

3.5 Zruseni zadavaciho fizeni

Zadavatel je ze zakona opravnén zrusit zaddavaci fizeni na zadani VZMR kdykoliv az do okamziku
oznameni vybéru nejvhodnéjsi nabidky.

Zruseni zadavaciho fizeni musi vidy obsahovat odlvodnéni a musi byt bez zbyte¢ného odkladu od
jeho vydani uverejnéno na profilu zadavatele.

€1.4 Uvetejiiovani informaci

Na profilu zadavatele se uverejiuji informace o vSech verejnych zakazkach, jejichz cena presahne
500 000 K¢ bez DPH.

Na profilu zadavatele musi byt uverejnény veskeré udaje, o kterych tak stanovi zakon a Pravidla.

€1.5 Uchovani dokumentace a jeji evidence

VZMR jsou poradové Cislovany v kalendarnim roce (napf. 1/2018). U VZMR, které se realizuji
v pribéhu delsiho obdobi, nez je kalendarni rok, se pfidélené pofadové Cislo neméni.

Pro ucely osvédceni sprdvnosti postupu zadavatele pfi zadani zakdzky jsou vymezeny nasledujici
dokumenty, které jsou nezbytné pro kontrolu dodrZzeni zasad podle § 6 zadkona:

text vyzvy zverejnény na profilu zadavatele, nebo odeslany vhodnym dodavatelim k podani nabidky
a dalsi dokumenty vymezujici predmét zakazky (napf. zadavaci dokumentace, pokud je zpracovana);
nabidky podané ucastniky zaddvaciho fizeni na zadkladé vyzvy zadavatele, nebo jiné informace ci
ceniky, z nichz vyplyva plnéni nabizené dodavatelem;

protokol o otevirdni, posouzeni a hodnoceni nabidek;

rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky, pfipadné rozhodnuti o zruseni zadavaciho
fizeni, se stru¢nym zdlvodnénim;

smlouva uzaviend svybranym dodavatelem, véetné pripadnych dodatkd k ni, nebo jiny doklad,
z néhoz vyplyva plnéni nabizené vybranym dodavatelem (napf. objednavka);

vySe skutecné uhrazené ceny za plnéni vetejné zakazky;
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dokument o zvefejnéni smlouvy vcetné jejich zmén a dodatkll na profilu zadavatele, pokud je
predmét plnéni zakazky nad 500 000 K¢ bez DPH.

V pfipadé, ze se VZMR, nebo jakakoliv jind verejnd zakazka tyka sluzby, dodavky, nebo stavebnich
praci, na které byla poskytnuta dotace, je zadavatel povinen respektovat podminky, které stanovil
pro VZMR, nebo jakoukoliv jinou vefejnou zakdzku poskytovatel prislusné dotace.

Veskera dokumentace k VZMR, tj. pisemné ¢i elektronické nabidky ucastnikl zadavaciho fizeni,
smlouvy, nebo objednavky a viechny dokumenty, jejichZz pofizeni v prlibéhu pfipravy a zadavani
verejnych zakazek vyZzaduje zdkon, uchovava zadavatel v pisemné ¢i elektronické podobé (napf. na

CD) po dobu 10 let ode dne uzavieni smlouvy nebo vystaveni objednavky, jeji zmény, nebo ode dne
zruseni zadavaciho fizeni.

€1.6 Zavéreéné ustanoveni

Pravidla byla projednana radou obce dne 6. 11. 2017, dne 10. 03. 2021 a dne 12.12.2022 a schvalena

Zastupitelstvem obce dne 11. 12. 2017, dne 10. 03. 2021 a dne 14. 12. 2022.

Pravidla nabyla Uc¢innosti 15. 12. 2022.

V Troubsku dne

Mgr. Markéta Bobcikova
starostka obce



