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J E D N A C Í  ŘÁD Z A S T U P I T E L S T V A  O B C E  P R Ž N O  
Zastupitelstvo obce Pržno se usneslo podle § 96  

zákona č. 128/2000 Sb. o obcích (obecní zřízení)v platném znění,  

dále v textu jen zákon. 

  

Úvodní ustanovení 
Jednací řád zastupitelstva obce upravuje přípravu, svolání, průběh jednání, usnášení a 

kontrolu plnění jeho usnesení, jakož i další otázky. 

 

I. 

Pravomocí zastupitelstva obce 

1. Zastupitelstvo obce rozhoduje ve věcech patřících do samostatné působnosti obce (§ 35 odst. 

1). 

2. Zastupitelstvu obce je vyhrazeno: 

a) schvalovat program rozvoje obce, 

b) schvalovat střednědobý výhled rozpočtu obce, rozpočet obce, závěrečný účet obce 

a účetní závěrku obce sestavenou k rozvahovému dni, 

c) zřizovat trvalé a dočasné peněžní fondy obce, 

d) zřizoval a rušit příspěvkové organizace a organizační složky obce, schvalovat jejich 

zakladatelské listiny, společenské smlouvy a stanovy, včetně jejich změn, a rozhodovat o 

účastí v již založených právnických osobách. 

e) rozhodovat o založení nebo rušení právnických osob, schvalovat jejich zakladatelské listiny, 

společenské smlouvy, zakládací smlouvy a stanovy a rozhodnout o účasti v již založených 

právnických osobách2). 

f) delegovat zástupce obce, s výjimkou § 102, odst. 2, písm. c), na valnou hromadu 

obchodních společností, v nichž má obec majetkovou účast,  

g) navrhovat zástupce obce do ostatních orgánů obchodních společností, v nichž má obec 

majetkovou účast a navrhovat jejich odvolání, to neplatí, rozhoduje-li rada obce ve věcech 

jediného společníka obchodní společnosti podle § 102 odst. 2 písm. c), 

h) vydávat obecně závazné vyhlášky obce,  

i) rozhodovat o vyhlášení místního referenda, 

j) navrhovat změny katastrálních území uvnitř obce, schvalovat dohody o změně hranic obce 

a o slučování obcí, 

k) určovat funkce, pro které budou členové zastupitelstva uvolněni, 

l) zřizovat a rušit výbory, volit jejich předsedy a další členy a odvolávat je z funkce,  

m) volit z řad členů zastupitelstva obce starostu, místostarostu a odvolávat je z funkce, 

stanovit počet členů rady obce, 

n) stanovit výši odměn neuvolněným členům zastupitelstva obce,    

o) stanovit paušální částku náhrady výdělku ušlého v souvislosti s výkonem funkce podle § 

71 odst. 3, rozhodovat o mimořádných odměnách podle § 76, o plněních pro členy 

zastupitelstva obce podle § 80   

p) vyslovovat souhlas se vznikem pracovněprávního vztahu mezi obcí a členem zastupitelstva 

obce, 

 

 
1) Zákon č. 183/2006 Sb. o územním plánování a stavebním řádu (stavební zákon)  

2) § 110 a 163 obchodního zákoníku, § 4 zákona č.248/1995 Sb., o obecně prospěných společnostech a o 

změně a doplnění některých zákonů, § 3 zákona č. 227/1997 Sb., o nadacích a nadačních fondech a o 

změně a doplnění některých souvisejících zákonů (zákon o nadacích a nadačních fondech)  
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q) zřizovat a zrušovat obecní policii,  

r) rozhodovat o spolupráci obce s jinými obcemi a o formě této spolupráce , 

s) rozhodovat o zřízení a názvech částí obce, o názvech ulic a dalších veřejných   

    prostranství,   

t) udělovat a odnímat čestné občanství obce a ceny obce, 

u) stanovit pravidla pro poskytování cestovních náhrad členům zastupitelstva obce, 

v) rozhodovat o peněžitých plněních poskytovaných fyzickým osobám, které nejsou členy 

    zastupitelstva obce, za výkon funkce členů výborů, komisí a zvláštních orgánů obce, 

     x) rozhodovat o zřízení, sloučení, splynutí, rozdělení a zrušení veřejného neziskového  

          ústavního zdravotnického zařízení, navrhovat zástupce do jeho dozorčí rady a rozhodovat  

          o převodu vlastnického práva k majetku, s nímž hospodaří veřejné neziskové ústavní  

          zdravotnické zařízení nebo o jeho pronájmu v případech, kdy to stanoví zvláštní právní  

          předpis 29a) 

      y) plnit úkoly stanovené zvláštním právním předpisem. 

3. Jestliže starosta vykonává pravomoc rady obce (§ 99 odst. 2), je zastupitelstvu obce 

vyhrazeno též rozhodování ve věcech uvedených v §102, odst. 2 písm. c), d), f), j), l), o) 

4. Zastupitelstvo obce si může vyhradit další pravomoci v samostatné působnosti obce 

Zastupitelstvu obce je dále vyhrazeno rozhodovat o těchto majetkoprávních úkonech: 

a) nabytí a převod hmotných nemovitých věcí včetně vydání nemovitostí podle zvláštních 

zákonů, s výjimkou inženýrských sítí a pozemních komunikací, převod bytů a nebytových 

prostorů z majetku obce, 

b) poskytování věcných darů v hodnotě nad 100.000,- Kč a peněžitých darů ve výši nad 

100.000,- Kč fyzické nebo právnické osobě v jednom kalendářním roce, 

c) poskytování dotací a návratných finančních výpomocí nad 250 000 Kč v jednotlivém 

případě fyzickým nebo právnickým osobám a uzavření veřejnoprávních smluv o jejich 

poskytnutí, nejedná-li se o návratné finanční výpomoci příspěvkovým organizacím 

zřízeným obcí nebo o dotace nebo návratné finanční výpomoci poskytované v době trvání 

krizového stavu 43), mimořádného opatření při epidemii nebo nebezpečí jejího vzniku 

nebo mimořádného veterinárního opatření a v souvislosti s nimi. 

d) uzavřeni smlouvy o společnosti4) a poskytování majetkových hodnot podle smlouvy o 

společnosti4), jejíž je obec společníkem, 

e) peněžité i nepeněžité vklady do právnických osob, 

f) vzdání se práva a prominutí dluhu vyšší než 100.000,- Kč, 

g) zastavení movitých věcí nebo práv v hodnotě vyšší než 100.000,- Kč, 

h) dohody o splátkách s lhůtou splatnosti delší než 18 měsíců,  

i) postoupeni pohledávky vyšší než 100.000,- Kč, 

j) uzavření smlouvy o přijetí a poskytnutí úvěru nebo zápůjčky, o převzetí dluhu, o převzetí 

ručitelského závazku, o přistoupení k závazku a smlouvy o společnosti4), 

k) zastavení nemovitých věcí,  

l) vydání komunálních dluhopisů, 

m) nabytí a převod práva stavby a smluvní zřízení práva stavby k pozemku ve vlastnictví 

obce, 

n) zpeněžení hmotné nemovité věci ve vlastnictví obce nebo práva stavby ve veřejné 

dražbě a nabytí hmotné nemovité věci nebo práva stavby obcí v dražbě, ve veřejné 

soutěži o nejvhodnější nabídku nebo jiným obdobným způsobem 

 
3) Zákon č. 245/2006 Sb. o veřejných neziskových ústavních zdravotnických zařízeních a o změně 

některých zákonů 

4) § 2716 a násl. Občanského zákoníku 

 

https://app.codexis.cz/legislativa/CR5008_2025_03_01#L2232
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II. 

Jednáni zastupitelstva obce  

1. Zastupitelstvo obce se schází podle potřeby, nejméně však jedenkrát za 3 měsíce. Zasedání 

zastupitelstva obce se konají v územním obvodu obce. Zasedání zastupitelstva obce 

svolává a zpravidla řídí starosta. Starosta je povinen svolat zasedání zastupitelstva obce, 

požádá-li o to alespoň jedna třetina členů zastupitelstva obce, nebo hejtman kraje. 

Zasedání zastupitelstva obce se koná nejpozději do 21 dnů ode dne, kdy žádost byla 

doručena obecnímu úřadu. 

2. Nesvolá-li starosta zasedání zastupitelstva obce podle odstavce 1, učiní tak místostarosta, 

popřípadě jiný člen zastupitelstva obce. 

3. Zastupitelstvo obce je schopné se usnášet, je-li přítomna nadpoloviční většina všech jeho 

členů. Jestliže při zahájení jednání zastupitelstva obce nebo v jeho průběhu není přítomna 

nadpoloviční většina všech členů zastupitelstva obce, ukončí předsedající zasedání 

zastupitelstva obce. Do 21 dnů se koná jeho náhradní zasedání. Svolá se postupem podle 

odstavce 1 nebo 2. 

4. Do lhůt stanovených v odstavcích 1 a 3 se nezapočítává doba, po niž se na území obce 

vztahuje krizový stav 43), mimořádné opatření při epidemii nebo nebezpečí jejího 

vzniku nebo mimořádné veterinární opatření .  

5. O místě, době a navrženém programu jednání zastupitelstva obce informuje obecní úřad 

alespoň 7 dnů před jednáním, zastupitelstva obce, a to na úřední desce obce a na vývěskách 

v obci.  

6. Zasedání zastupitelstva obce jsou veřejná. 

7. Požádá-li na zasedání zastupitelstva obce o slovo člen vlády nebo jím určený zástupce, 

senátor, poslanec nebo zástupce orgánů kraje, musí mu být uděleno. 

8. Právo předkládat návrhy k zařazení na pořad jednání připravovaného zasedání zastupitelstva 

obce mají jeho členové a výbory. 

9. O zařazení návrhů přednesených ústně nebo písemně v průběhu zasedání zastupitelstva obce 

na program jeho jednání rozhodne zastupitelstvo obce.  

10. Materiály v elektronické podobě, určené pro jednání zastupitelstva obce předkládá 

navrhovatel nejpozději 5 dnů před jednáním zastupitelstva obce všem zastupitelům 

elektronickou formou, prostřednictvím aplikace Uzob.cz 

 

 

 

III. 

Pořízení zápisu a usnesení zastupitelstva obce 

1. O průběhu jednání zastupitelstva obce se pořizuje písemný záznam.  Za vyhotovení písemného 

usnesení a zápisu do 15 dnů po skončení zasedání odpovídá starosta.  Obecní úřad vede 

evidenci usnesení jednotlivých zasedání a soustřeďuje zprávy o jeho plnění. 

2. V zápisu se uvádí:  

a) den a místo jednání,   

b) hodina zahájení a ukončení,  

c) doba přerušení, 

d) jména a příjmení omluvených a nepřítomných členů ZO,  

e) program jednání, 

f) průběh rozpravy se jmény řečníků,  

g) podané dotazy a návrhy,  

h) výsledek hlasování se jmény jednotlivě hlasujících členů zastupitelstva obce,  

https://app.codexis.cz/legislativa/CR5008_2025_03_01#L941
https://app.codexis.cz/legislativa/CR5008_2025_03_01#L2236
https://app.codexis.cz/legislativa/CR5008_2025_03_01#L2239
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i) číselné označení schváleného bodu usnesení, 

j) další skutečnosti, které by se podle rozhodnutí členů zastupitelstva obce měly stát 

součástí zápisu. 

3. O námitkách člena zastupitelstva obce proti zápisu rozhodne nejbližší zasedání 

zastupitelstva obce. 

4. Zápis musí být uložen na obecním úřadu k nahlédnutí. V zápise se vždy uvede počet 

přítomných členů zastupitelstva obce, schválený program jednání zastupitelstva obce, 

průběh a výsledek hlasování a přijatá usnesení. 

5.  Zveřejnění zápisu se provádí: 

a) na vyžádání na obecním úřadě,  

b) na webových stránkách obce (www. przno.cz)  

c) v aplikaci uzob.cz 

 

 

IV. 

Hlasování 
1. V zahajovací části jednání starosta konstatuje, že jednání zastupitelstva obce bylo řádně 

svoláno a vyhlášeno, že je přítomna nadpoloviční většina členů zastupitelstva obce, dá 

schválit program jednání a opatření, nechá zvolit tříčlennou návrhovou komisi . Členem 

návrhové komise je místostarosta, je-li zasedání zastupitelstva přítomen. 

2. Zastupitelstvo obce je schopno se usnášet, je-li přítomna nadpoloviční většina všech jeho 

členů. K platnému usnesení, rozhodnutí nebo volbě je třeba souhlasu nadpoloviční většiny 

všech členů zastupitelstva obce. 

3. Hlasování se provádí veřejně . 

4. Vyžaduje-li povaha usnesení, aby zasedání zastupitelstva obce hlasovalo o jednotlivých 

bodech navrženého usnesení, stanoví jejich pořadí pro postupné hlasování předsedající. 

5. Byly-li uplatněny pozměňující návrhy, dá předsedající hlasovat nejprve o těchto změnách a 

poté o ostatních částech návrhu. 

6. V případě, že je předložen návrh usnesení v několika variantách, hlasuje zastupitelstvo obce 

nejprve o variantě doporučené návrhovou komisí. V případě uplatnění protinávrhu, hlasuje se 

nejdříve o tomto protinávrhu. Schválením jedné varianty se považují ostatní varianty za 

nepřijaté. 

7. Jestliže předložený návrh nezískal při hlasování potřebnou většinu, může se zastupitelstvo obce 

usnést na dohadovacím řízení. Starosta v tomto případě vyzve politické skupiny členů 

zastupitelstva obce, aby jmenovaly po jednom zástupci pro toto řízení, a zasedáni zastupitelstva 

obce přeruší. Dohadovacímu řízení předsedá starosta. Dojde-li k dohodě, která nasvědčuje 

tornu, že upravený návrh získá potřebnou většinu, starosta obnoví přerušené jednání 

zastupitelstva obce, přednese upravený návrh a dá o něm hlasovat. Nezíská-li upravený 

návrh potřebnou většinu, prohlásí starosta návrh za odmítnutý. 

8. Nepřijme-li zastupitelstvo obce navržené usnesení, nebo žádnou z jeho předložených 

variant, starosta navrhne novou návrhovou komisi, která po zvolení zastupitelstvem obce 

vypracuje nový návrh usnesení. 

9. Usnesení musí obsahově odpovídat výsledkům jednání. Závěry, opatření a způsob 

kontroly musí být v usnesení formulovány stručně, adresně, s termíny a odpovědností za 

splnění ukládaných úkolů. Návrh usnesení posuzuje a zastupitelstvu obce předkládá 

návrhová komise. 

10. Zveřejnění usnesení se provádí:  

a) vyvěšením na úřední desce obecního úřadu, 
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b) na vyžádání na obecním úřadě,  

c) na webových stránkách obce (www.przno.cz) 

d) v aplikaci uzob.cz 

 

 

V. 

Účast členů zastupitelstva obce na jednání 

1. Člen zastupitelstva obce je povinen zúčastňoval se zasedání zastupitelstva obce, popřípadě 

zasedání jiných orgánů obce, je-li jejich členem, plnit úkoly, které mu tyto orgány uloží, hájit 

zájmy občanů obce a jednat a vystupovat tak, aby nebyla ohrožena vážnost jeho funkce. 

2. Účast na zasedání stvrzují členové zastupitelstva podpisem do listiny přítomných. 

3. Nepřítomnost na jednání zastupitelstva obce, omluvu jeho člena s uvedením důvodu 

nepřítomnosti, přijímá starosta. 

 

 

 

 

VI. 

Program jednání 
1. Program jednání navrhuje starosta.  

2. Na zasedání zastupitelstva obce může být jednáno jenom o věcech, které byly dány na 

program a o návrzích, s jejichž zařazením vysloví zastupitelstvo obce souhlas. Starosta 

sdělí návrh programu jednání při jeho zahájení, o něm či o námitkách proti němu 

rozhoduje zastupitelstvo obce hlasováním. 

 

 

VII. 

Průběh jednání 
1. Zasedání zastupitelstva obce řídí starosta.  

2. Starosta řídí hlasování, jehož výsledek zjišťuje a vyhlašuje. Ukončuje a přerušuje zasedání 

a dbá na to, aby mělo pracovní charakter a věcný průběh. Není -li při zahájení 

zastupitelstva obce přítomna nadpoloviční většina všech členů zastupitelstva obce, ukončí 

starosta zasedání a svolá do 15 dnů náhradní zasedání zastupitelstva obce.   
3. V zahajovací části jednání starosta prohlásí, že jednání bylo řádně svoláno a vyhlášeno, 

konstatuje nadpoloviční přítomnost většiny členů zastupitelstva obce.  

4. Do rozpravy se přihlašují účastnici zasedání písemně nebo zvednutím ruky v průběhu 

zasedáni. Bez ohledu na pořadí přihlášek do diskuse musí být uděleno slovo tomu členu 

zastupitelstva, který namítá nedodržení jednacího řádu nebo platných právních předpisů.  

5. Do diskuse se mohou členové zastupitelstva obce přihlásit jen do konce její rozpravy.  

6. Zastupitelstvo obce se usneslo na omezujících opatřeních: 

- nikdo, komu předsedající neudělil slovo, nemůže se ho ujmout 

- nikdo nemůže vystoupit v téže věci vícekrát než dvakrát 

- doba diskusního vystoupení se omezuje maximálně na 5 minut 

- výjimku může udělit předsedající, poté co schválí tento návrh zastupitelstvo  

      -     za každým projednávaným bodem bude následovat usnesení. 

7. Usnesení zastupitelstva obce podepisuje starosta spolu s tříčlennou návrhovou komisí, jejímž 

členem je místostarosta, není-li na zasedání zastupitelstva přítomen místostarosta, doplní 

návrhovou komisi zastupitelstvo obce.   

 

http://www.przno.cz/
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8. Právní předpisy obce podepisuje starosta spolu s místostarostou. 

 

 

VIII. 

Starosta 
1. Starosta zastupuje obec navenek 

2. Starostu a místostarostu volí do funkcí zastupitelstvo obce z řad svých členů. Starosta a 

místostarosta musí být občanem České republiky. Za výkon své funkce odpovídají 

zastupitelstvu obce. 

3. Starosta může zřídit jako své iniciativní a poradní orgány komise. Svá stanoviska a náměty 

předkládají komise starostovi obce. Komise se usnáší nadpoloviční většinou všech svých 

členů. Komise je ze své činnosti ve věcech přenesené působnosti odpovědná na svěřeném 

úseku starostovi obce.  

4. Starosta odpovídá:  

a) za včasné objednání přezkoumání hospodaření obce za uplynulý kalendářní rok (§ 42 

zákona),    

b) plní úkoly zaměstnavatele podle zvláštních předpisů, uzavírá a ukončuje pracovní 

poměr se zaměstnanci obce a stanoví jim plat podle zvláštních předpisů, pokud není 

v obci tajemník obecního úřadu; vedoucí odboru jmenuje, odvolává a stanoví jim plat, 

jen není-li zřízena rada obce, 

c) může po projednání s ředitelem krajského úřadu svěřit komisi výkon přenesené 

působnosti v určitých věcech, 

d) může požadovat po Policii České republiky spolupráci při zabezpečení místních 

záležitosti týkajících se veřejného pořádku, 

e) odpovídá za informování veřejnosti o činnosti obce,  

f) zabezpečuje výkon přenesené působnosti obce, kde není tajemník obecního úřadu , 

g) rozhoduje o záležitostech samostatné působnosti obce svěřených mu zastupitelstvem 

obce 

h) plní další úkoly stanovené tímto zákonem a zvláštními zákony , 

i) plní obdobné úkoly jako statutární orgán zaměstnavatele podle zvláštních právních 

předpisů vůči uvolněným členům zastupitelstva a tajemníkovi obecního úřadu  

 

5. Starosta svolává a zpravidla řídí zasedání zastupitelstva obce a rady obce, podepisuje spolu 

s ověřovateli zápis z jednání zastupitelstva obce. 

6.  Je-li starosta ze své funkce odvolán nebo se funkce vzdal a není-li současně zvolen nový 

starosta, vykonává jeho pravomoc až do zvolení starosty místostarosta, kterého určilo 

zastupitelstvo obce k zastupování starosty (§ 104 odst. 1). Neurčilo-li zastupitelstvo obce 

místostarostu k zastupování starosty nebo byl-li tento místostarosta z funkce odvolán nebo se 

funkce vzdal současně se starostou, pověří zastupitelstvo obce výkonem pravomoci starosty 

některého z členů zastupitelstva obce. 

 

 

 

IX. 

Výbory 
1. Zastupitelstvo obce může zřídit jako své iniciativní a kontrolní orgány výbory. Svá 

stanoviska a návrhy předkládají zastupitelstvu obce. 

 

https://app.codexis.cz/legislativa/CR5008_2025_03_01#L475
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a) zastupitelstvo obce zřizuje vždy finanční a kontrolní výbor,  

b) předsedou výboru je vždy člen zastupitelstva obce,  

c) počet členů výboru je vždy lichý, nejméně tříčlenný. Usnesení výboru je platné, 

jestliže s ním vyslovila souhlas nadpoloviční většina všech členů výboru, 

d) usnesení výboru se vyhotovuje písemně a podepisuje je předseda výboru,  

e) členy finančního a kontrolního výboru nemohou být starosta, místostarosta, tajemník 

ani osoby zabezpečující rozpočtové a účetní práce na obecním úřadu5) 

2. Finanční výbor 

a) provádí kontrolu hospodaření s majetkem a finančními prostředky obce,  

b) plní další úkoly, jimiž jej pověřilo zastupitelstvo obce.  

3. Kontrolní výbor 

a) kontroluje plnění usnesení zastupitelstva obce, 

b) kontroluje dodržování právních předpisů ostatními výbory a obecním úřadem na úseku 

samostatné působnosti, 

c) plní další kontrolní úkoly, jimiž jej pověřilo zastupitelstvo obce. 

4. O provedené kontrole výbor pořídí zápis, který obsahuje, co bylo kontrolováno, jaké 

nedostatky byly zjištěny a návrhy opatření směřující k odstranění nedostatků. Zápis 

podepisuje člen výboru, který provedl kontrolu, a zaměstnanec, jehož činnosti se kontrola 

týkala.  

5. Výbor předloží zápis zastupitelstvu obce, k zápisu připojí vyjádření orgánu, popřípadě 

zaměstnanců, jejichž činnosti se kontrola týkala, 

 

 

 

 
5) §119 zákona č. 128/2000 Sb., o obcích (obecní zřízení)  

 

 

 

X. 

Dotazy členů zastupitelstva obce 

 
 

1. Souhrnnou zprávu o vyřízení připomínek a dotazů předkládá starosta zastupitelstvu 

obce na jeho následujícím zasedání. Pokud tazatel vyjádří v této souvislosti nespokojenost s 

vyřízením jeho dotazu, zaujímá konečné stanovisko zastupitelstvo obce. 

2. Uplatněné dotazy se zaznamenávají v zápise z jednání zastupitelstva obce.   

 

 

 

 

 

XI. 

Péče o nerušený průběh jednání zastupitelstva obce 
1. Nikdo nesmí rušit průběh jednání zastupitelstva obce, předsedající  nejprve vyzve 

rušitele, aby přestal rušit zasedání, případně aby opustil zasedací místnost. Pokud 
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neuposlechne výzvy předsedajícího, může zabezpečit jeho vykázání jiným zákonným 

způsobem. 

2. Nemluví-li řečník k věci nebo překročí stanovený 5minutový limit, odebere mu 

předsedající během diskuse slovo. 

3. Při jednání je zakázáno podávat občerstvení obsahující alkohol a kouřit.  

 

 

XII. 

Ukončení zasedání zastupitelstva obce 

1. Předsedající prohlásí zasedáni za ukončené, byl-li pořad jednání vyčerpán a nikdo se již 

nehlásí o slovo.  

2. Rovněž prohlásí zasedání za ukončené, klesne-li počet přítomných členů zastupitelstva obce 

pod nadpoloviční většinu všech členů nebo z jiných závažných důvodů, zejména nastaly-li 

skutečnosti znemožňující nerušené jednání. V těchto případech zasedání svolá znovu do 21 

dnů  

 

 

 

  
1. Tento jednací řád ruší Jednací řád zastupitelstva obce Pržno ze dne 6. března 2023  

2. Jednací řád zastupitelstva obce Pržno schválilo zastupitelstvo obce dne…………. 

3. Jednací řád nabývá účinnosti dne……………. 

 
 

 

 

 

 

 

.…..………………………….                                                                  ………………………………  

       Petr Blokša                                                                                                           Jarmila Gnidová                                                                                                  

starosta obce Pržno                                                                                             místostarosta obce Pržno 


