VNITŘNÍ SMĚRNICE č. 
SMĚRNICE PRO EVIDENCI A ZADÁVÁNÍ VEŘEJNÝCH ZAKÁZEK MALÉHO ROZSAHU OBCE BŘEZŮVKY

Tato směrnice upravuje způsob evidence veřejných zakázek a postup při zadávání veřejných zakázek malého rozsahu ve smyslu ustanovení §§ 27 a 31 zákona č. 134/2016 Sb., o zadávání veřejných zakázek (dále jen „zákon"), tj. veřejných zakázek na dodávky a služby, jejichž předpokládaná hodnota je nižší nebo rovna částce ve výši  2 000 000 Kč bez DPH a veřejných zakázek na stavební práce, jejichž předpokládaná hodnota je nižší nebo rovna částce ve výši 6 000 000 Kč bez DPH. 
Pokud speciální předpis (např. podmínky pro získání dotace) upravuje zadávání veřejné zakázky malého rozsahu přísněji než tato směrnice, postupuje zadavatel v souladu s tímto speciálním předpisem.

Čl. 1
Veřejné zakázky malého rozsahu
Při zadávání veřejných zakázek malého rozsahu ve smyslu ustanovení § 27 zákona obec v souladu s ustanovením § 31 nepoužije zákon, ale tuto směrnici za současného dodržování  zásad zadávání veřejných zakázek uvedených v ustanovení § 6 zákona, tj. zásady transparentnosti, přiměřenosti, rovného zacházení a zákazu diskriminace a za předpokladu, že to bude vzhledem k povaze a smyslu zakázky vhodné, tak také zásady sociálně odpovědného zadávání, environmentálně odpovědného zadávání a inovací. 

V souladu s ustanovením § 11 zákona se za zadání veřejné zakázky mimo jiné nepovažuje uzavření smlouvy s jinou právnickou osobou jako dodavatelem, pokud obec jako veřejný zadavatel dle ustanovení § 4 odst. 1 písm. d) zákona samo nebo společně s jinými veřejnými zadavateli ovládá tuto osobu obdobně jako své vnitřní organizační jednotky, nebo v takto ovládané osobě nemá majetkovou účast jiná osoba než obec anebo více než 80 % celkové činnosti takto ovládané osoby je prováděno při plnění úkolů, které jí byly svěřeny městem nebo jinými právnickými osobami, které město rovněž ovládá jako své vnitřní organizační jednotky (tzv. vertikální spolupráce).

Čl. 1.1
Veřejné zakázky malého rozsahu do 500 000 Kč bez DPH
1.1.1. Dodavatele pro veřejné zakázky malého rozsahu, jejichž předpokládaná hodnota nepřesahuje částku 500 000 Kč bez DPH, vybírá starosta obce. Je přitom povinen dodržet zásady stanovené v článku 1.
1.1.2. Před zadáním veřejné zakázky malého rozsahu od 250 000 Kč bez DPH včetně do 500 000 Kč bez DPH je starosta obce povinen provést zjednodušený písemný průzkum trhu, zaměřený na cenu, záruky, termín plnění a další dle vlastního uvážení. Zaslané nabídky od jednotlivých dodavatelů založí  k jednoduché písemné dokumentaci o veřejné zakázce malého rozsahu např. k objednávce, smlouvě, apod. (tzv. aktivní průzkum trhu). 
1.1.3. U zadání veřejných zakázek malého rozsahu, jejichž předpokládaná hodnota nepřesahuje 250 000 Kč bez DPH včetně může starosta obce vycházet pouze z informací o trhu, místní znalosti a svých poznatků a zkušeností (tzv. pasivní průzkum trhu). O těchto veřejných zakázkách malého rozsahu se nevede žádná dokumentace.  Tyto veřejné zakázky malého rozsahu se nezapisují do evidence.
 
Čl. 1.2
Veřejné zakázky malého rozsahu nad 500 000 Kč bez DPH včetně do 2 000 000 Kč bez DPH včetně respektive do 6 000 000 Kč bez DPH včetně
1.2.1. O veřejných zakázkách malého rozsahu, jejichž předpokládaná hodnota přesahuje 500 000 Kč bez DPH včetně a nedosahuje 2 000 000 Kč bez DPH včetně v případě zakázky na dodávky nebo služby nebo 6 000 000 Kč bez DPH včetně v případě zakázky na stavební práce rozhoduje zastupitelstvo obce.
1.2.2. U těchto veřejných zakázek malého rozsahu je třeba vyzvat nejméně 3 dodavatele k předložení nabídky. 
Ve výzvě k podání nabídek se uvede zejména:
a) identifikační údaje zadavatele,
b) vymezení předmětu veřejné zakázky a její předpokládaná hodnota,
c) požadovaný obsah nabídky, lhůta, místo a způsob podání nabídky,
d) informaci o tom, v jakém jazyce může být nabídka podána,
e) údaje o hodnotících kritériích a způsobu hodnocení nabídek,
f) místo a doba plnění veřejné zakázky,
g) platební podmínky,
h) vybrané požadavky na prokázání splnění způsobilosti, kvalifikace aj.

1.2.3. Text výzvy k podání nabídek a seznam přímo obesílaných dodavatelů schvaluje  starosta obce.
Zadavatel může pro otevírání obálek a posouzení a hodnocení nabídek jmenovat hodnotící komisi (případně může zadavatel provést tyto úkony sám).
Zadavatel zpracuje o otevírání obálek a posouzení nabídek příslušný protokol obsahující
(i) seznam přítomných osob; (ii) seznam doručených nabídek; (iii) posouzení nabídek;
(iv) seznam účastníků vyzvaných k doplnění / objasnění nabídky a (v) seznam vyřazených nabídek.
Nabídky, které neobsahují všechny náležitosti dle výzvy k podání nabídek (nebo se od nich odchylují), budou vyřazeny a nebudou dále hodnoceny.
O výběru nejvhodnější nabídky (a uzavření smlouvy s vybraným dodavatelem) rozhodne zastupitelstvo obce a zadavatel o tom všechny účastníky vyrozumí prostřednictvím písemného oznámení o výběru dodavatele (jehož součástí bude zpráva o hodnocení nabídek).
Zadavatel má povinnost uveřejnit smlouvu, u které hodnota závazku činí nejméně 500 000,- Kč bez DPH, na profilu zadavatele.1.2.4. Starosta obce může v odůvodněných případech, zejména pokud je nutné provést zakázku v krátké době nebo jde o zakázku obdobného druhu, na jakou již bylo řízení podle předchozích odstavců provedeno nebo oslovení dodavatelé neměli o zakázku zájem nebo by vzhledem k objemu zakázky a malému množství vhodných dodavatelů nebylo hospodárné provést řízení podle předchozích odstavců, rozhodnout, že veřejná zakázka malého rozsahu bude zadána přímo jednomu dodavateli. Takové rozhodnutí musí být řádně odůvodněno a je třeba dbát, aby byly dodrženy zásady dle ustanovení § 6 zákona.
 
Čl. 2
Závěrečná ustanovení
3.1. Tato směrnice č.  byla schválena dne 25.3.2024 usnesením zastupitelstva obce Březůvky č.
3.2. Tato směrnice nabývá platnosti a účinnosti dnem 1.4.2024. Ke stejnému datu pozbývá platnosti i účinnosti SMĚRNICE PRO EVIDENCI A ZADÁVÁNÍ VEŘEJNÝCH ZAKÁZEK MALÉHO ROZSAHU OBCE BŘEZŮVKY účinná od 1.6.2020.



------------------------------------------------- 		-------------------------------------------------
místostarosta obce					starosta obce
