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Meésto Nové Meésto pod Smrkem
Smeérnice ¢. 5/2023

Zasady a postupy pri zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

Clanek 1

Zakladni ustanoveni
Vnitfni smérnice Zasady a postupy zadavani verejnych zakazek malého rozsahu (dale jen smérnice)
upravuje zasady a postupy pfi zadavani verejnych zakazek malého rozsahu ve smyslu ustanoveni § 27
zédkona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ZZVZ).
Zasady obecné platné pro ostatni verejné zakazky, tj. nadlimitni a podlimitni vefejné zakazky, jsou
upraveny v ZZVZ.
U&elem této smérnice je stanoveni prav a povinnosti jednotlivych zaméstnanct a odbord Méstského
Uradu Nové Mésto pod Smrkem (dale jen MéU) a stanoveni postupu mésta jako zadavatele pfi zadavani
verejnych zakazek malého rozsahu ve smyslu ustanoveni § 27 ZZVZ.
Mésto Nové Mésto pod Smrkem je verejnym zadavatelem verejnych zakazek ve smyslu ustanoveni
§ 4 odst. 1 pism. d) ZZVZ.
V pripadé, ze dodavky, sluzby nebo stavebni prace jsou pofizovany v rdmci feseni projektu, na ktery byly
poskytovatelem poskytnuty vefejné finanéni prostfedky, postupuje se zejména dle pravidel stanovenych
poskytovatelem finanénich prostfedkl, v souladu se zakonem a dle této smérnice stim, Ze se vidy
uplatni pravidla pfFisnéjsi.

Clanek 2
Vyklad pojmt

Verejnou zakazkou je zakazka realizovana na zakladé smlouvy mezi zadavatelem a jednim i vice
dodavateli, jejimz predmétem je uplatné poskytnuti dodavek ¢i sluzeb nebo uplatné provedeni
stavebnich praci. (Zadanim verejné zakazky se rozumi uzavieni Uplatné smlouvy mezi zadavatelem
a ucastnikem, z niz vyplyva povinnost Ucastnika poskytnout dodavky, sluzby nebo stavebni prace. Za
zadani verejné zakazky se nepovazuje uzavieni smlouvy, kterou se zaklada pracovnépravni nebo jiny
obdobny vztah.)
Druhy vefejnych zakazek. Verejné zakazky se podle predmétu déli:

a) na verejné zakazky na dodavky

b) verejné zakazky na sluzby

c) verejné zakazky na stavebni prace.
Verejné zakazky se podle vyse jejich predpoklddané hodnoty déli na nadlimitni a podlimitni vefejné
zakazky (dale jen zakazky v reZzimu zakona) a vefejné zakazky malého rozsahu (déale jen VZMR).
Za verejnou zakazku malého rozsahu se povaZzuje verejnda zakdzka, jejiz predpokladand hodnota je rovna
nebo niZsi v pfipadé vefejné zakazky na dodavky a sluzby ¢astce 2.000.000 K¢ a v pripadé verejné zakazky
na stavebni prace ¢astce 6.000.000 K¢.
Veskeré uvedené ¢astky predpoklddanych hodnot verejnych zakazek je tfeba povaZzovat za hodnoty bez
dané z pfidané hodnoty (dale jen DPH).
Predpokladanou hodnotou verejné zakazky se rozumi zadavatelem predpoklddand vyse Uplaty za plnéni
verejné zakazky vyjadrena v penézich, kterou je zadavatel povinen stanovit pro Ucely postupu pred
zahajenim zaddvaciho fizeni nebo pred zadanim verejné zakazky na zakladé vyjimky podle § 30 ZZVZ.
Predpokladana hodnota se stanovuje na zakladé prizkumu trhu (doloZeni tfi nabidek/kopie ceniku, je-li
to objektivné mozné, které si Zadatel ponecha po dobu pfrislusné Ihity pro archivaci dle spisového
a skartacniho radu), na zakladé rozpoctu stavby nebo na zakladé udaji a informaci o zakazkach stejného
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¢i podobného predmétu plnéni. Do prfedpokladané hodnoty verejné zakazky se nezahrnuje DPH. Pfi
stanoveni pfedpokladané hodnoty zakazky se postupuje pfimérené podle pravidel, kterd jsou upravena
v ustanovenich § 16 az § 23 ZZVZ. Je-li vefejna zakazka rozdélena na ¢asti, je pro stanoveni
predpokldadané hodnoty rozhodujici soucet pfedpokladanych hodnot vsech ¢asti bez ohledu na to, zda
je verejnd zakdzka zadavana v jednom nebo vice zaddavacich tizenich, nebo zadavatelem samostatné
nebo ve spolupraci s jinym zadavatelem nebo jinou osobou.

Zadavatelem se rozumi:

a) vefejny zadavatel (CR, CNB, statni pfispévkova organizace, Gzemni samospravny celek nebo jeho
prispévkova organizace, Ci jind pravnickd osoba, pokud byla zaloZena nebo zfizena za Ucelem
uspokojovani potreb verejného zajmu, které nemaji primyslovou nebo obchodni povahu, a jiny
vefejny zadavatel ji prevazné financuje, mGze v ni uplatfiovat rozhodujici vliv nebo jmenuje nebo
voli vice neZ polovinu ¢lenl v jejim statutarnim nebo kontrolnim organu.

b) osoba, kterd k uhradé nadlimitni nebo podlimitni vetfejné zakazky pouZije vice nez 200.000.000 K¢,
nebo vice neZz 50 % penéinich prostredkl, poskytnutych zrozpocCtu vefejného zadavatele,
¢i rozpoctu Evropské unie nebo vefejného rozpoctu ciziho statu s vyjimkou pripadd, kdy je vefejna
zakdazka plnéna mimo Uzemi Evropské unie.

c) jind osoba, ktera zahajila zadavaci fizeni, ackoliv k tomu nebyla povinna, a to ve vztahu k tomuto
zadavacimu fizeni a do jeho ukonceni.

Pravomoci zadavatele vzdy vykondva mésto prostfednictvim odpovédnych osob, kterymi jsou vedeni
meésta, tajemnik nebo vedouci pracovnik.

Urceni, ktery orgdn mésta je opravnén provadét za mésto, jako verejného zadavatele, ikony v zaddvacim
fizeni bude odvislé od predmétu verejné zakdzky, resp. od toho, zda lze pfedmét verejné zakdzky
podradit pod vyhrazené pravomoci zastupitelstva mésta dle § 84 a § 85 zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich
(obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpist, nebo rady mésta dle § 102 odst. 2 obecniho zfizeni, nebo
pod tzv. zbytkovou pravomoc rady mésta podle § 102 odst. 3 obecniho zfizeni.

Zadavatel mUze nékteré ukony delegovat na jiny obecni organ, nicméné delegovany organ nesmi
provadét vyznamné Ukony zadavatele, napft. vybér dodavatele, vylouceni ucastnika zaddvaciho fizeni,
zruseni zadavaciho fizeni, nebo rozhodnout o namitkach.

Dodavatelem se rozumi fyzickd nebo pravnicka osoba, kterd nabizi poskytnuti dodavek, sluzeb nebo
stavebnich praci, nebo vice téchto osob spolecné.

Ucastnikem zadavaciho fizeni se rozumi dodavatel, ktery

a) vyjadri predbézny zajem podle § 58 odst. 5 nebo § 129 odst. 4 ZZVZ,

b) poda Zadost o ucast nebo nabidku, nebo

c) zahdji jednani se zadavatelem v zadavacim fizeni.

Profil zadavatele je webova stranka zadavatele, kde zadavatel zverejiuje zaddvaci dokumentaci,
zejména vyzvu, zadavaci podminky, smlouvu a dalsi pfilohy zadavaci dokumentace. Je-li nize zminéno
zvetejnéni, provadi se na profilu zadavatele.

Vybérem dodavatele se rozumi rozhodnuti zadavatele o vybéru ucastnika zadavaciho fizeni, jehoz
nabidka byla vyhodnocena jako ekonomicky nejvyhodnéjsi podle vysledku hodnoceni nabidek nebo
vysledku elektronické aukce, pokud byla pouZita, k uzavieni smlouvy.

Pfimym zadanim se rozumi rozhodnuti zadavatele uskutecnit poZzadovany nakup v ramci kategorie
VZMR |. Kategorie (tj. predpokladana hodnota dodavky nebo sluzby je rovna nebo nizsi nez 400.000 K¢
bez DPH, v pfipadé stavebnich praci rovna nebo nizsi nez 500.000 K¢ bez DPH) ptimo, bez provedeni
postupu dle ¢l. 6. této smérnice. Pfimy nakup se realizuje na zdkladé objednavky nebo na zakladé
pisemné uzaviené smlouvy.

Zadavaci dokumentace je soubor dokumentd, udajd, pozadavk(l a technickych podminek zadavatele
vymezujicich predmét verejné zakazky v podrobnostech nezbytnych pro Ucast dodavatell v zaddvacim
fizeni, na zdkladé nichZ se dodavatelé rozhoduji, zda se vybérového fizeni zucéastni ¢i nikoli. Zadavaci
dokumentace muZe obsahovat podrobnou specifikaci Udaji uvedenych v ozndmeni o zahdjeni
zadavaciho fizeni.

Zadavaci lhatou je Ihita, po kterou Ucastnici zadavaciho fizeni nesmi ze zaddvaciho fizeni odstoupit.
Pocatkem zadavaci Ihlty je konec Ihlity pro podani nabidek. Zadavaci lhita musi byt stanovena
pfimérené s ohledem na druh zadavaciho fizeni a na predmét verejné zakazky. Zadavaci lhita nebézi po
dobu, ve které zadavatel nesmi uzavrit smlouvu podle § 246 ZZVZ. Zadavatel odesle v zadavaci Ih(ité
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oznameni o vybéru dodavatele, pokud se s Ucastniky zadavaciho fizeni nedohodne jinak, nebo nedoslo
k ukonéeni zaddvaciho fizeni pfed uplynutim zadavaci Ih(ty.

Zadavacimi podminkami se rozumi veskeré poZadavky zadavatele uvedené v ozndmeni o zahdjeni
zaddvaciho fizeni, v zadavaci dokumentaci ¢i v jinych dokumentech obsahujicich vymezeni predmétu
zakdazky.

Zadavaci fizeni je zdvazny procesni postup zadavatele pfi zadavani verejné zakazky. Zadavatel neni
povinen zadat v zadavacim fizeni vefejnou zakazku malého rozsahu. P¥i jejim zadavani je vSak zadavatel
povinen dodrZet zdsady uvedené ve ¢lanku 3. této smérnice.

Zadanim verejné zakazky se rozumi uzavieni Uplatné smlouvy mezi zadavatelem a dodavatelem, z niz
vyplyva povinnost dodavatele poskytnout doddvky, sluzby nebo stavebni prace. Za zadani verejné
zakdzky se nepovaZuje uzavieni smlouvy, kterou se zakldda pracovnéprdvni nebo jiny obdobny vztah,
nebo smlouvy upravujici spolupraci zadavatele pfi zadavani verejné zakazky podle § 7az 12, § 155, §156,
§ 189 a § 190 7ZVzZ.

Pf¥imym zadanim se rozumi situace, kdy je zadavatel v pfipadé vefejnych zakdzek malého rozsahu mensi
hodnoty opravnén verejnou zakazku zadat pfimo nékterému z dodavateld, tj. bez provedeni vybérového
fizeni.

Uzavienou vyzvou se rozumi osloveni zpravidla min. 3 dodavatel(, o nichZz ma zadavatel informaci, Ze
jsou zpusobili k plnéni predmétu plnéni verejné zakazky, zaslanim pisemné vyzvy.

Otevienou vyzvou se rozumi uverejnéni vyzvy k podani nabidek na profilu zadavatele.

Dokumentaci o zadavacim Fizeni se rozumi souhrn vsech dokumentut v listinné ¢i elektronické podobé,
jejichz pofizeniv prlibéhu zadavaciho fizeni, popfipadé po jeho ukonceni, vyZzaduje tato vnitfni smérnice,
véetné uplného znéni original( nabidek vsech uchazecl, dodavatelll a uzavienych smluv, véetné vsech
jejich dodatka.

Poskytnuti jistoty mlzZe zadavatel v zadavaci dokumentaci poZadovat, pokud stanovi zadavaci Ih{tu.
Vysi jistoty stanovi zadavatel v zaddvaci dokumentaci v absolutni ¢astce ve vysi do 2 % predpokladané
hodnoty verejné zakdzky nebo do 5 % predpokladané hodnoty vefejné zakazky, jestlize v zadavacim
fizeni bude pouzita elektronickd aukce. Jistotu poskytne ucastnik zaddvaciho fizeni formou sloZeni
penézni castky na uUcet zadavatele, bankovni zaruky ve prospéch zadavatele, nebo pojisténi zaruky ve
prospéch zadavatele.

Verejné zakazky systému krizového Fizeni jsou pro Ucely této vnitini smérnice verejné zakazky malého
rozsahu, které je nutné zadat v krajné naléhavém pfripadé, ktery zadavatel svym jednanim nezpusobil
a ani jej nemohl predvidat a z casovych divod( neni mozné zadat zakdzku standardnim postupem
v souladu s touto vnitfni smérnici; za splnéni téchto podminek se mlze jednat napf. o zakazky na
predejiti, odstranéni nebo zmirnéni skod zplsobenych napf. povodnémi, mimoradnymi uddlostmi
a Skodami v lese i na zeleni mimo les (vétrné a snéhové kalamity, nebezpedi vzniku pozar(i v obdobi
sucha, nahodild tézba), havarijnimi situacemi atd.

Vedenim mésta se pro Ucely této vnitfni smérnice rozumi starosta a mistostarosta, ktefi jsou vécné
pfislusni podle svéfenych pravomoci, kazdy samostatné (tj. v souladu s vnitfnimi pfedpisy). Rada mésta
mUze rozhodnout o presunu nékterych kompetenci vedeni na tajemnika nebo pfislusného vedouciho
odboru.

Tajemnikem se pro Ucely této vnitfni smérnice rozumi tajemnik méstského ufadu.

Vedoucim pracovnikem se pro Ucely této vnitfni smérnice rozumi vedouci odboru nebo oddéleni,
zafazeny do méstského uradu.

Clanek 3

Zasady zaddavani verejnych zakazek
Zadavatel je pfi zadavani verejnych zakazek povinen dodrzovat zasady transparentnosti a pfimérenosti.
Zadavani verejnych zakazek se tidi dale také zasadami 3E — hospoddrnosti, Ucelnosti a efektivnosti.
Ve vztahu k dodavatelim musi zadavatel dodrZovat zasadu rovného zachazeni a zdkazu diskriminace.
Zadavatel nesmi omezovat Ucast v zadavacim fizeni tém dodavatelim, ktefi maji sidlo v ¢lenském staté
Evropské unie, Evropského hospodaFského prostoru nebo Svycarské konfederaci, nebo jiném stété,
ktery ma s Ceskou republikou nebo s Evropskou unii uzavienu mezindrodni smlouvu zarucujici pfistup
dodavatelim z téchto statll k zadavané verejné zakazce.
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Zadavatel je pfi postupu podle ZZVZ, a to pfi vytvareni zadavacich podminek, hodnoceni nabidek
a vybéru dodavatele, povinen za predpokladu, Ze to bude vzhledem k povaze a smyslu zakdzky mozné,
dodrzovat zdsady socidlné odpovédného zaddvani, environmentalné odpovédného zaddvani a inovaci
ve smyslu ZZVZ. Sviijj postup je zadavatel povinen fadné odlvodnit.

Zadavatel nesmi rozdélit predmeét zakazky tak, aby tim doslo ke snizeni predpokladané hodnoty pod
financni limity pro jednotlivé kategorie stanovené timto vnitfnim predpisem.

Zahdji-li zadavatel zadavani verejné zakazky malého rozsahu postupem platnym pro zadavani podlimitni
verejné zakazky dle zakona o vefejnych zakdzkach, postupuje se podle ustanoveni platnych pro zaddvani
podlimitni vefejné zakazky dle zdkona o verejnych zakazkach.

Clanek 4
Kategorie verejnych zakazek malého rozsahu

Verejné zakazky malého rozsahu se podle vyse jejich predpoklddané hodnoty (bez DPH) pro ucely
smérnice déli na tyto kategorie zakdzek malého rozsahu:

a) I. kategorie

Predpokladand hodnota a druh plnéni

do 400.000 K¢ na dodavky, sluzby

do 500.000 K¢ na stavebni prace

b) Il. kategorie

Predpokladand hodnota a druh plnéni

od 400.001 K¢ do 750.000 K¢ na dodavky, sluzby
od 500.001 K¢ do 1.750.000 K¢ na stavebni prace

c) Ill. kategorie

Predpokladand hodnota a druh pinéni

od 750.001 K¢ do 2.000.000 K¢ na dodavky, sluzby
od 1.750.001 K¢ do 6.000.000 K¢ na stavebni prace

Clanek 5

Zadavani verejnych zakazek malého rozsahu I. kategorie
Zadavatel rozhoduje o volbé postupu zadani VZMR |. kategorie pfimym zadanim, za zadavatele
rozhoduje vedeni mésta, tajemnik nebo pfrislusny vedouci pracovnik.
Zadavatel zvoli pfimé zadani VZMR tehdy, kdyZ tento postup bude s ohledem na naklady, rychlost
a okolnosti verejné zakazky vyhodnéjsi nez postupy jiné.
Vedeni mésta, tajemnik nebo vedouci pracovnik vychazi pfi rozhodovani o pfimém zadani VZMR
I. kategorie z cen v misté obvyklych, pfi tom je povinen vychdzet z informaci na trhu, porovnanim na
internetu a ze svych zkusenosti.
Zadavatel je povinen projednat s ptislusnym spravcem rozpoctu soulad verejné zakazky se schvalenym
rozpoctem mésta a rozpoctovymi opatfenimi béhem roku.
S ohledem na zasady uvedené ve ¢lanku 3. smérnice a za soucasné vyhodnosti tohoto postupu zadavatel
zada VZMR I. kategorie pfimo nékterému z dodavateld.
Zadavatel podepisuje prislusnou smlouvu s dodavatelem a odpovida za jeji vécnou sprdvnost. VZMR
I. kategorie nemusi byt realizovana na zakladé pisemné smlouvy, za zadani se v tomto ptipadé povazuje
i dodavatelem akceptovana objednavka nebo vystaveny danovy doklad (faktura).
Pokud nebude zvolen postup pfimym zadanim, mlze zadavatel zvolit postup uzaviené nebo oteviené
vyzvy. Zadavatel pti tom zajisti vedeni prehledné evidence a archivace vsech pisemnych cenovych
Zaddavaci subjekt: vedeni mésta, tajemnik, vedouci pracovnik
Hodnotici subjekt: vedeni mésta, tajemnik, vedouci pracovnik
Rozhodujici subjekt: vedeni mésta, tajemnik, vedouci pracovnik
Schvalujici subjekt: vedeni mésta, tajemnik, vedouci pracovnik
Minimalni pocet poptavek: 1
Minimalni pocet nabidek: 1
Forma smlouvy: Ustni nebo pisemna
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Clanek 6
Zadavani verejnych zakazek malého rozsahu Il. kategorie

1. PoZadavek na zadani VZMR Il. kategorie uplatni vedeni mésta, tajemnik nebo vedouci pracovnik,
u vedeni mésta.

2. Zadavatel rozhoduje o zahdjeni zadavaciho fizeni na VZMR II. kategorie.

3. Vedeni mésta odpovida za soulad zadani s pfipadnymi usnesenimi ukladajici zadani VZMR II. kategorie,
pfijatymi radou mésta Ci zastupitelstvem mésta.

4. Zadavatel mlze pro VZMR Il. kategorie zvolit postup uzaviené nebo oteviené vyzvy. Pokud bude zvolen
postup uzaviené vyzvy, musi byt ozndmeni o zahajeni zadavaciho fizeni ucinéno takovému poctu
dodavatelli, ktery odpovida velikosti a druhu vefejné zakazky, nejméné vsak 3. Zadavatel muzZe
rozhodnout o vyjimce.

5. Pokud zadavatel zvoli postup oteviené vyzvy, musi byt ozndmeni o zahajeni zaddvaciho fizeni zvefejnéno
na profilu zadavatele nejméné 15 kalendarnich dnt pfed uplynutim lhity pro podani nabidek. Zverejnéni
je povinno zajistit vedeni mésta.

6. Oznameni o zahdjeni zadavaciho fizeni (pfip. vyzva k podani nabidky) musi byt shodné pro vsechny
dodavatele a musi obsahovat:

a) identifika¢ni idaje zadavatele (mésto Nové Mésto pod Smrkem),

b) nazev, druh a popis predmétu zakazky,

c) predpokladanou hodnotu zakazky,

d) zadavaci dokumentaci nebo Udaje o pristupu k zadavaci dokumentaci,

e) Ihatu pro podani nabidek,

f) zplsob podani nabidek véetné informace o tom, v jakém jazyce mohou byt podany,

g) udaje o hodnoticich kritériich, pokud nejsou uvedeny v zadavaci dokumentaci,

h) Ciselné oznaceni verejné zakazky (napf. systémové Cislo pridélené na profilu zadavatele).

7. 'V ozndmeni o zahdjeni zaddvaciho fizeni je dale mozné uvést napr.:

a) datum vyhodnoceni nabidek,

b) popis prlibéhu fizeni (zplsob doruceni a oznaceni nabidek, vyhodnoceni nabidek, realizace zakazky,
pravo zrusit zakazku a pravo neptijmout Zadnou nabidku, vyhodnoceni realizace zakazky),

c) kontaktni osobu zadavatele (jméno a prijmeni, zafazeni, telefonické a emailové spojeni),

d) pozadavky na prokazani kvalifikace,

e) pozadavek na Cestné prohlaseni, Ze ucastnik neni vici méstu Nové Mésto pod Smrkem v prodleni
s plnénim povinnosti,

f) pozadavek na prohlaseni uchazece, Ze souhlasi se zvefejnénim hodnoceni nabidek véetné smlouvy,

g) moZnost variantniho feseni, pokud ji v zadani zadavatel nevylouci,

h) minimalni pozadavky na obsah pfislusné smlouvy,

i) zadavaci lhatu, stanovi se délka IhGty nebo jeji konec datem.

V oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni mGzou byt dalsi relevantni zadavaci podminky, které musi byt
shodné pro vSechny dodavatele.

8. Zadavaci dokumentace muze byt dle dohody zaslana pisemné, elektronicky nebo osobné predana proti
podpisu. Za Uplnost zadavaci dokumentace odpovida zadavatel.

9. Zadavatel jmenuje hodnotici komisi, ktera zajisti po uplynuti Ih(ity pro podani nabidek posouzeni
dorucenych nabidek a pofizeni pisemného zdpisu o otevirani obdlek. Pisemny protokol v prehledné
zpracované formé (hodnotici tabulka) vedouci hodnotici komise predloZi zadavateli.

Pisemny protokol obsahuje nejméné:

a) seznam oslovenych dodavatel,

b) seznam ucastnikd, ktefi se do vybérového Ffizeni pfihlasili v pofadi dle doby doruceni,

c) posouzeni hodnoceni nabidek (napf. nabidkova cena, zaruc¢ni doba ¢i jiné zaruky, dalsi hodnotici
kritéria stanovend v oznameni o zahdjeni zadavaciho fizeni ¢i zaméru jej zahajit, dalsi skutecnosti
rozhodné pro hodnoceni nabidek - napf. zda uUcastnik nebo nabidka spliiuje zadavaci podminky
¢i obsahuje poZzadované naéleZitosti),

d) vysledek hodnoceni a stru¢ny popis hodnoceni,

e) podpisy ¢lend hodnotici komise.
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10.

11.
12.
13.

14.
15.

16.

V pripadé pozadavku vedeni mésta na predloZeni nabidek bude v materidlech pro hodnotici komisi
uveden odkaz na dalsi listiny souvisejici se zakdzkou s tim, Ze tato je k dispozici k nahlédnuti u zadavatele.
Dalsi listiny budou do material( pro hodnotici komisi zafazeny podle pokyn( vedeni mésta.

O vybéru nejvhodnéjsi nabidky dodavatele rozhoduje zadavatel na zakladé doporuceni hodnotici
komise.

Na zdkladé tohoto rozhodnuti je zadavatel povinen uzavfit smlouvu s dodavatelem, jehoz nabidka byla
nejvhodnéjsi.

Smlouvu na verejnou zakazku podepisuje zadavatel, ktery odpovida za vécnou spravnost smlouvy.

Za zadani se ptipadné povaZuje i dodavatelem akceptovana objednavka.

Zadavatel je povinen zajistit ozndmeni vysledku zadavaciho fizeni vsem Gcéastnikdim, pfipadné zverejnéni
smlouvy na verejnou zakazku na profilu zadavatele do 15 dn(ll od podpisu smlouvy. Pokud si to zadavatel
v zadavaci dokumentaci vyhradi, mdzZe rozhodnuti o zruseni verejné zakazky, o vylouceni ticastnika nebo
o vybéru nejvhodnéjsi nabidky oznamit pouze jeho uverejnénim na profilu zadavatele; v takovém
pfipadé se rozhodnuti povazuji za dorucené okamzikem uverejnéni na profilu zadavatele.

Zaddvaci subjekt: vedeni mésta, tajemnik, vedouci odboru

Hodnotici subjekt: hodnotici komise nebo vedeni mésta nebo tajemnik

Rozhodujici subjekt: vedeni mésta

Schvalujici subjekt: vedeni mésta

Minimalni pocet poptdvek: 3

Minimalni pocet nabidek: 3

Forma smlouvy: pisemna

Clanek 7

Zadavani verejnych zakazek malého rozsahu lll. kategorie
Zasady a postupy pro zadavani verejnych zakdzek malého rozsahu Il. kategorie plati i pro zaddvani
verejnych zakazek malého rozsahu lll. kategorie, neni-li vtomto ¢lanku niZe stanoveno jinak.
Pokud zadavatel zvoli postup oteviené vyzvy, musi byt oznameni o zahajeni zadavaciho tizeni zvetejnéno
na profilu zadavatele nejméné 15 kalendarnich dn(i pred uplynutim lh{ity pro podani nabidek. Zverejnéni
je povinno zajistit vedeni mésta. O vyjimce mlze rozhodnout zadavatel.
O vybéru nejvhodnéjsi nabidky rozhodne zadavatel na zakladé doporuceni hodnotici komise.
Zaddavaci subjekt: vedeni mésta, tajemnik, vedouci odboru
Hodnotici subjekt: hodnotici komise
Rozhodujici subjekt: rada mésta
Schvalujici subjekt: rada mésta
Minimalni pocet poptavek: 3
Minimalni pocet nabidek: 3
Forma smlouvy: pisemna

Clanek 8
Zadavaci podminky a hodnoceni nabidek Il. a lll. kategorie

Pfedpoklddand hodnota vefejné zakazky v zaddvacich podminkach bude stanovena jako maximalni
a nejvyse pripustna.
Obligatorni soucasti smlouvy na verejnou zakazku bude prohlaseni dodavatele, Ze provéril skutecnosti
rozhodné pro urceni vyse hodnoty plnéni (napf. predany vykaz vymér) a vymezil pfipadné nesrovnalosti
co se tyce hodnoty plnéni oproti pfedpokladané hodnoté v zaddvaci dokumentaci. Nesrovnalosti oproti
zadavaci dokumentaci dodavatel uvede vedle celkové hodnoty plnéni. Zadavatel je povinen dbat
spravnosti skute¢nosti rozhodnych pro urceni vyse hodnoty plnéni a odpovida za to, Ze Udaje uvedené
v zaddvaci dokumentaci odpovidaji skutec¢nosti.
V zaddavacich podminkach zadavatele a v pribéhu zadavaciho fizeni bude vyuZito nasledujicich
hodnoticich kritérii:

a) vyse nabidkové ceny bez DPH

b) dalsi kritéria stanovena v zadavaci dokumentaci
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Hodnotici kritérium vyse nabidkové ceny bez DPH musi byt uplatnéno v maximalni mozné mire,
tj. nejsou-li dalsi specifické podminky verejné zakazky. Pfi hodnoceni nabidek vychazi hodnotici komise
ze zasad uvedenych ve ¢lanku 3 smérnice, z predpoklddané hodnoty verejné zakdzky, do niz se
nezahrnuje DPH, a z dalSich hodnoticich kritérii stanovenych v zadavaci dokumentaci.

4. Jestlize udaje o hodnoticich kritériich nejsou uvedeny v zadavaci dokumentaci, sefadi zadavatel
hodnotici kritéria v oznameni o zahajeni zaddvaciho fizeni v sestupném poradi podle vyznamu, ktery jim
prisuzuje.

5. Pokud budou ¢erpany grantové i dotacni tituly k plnéni vefejné zakazky, zavaze se dodavatel ve smlouvé
na verejnou zakdzku, Ze v pripadé poruseni podminek Cerpani vrati obdrzené financni prostredky.
V ptipadé poruseni podminek cerpani bude zadavatel opravnén dodavatele financné postihnout.
Postup zadavani se fidi podle podminek stanovenych jednotlivymi dotacnimi tituly.

Clanek 9
Zadavani nadlimitnich a podlimitnich vefejnych zakazek (v rezimu zdkona)

1. Nadlimitni a podlimitni vefejné zakazky je zadavatel povinen zadat v zadavacim fizeni podle ZZVZ
(popt. ve zvlastnim fizeni).

2. O zadani zakazky v rezimu zdkona rozhoduje rada mésta nebo zastupitelstvo mésta, je-li predmét
takovéto verejné zakazky vyhrazen rozhodovani zastupitelstvu mésta, nebo jestlize si rozhodnuti
zastupitelstvo mésta vyhradilo.

3. Ndvrh rozsahu zakazky a zadani zakdzky stanovuje vedouci pracovnik ve spolupraci s vedenim mésta.

4. Pri zadavani vefejnych zakazek v rezimu zdkona je nutné vychazet ze ZZVZ a souvisejicich pravnich
predpis(, doporucuje se vychazet z metodiky zadavani verejnych zakazek Ministerstva pro mistni rozvoj
Ceské republiky.

Clanek 10
Vyjimky z vécné plsobnosti

1. Zasady a postupy upravené touto organizaCni smérnici se nevztahuji na pofizovani drobného
spotfebniho materidlu, pofizovani zbozi a sluzeb, véetné oprav a udrzby v hodnoté do 50.000 K¢.

2. Zasady a postupy dle smérnice se dale nevztahuji na zakazky systému krizového fizeni (dodavky sluzeb,
zboZi i stavebnich praci (viz. ¢lanek 2 odst. 21 této smérnice). Zakazky systému krizového fizeni je
opravnén po projednani s vedenim mésta zadat vedouci pracovnik, a to bez oznameni o zahdjeni
zadavaciho fizeni ¢i zdméru jej zahdjit vice dodavatelim. Neni-li mozZné zadani téchto zakazek s vedenim
mésta projednat predem, mohou byt v krajnich pfipadech zadany i bez projednani. O tomto postupu
musi byt vedeni mésta bezodkladné informovano.

3. Zadavatel md mozZnost zadat vefejnou zakdzku mimo reZim ustanoveni této smérnice, jestlize zadava
zakazku dodavateli, ktery je pfispévkovou organizaci mésta.

4. O odGvodnénych vyjimkach z uZiti ustanoveni této organizacni smérnice rozhoduje v pfipadech
uvedenych v této smérnici v ramci VZMR zadavatel.

5. Meazi divody udéleni vyjimky pro volbu pfimého zadani v pfipadech zadani VZMR II. kategorie, zcela
vyjimecné lll. kategorie, patfi napfiklad:

a) situace, kdy neni moznd hospodarska soutéz (z dlvodd obdobnych v § 63 odst. 3 ZZVZ, zejména
ochrana dusevniho vlastnictvi ¢i technickd nemoZnost soutéze),

b) jedna se o stav ¢asové tisné a nelze diivodné zorganizovat zaddavaci fizeni,

c) jedna se o dodate¢né dodavky/sluzby/stavebni prace u jiz realizované verejné zakazky,

d) jedna se o dodavatele predmétu verejné zakazky s nadstandardnim pomérem kvality a ceny
prokdzanym vice ovéfenymi referencemi v€etné vlastni zkuSenosti zadavatele,

e) jedna o jedinecny produkt ¢i sluzbu, kdy se zadavatel porovnanim nejméné dvou dalsich alternativ
(existuji-li) ujistil, Ze zvolenda cena a forma plnéni naplfiuje princip hospodarnosti.

Clanek 11
Zavérecna ustanoveni
1. Oznameni o zahdjeni zadavaciho fizeni ¢i zaméru jej zahdjit, zdaznam o otevirani a posouzeni nabidek
a smlouvy na verejné zakazky se vyhotovuji nejméné v jednom vyhotoveni.
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2. Zadavatel je povinen uchovéavat dokumentaci o zadavacim fizeni, kterou tvofi vSechny dokumenty
v listinné nebo elektronické podobé a vystupy z Ustni komunikace, jejichZ pofizeni v priibéhu zaddvaciho
fizeni, poptipadé po jeho ukonceni, vyzaduje ZZVZ, véetné Uplného znéni originall nabidek vsech
dodavateld, a to po dobu 10 let ode dne ukonéeni zaddvaciho fizeni nebo od zmény zavazku ze smlouvy
na verejnou zakazku, nestanovi-li jiny pravni predpis lhGtu delsi.

3. Archivaci dokumentace o zadavacim fizeni po stanovenou dobu zajisti vedouci Zadatelského odboru.

4. Na zaddvaci fizeni zahajena pred ucinnosti této organizacni smérnice se pouziji stavajici pravidla pro
zadavani verejnych zakazek.

Clanek 12
1. Tuto smérnici, schvélilo na 3. zasedani zastupitelstvo mésta dne 08.03.2023, usnesenim ¢. 12/37/2023.
2. Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem 01.04.2023.

Nové Mésto pod Smrkem 09.03.2023

Petr Cernica Jaromir Pelant
starosta mésta mistostarosta mésta
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