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Méstsky urad Nové Mésto pod Smrkem
Smérnice ¢. 2/2025

o poskytovani cestovnich nahrad ¢leniim zastupitelstva mésta

Clanek 1
Uvodni ustanoveni
. Tato vnitfni smérnice je vydana v souladu se zdkonem ¢. 128/2000 Sb., o obcich, a zakonem
€. 262/2006 Sb., zakonik prace (dale jen ZP) a upravuje poskytovani nahrad cestovnich vydajd pfi
pracovnich cestach pro ¢leny Zastupitelstva mésta Nové Mésto pod Smrkem.
. Poskytovani cestovnich nahrad se fidi pfisluSnymi ustanovenimi ZP (§ 151-189) a touto smérnici.
. Za dodrZovani této vnitfni smérnice odpovidaji vSichni zastupitelé a mésto.
. Zastupitelé jsou povinni seznamit se s touto smérnici a musi jim byt umoZnéno kdykoli do smérnice
nahliZet.
. NedodrZovani nebo poruSovani této smérnice bude posuzovano jako poruseni povinnosti vyplyvajici
z pravnich predpist vztahujicich se k vykonu verejné funkce.

Clanek 2
Vymezeni pojmti
. Pracovni cestou se rozumi ¢asové omezené vyslani zastupitele mésta k vykonu prace mimo sjednané
misto vykonu prace.
. Pravidelnym pracovistém se rozumi misto vykonu préce. Je-li misto vykonu prace sjednano na vice
mistech nez v jedné obci, povaZuje se za pravidelné pracovisté obec, ve které nejcastéji zacinaji
pracovni cesty zastupitele. Pravidelné pracovisté pro ucely cestovnich ndhrad nesmi byt sjednano siteji
neZ jedna obec.
. Zastupitele vysild na pracovni cestu starosta, v dobé jeho nepfitomnosti mistostarosta (resp. jim
zmocnény c¢len zastupitelstva), pred zahdjenim pracovni cesty, ktera urci predem podminky pracovni
cesty, zejména dobu a misto nastupu a ukonceni pracovni cesty, misto plnéni pracovnich ukold, ucel
pracovni cesty, urceny dopravni prostfedek, atoiv pfipadé pracovnich cest, z nichZ zastupiteli
nevznikne narok na poskytnuti cestovnich ndhrad od mésta. Mistostarostu vysila na pracovni cestu
starosta. Starostu vysila na pracovni cestu mistostarosta.

Clanek 3
Poskytovani cestovnich nahrad pf¥i pracovni cesté

Clanek 3.1.
Nahrada jizdnich vydaja
. Nahrada jizdnich vydajl za pouZiti uréeného hromadného dopravniho prostfedku dalkové prepravy
a taxisluzby se zastupiteli poskytne v prokazané vysi.
. Pouzije-li zastupitel se souhlasem mésta misto ur¢eného hromadného dopravniho prostfedku dalkové
prepravy jiny dopravni prostfedek, vcetné silnicniho motorového vozidla, s vyjimkou vozidla
poskytnutého méstem, prislusi mu nahrada jizdnich vydajl ve vysi odpovidajici cené jizdného za uréeny
hromadny dopravni prostfedek. PouZiti jiného dopravniho prostfedku schvaluje podpisem cestovniho
prikazu tajemnik méstského uUradu nebo starosta mésta. Souhlas s pouZitim silni¢cniho motorového
vozidla potvrdi zastupitel podpisem na tiskopisu cestovniho pfikazu.
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. Pouzije-li zastupitel na Zzadost obce silnicni motorové vozidlo, s vyjimkou vozidla poskytnutého obci,
predloZi doklad o povinném ruéeni, havarijnim pojisténi, RP a TP vozidla. Vyjimku u tohoto ustanoveni
povoluje tajemnik Uradu.

. Za poutiti silniéniho motorového vozidla podle odst. 3, pfislusi zastupiteli za kazdy 1 km jizdy zakladni
nahrada ve vysi 5,60k 5,80 K¢ a ndhrada vydajl za spotfebovanou pohonnou hmotu dle pfislusného
predpisu. Sazba zdkladni nahrady se bude ménit v zavislosti na vyvoji cen provadécim predpisem
vydanym dle § 189 ZP. Dalsi postup je uren v § 158 ZP.

. PouZivani osobnich vozidel poskytnutych obci je blize upraveno ve vnitfni smérnici pro pouzivani
vozidel mésta Nové Mésto pod Smrkem, fizenych zaméstnanci mésta Nové Mésto pod Smrkem.

Clének 3.2.

Stravné
. Obec poskytne zastupiteli za kazdy kalendarni den pracovni cesty stravné ve vysi:
a) 177 K¢ 466-KE, trva-li pracovni cesta 5 a7 12 hodin
b) 271 K¢ 256KE, trva-li pracovni cesta déle nez 12 hodin, nejdéle vsak 18 hodin
c) 422 K¢ 398KE, trva-li pracovni cesta déle nez 18 hodin.
Tato vyse stravného se meéni v zavislosti na vyvoji cen provadécim pravnim predpisem vydanym podle
§ 189 ZP.
. Znemozni-li obec vyslanim na pracovni cestu, kterad trva méné nez 5 hodin, zastupiteli se stravovat
obvyklym zplsobem, miZe mu poskytnout stravné aZ do vyse stravného podle odstavce 1. pism. a),
tj. 177 K& 166-KE.
. Bylo-li zastupiteli béhem pracovni cesty poskytnuto jidlo, jez ma charakter snidané, obéda nebo
vecere, na néz zastupitel financné nepfispiva, je obec opravnéna za kazdé uvedené jidlo stravné kratit
az o hodnotu:
a) 70 % stravného, trva-li pracovni cesta 5 az 12 hodin
b) 35 % stravného, trva-li pracovni cesta déle nez 12 hodin, nejdéle vsak 18 hodin
c) 25 % stravného, trva-li pracovni cesta déle nez 18 hodin.
. Stravné zastupiteli nepfislusi, pokud mu béhem pracovni cesty, ktera trva
a) 5az 12 hodin, byla poskytnuta 2 bezplatna jidla
b) déle nez 12 hodin, nejdéle vsak 18 hodin, byla poskytnuta 3 bezplatna jidla.
. Obcerstveni, pokud nema charakter snidané, obéda nebo vecere, poddvané v pribéhu cesty nebo
v pribéhu konference, seminare apod., neni predmétem vyuctovani sluZzebni cesty a stravné se
nekrati.

Clanek 3.3.
Nahrada vydaja za ubytovani a nahrada nutnych vedlejsich vydaja

Nahrada vydajli za ubytovani a nahrada nutnych vedlejSich vydaji se poskytuje v prokazané vysi. Vydaje
za ubytovani musi byt v souladu s podminkami pracovni cesty a nutné vedlejsi vydaje musi byt v pfimé
souvislosti s pracovni cestou. NemUzZe-li zastupitel vysi nutnych vedlejSich vydaja prokazat, prislusi mu
nahrada odpovidajici cené véci a sluzeb obvyklé v dobé a misté kondani pracovni cesty.

Clanek 4
Cestovni nahrady pfi zahranicni pracovni cesté

Obec poskytuje zastupiteli cestovni nahrady pti zahrani¢ni pracovni cesté dle § 166-§ 171 ZP a § 179 ZP.

Clanek 5
Poskytovani stravného a kapesného pfi zahranicnich cestach
. Obec poskytuje stravné pfi zahrani¢ni pracovni cesté podle § 170 ZP ve spojeni s § 179 ZP.
. Obec poskytuje zastupiteli za kazdy kalendaini den zahraniéni pracovni cesty stravné ve vysi zakladni
sazby zahrani¢niho stravného stanoveného provadécim pravnim predpisem vydanym podle § 189 ZP.
. Obec poskytne zastupiteli pfi zahrani¢ni cesté kapesné podle § 180 ZP ve vysi 40 % zahrani¢niho
stravného poskytnutého zastupiteli podle § 170 odst. 3)a § 179 odst. 1 a 2 ZP.

Stranka 2 (celkem 3)
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Clanek 6
Spolecna ustanoveni

1. Zpusob nakladani s cestovnim prikazem v pfipadé, Ze zastupiteli vznikne narok na poskytnuti
cestovnich nahrad, je stanoven vnitfnimi predpisy vztahujicimi se k finanéni kontrole a obéhu Ucetnich
doklad.

2. Cestovni pfikaz se v pripadé, kdy zastupiteli nevznikne narok na poskytnuti cestovnich nahrad, zaklada
u tajemnika, ktery jej nejpozdéji posledni den pfislusného kalendarniho mésice predd povérené
pracovnici finanéniho odboru.

3. Zastupitel je povinen o ukonéené pracovni cesté podat zprdvu obci. Pisemnd forma zpravy je nutnd
v pfipadé, Ze si ji obec vyzada.

4. Poskytovani zaloh na cestovni nadhrady a jejich vyucétovani se fidi ustanovenimi § 183-187 ZP.

Clanek 7
Zavérecna ustanoveni
1. Tuto smérnici, schvdlilo na 14. zasedani zastupitelstvo mésta dne 26.02.2025, usnesenim
¢. x/142/2025.
2. Tato vnitfni smérnice nabyva ucinnosti dnem 01.03.2025.

Nové Mésto pod Smrkem 26.02.2025

Petr Cernica Jaromir Pelant
starosta mésta mistostarosta mésta

Stranka 3 (celkem 3)



