Obec Kunčice pod Ondřejníkem
IČ 00296856, Kunčice pod Ondřejníkem 569, 739 13


Obec Kunčice pod Ondřejníkem vyhlašuje veřejnou výzvu pro přihlášení uchazečů o uzavření pracovní smlouvy na pozici

REFERENT SPOLEČNÉ STÁTNÍ SPRÁVY A SAMOSPRÁVY
[bookmark: _Hlk158311640]Administrativní a spisový pracovník, Pracovník vztahů k veřejnosti, Organizační pracovník, Matriční úředník – evidence obyvatel, Administrativní práce na úseku vodovody a kanalizace


Územní samosprávný celek: 		Obec Kunčice pod Ondřejníkem
Druh práce:				
· Referent společné státní správy a samosprávy
· Administrativní a spisový pracovník
· Pracovník vztahů k veřejnosti
· Organizační pracovník
· Matriční úředník – evidence obyvatel
· Administrativní práce na úseku vodovody a kanalizace

Místo výkonu práce:			obec Kunčice pod Ondřejníkem	
Druh pracovního poměru: 		pracovní poměr na dobu neurčitou 
Náplň pracovního poměru: 		bude upřesněna
Platová třída:				9. platová třída 
Předpokládaný nástup:		03.01.2025, příp. dle dohody
		
Uchazeč musí splňovat tyto předpoklady:
· státní občanství ČR nebo trvalý pobyt v České republice
· bezúhonnost
· způsobilost k právním úkonům
· ovládání jednacího jazyka

Požadavky pro výkon funkce:
· minimálně úplné střední vzdělání s maturitou,
· znalost příslušných právních předpisů a postupů zejména v oblastech obecní samosprávy,
· komunikativnost, samostatnost, zvládání konfliktních situací,
· uživatelská znalost PC (zejména Microsoft Office, Google)
· řidičský průkaz skupiny B (aktivní řidič),

Předpoklady pro výkon práce
· platné Osvědčení o vykonání zkoušky k ověření zvláštní odborné způsobilosti dle zákona č. 312/2002 Sb., v platném znění, při správě matrik a státního občanství,
· platné Osvědčení o vykonání zkoušky odborné způsobilosti k výkonu státní správy na úseku matrik, jména a příjmení podle ustanovení § 4a odst. 4 zákona č. 301/2000 Sb., o matrikách, jménu a příjmení a o změně některých souvisejících zákonů,
· platné Osvědčení o vykonání zkoušky podle ustanovení § 14 odst. 1 písmene c) zákona č. 21/2006 Sb., o ověřování shody opisu nebo kopie s listinou a o ověřování pravosti podpisu a o změně některých zákonů (zákon o ověřování),
· platné Osvědčení o vykonání zkoušky podle ust. § 10 odst. 1 písm. g) zákona č. 491/2001 Sb., o volbách do zastupitelstev obcí a o změně některých zákonů
· platné Osvědčení o vykonání zkoušky podle ust. § 11 odst. 1 písm. j) zákona č. 130/2000 Sb., o volbách do zastupitelstev krajů a o změně některých zákonů
· platné Osvědčení o vykonání zkoušky podle ust. § 14 odst. 2 a § 17 odst. 5 vyhlášky č. 59/2002 Sb., o provedení některých ustanovení zákona č. 491/2001 Sb., o volbách do zastupitelstev obcí a o změně některých zákonů, respektive podle ust. § 9 odst. 6 vyhlášky č. 152/2000 Sb., o provedení některých ustanovení zákona č. 130/2000 Sb., do zastupitelstev krajů a o změně některých zákonů.

Výhodou:
· praxe v oblasti veřejné správy,
· zvláštní odborná způsobilost dle vyhlášky č. 512/2002 Sb.,
· znalost fakturace.

Přihláška zájemce musí obsahovat tyto náležitosti:
· jméno, příjmení a titul zájemce
· jméno datum a místo narození zájemce
· státní příslušnost zájemce,
· místo trvalého pobytu zájemce, 
· další kontaktní údaje (telefonní číslo, e-mailový kontakt, ID datové schránky, pokud ji má zájemce zřízenu)
· číslo občanského průkazu nebo číslo dokladu o povolení k pobytu, jde-li o cizího státního občana nebo číslo dokladu o povolení k pobytu, jde-li o cizího státního občana
· datum a podpis zájemce.

Lhůta pro podání přihlášek: do 2.1. 2025 do 10:00. Touto lhůtou je stanoveno datum doručení přihlášek na uvedenou adresu, nikoliv datum jejich odeslání.

Vybraní uchazeči mohou být pozváni k ústnímu pohovoru.

Místo a způsob podání přihlášek:
· písemně nebo osobně: Obecní úřad (sekretariát) Kunčice pod Ondřejníkem 569, 73913
· obálky označte viditelným nápisem „referent – matrikář“.

K přihlášce se připojí tyto doklady:
· životopis, ve kterém se uvedou údaje o dosavadních zaměstnáních, o odborných a jazykových znalostech a dovednostech
· úředně ověřená kopie dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání
· úředně ověřená kopie Osvědčení požadovaných pro výkon funkce
· doklady o získání dalších odborností, dovedností a znalostí
· výpis z evidence Rejstříku trestů ne starší než 3 měsíce, osvědčující bezúhonnost, u cizích státních příslušníků též obdobný doklad osvědčující bezúhonnost vydaný domovským státem; pokud takový doklad domovský stát nevydává, doloží se bezúhonnost čestným prohlášením


Toto Výběrové řízení bylo schváleno dne 16. 12. 2024 na Radě obce, usnesením č. RO78\2024\3.




Ing. Jiří Mikala v.r.							Petr Tryščuk v.r.
starosta obce							           místostarosta obce

