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1.

ZAKLADNI PRAVA A POVINNOSTI ZAMESTNANCU
1.1. Prava zaméstnancu

Zaméstnanci maji pravo na zajisSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi prdci, na informace o
nevyhnutelnych rizicich jejich prace a na informace o opatfenich na ochranu pred jejich plsobenim.
Zameéstnanci se Ucastni na feSeni otazek souvisejicich s bezpecnosti a ochranou zdravi pfi préci,
zejména prostiednictvim svych zastupc.

Zaméstnanci jsou opravnéni odmitnout vykon prace, o niz maji dlivodné za to, Ze bezprostiedné a
vazné ohrozuje jejich Zivot a zdravi, popf. Zivot a zdravi jinych osob.

Zameéstnanec, ktery utrpél pracovni Uraz nebo mu vznikla nemoc z povoldni, ma prdvo na nahradu
Skody v rozsahu odpovédnosti zaméstnavatele.

1.2. Povinnosti zaméstnanci

Dodrzovat obecné zdvazné pravni a ostatni predpisy vztahujici se k praci jimi vykondvané, pokud
byli s nimi fadné sezndmeni, predevsim predpisy a pokyny k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi
pfi praci, zasady bezpecéného chovani na pracovisti a stanovené pracovni postupy.

Pracovat svédomité a radné podle svych sil, znalosti a schopnosti, plnit pokyny nadfizenych vydané
v souladu s pravnimi predpisy a dodrzovat zdsady spoluprdce s ostatnimi zaméstnanci.

Zucastnovat se vycviku a Skoleni provadéného zaméstnavatelem v zajmu zvysSeni bezpecnosti a
ochrany zdravi pfi préci.

Nastupovat na sménu fadné odpodinuti.

Dodrzovat predpisy vztahujici se k praci nebo k ¢innosti, kterou vykonavaji, dodrZzovat stanovené
pracovni a technologické postupy, se kterymi byli seznameni. Je zakdzdno pracovni a technologické
postupy svévolné ménit.

Pfi vykonu prace nebo cinnosti pouZivat zabezpecovaci nebo ochranna zafizeni, jimiz je
technologické zafizeni vybaveno, nebo kterd jsou pro dané prace nebo ¢innost predepsana.

Pfi vykonu pracovni ¢innosti podle svych moZnosti dbat na bezpecnost svou i svych
spoluzaméstnancd, stejné tak jako i jinych fyzickych osob, kterych se bezprostifedné dotyka jejich

jedndni a vénovat vykonavané Cinnosti pozornost tak, aby nemohla byt pfi¢inou Urazu ¢i ohroZeni
dalSich osob.

Vidy se fidit pokyny vedouciho zaméstnance, pokud neni vedouci zaméstnanec uréen, je za
vedouciho zaméstnance povaZovan zkusenéjsi zaméstnanec.

Pfed opusténim pracovisté na konci smény nebo na delsi dobu vypnout veskeré spotrebice, pokud
by nad nimi nebyl zajistén stdly dozor. Plati i v pfipadé preruseni dodavky energii.

Dodrzovat a respektovat Ustni a pisemné prikazy a zadkazy. Dale zdkazy, prikazy, informace a
vystrahy sdélované formou bezpecénostniho znaceni.

Obsluhovat zafizeni podle navodU k obsluze.
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UdrZovat poradek na svych pracovistich. Oznamovat svému nadfizenému nebo organim dozoru
nad bezpecénosti a ochranou zdravi pfi praci nedostatky a zavady, které by mohly ohrozit bezpecnost
nebo zdravi pfi praci a podle svych moznosti se zuc¢astnit na jejich odstranovani.

1.3. Zaméstnancim je zakazano

Poskozovat nebo odstrafovat bezpecnostni tabulky a vystrazné znacky. Provadét v prostorach

zaméstnavatele nemistné skadleni a Zerty, které by mohly mit za nasledek ohrozeni zdravi nebo
Zivota spoluzaméstnanc, pfip. resit spory napadenim spoluzaméstnance.

Uskladriovat v Satndch hoflavé materidly, rGzné materidly a predméty, které nesouvisi s
prevlékdnim a ocistou apod.

Vykonavat ty prace a pracovni Cinnosti, pro které nemaji oprdvnéni nebo kvalifikaci a k jejichz
vykonu nebyli pisemné nebo Ustné povéreni. Pisemné povéreni se tyka pfipadd, ve kterych je to

predpisem pozadovano.

Obsluhovat a konat jakékoliv prace na elektrickém zafizeni a v jejich blizkosti, pokud k tomu nejsou
uréeni a nemaji potrebnou kvalifikaci.

Poskozovat ochrannd a zabezpecovaci zafizeni.
Samovolné upravovat nebo provadét zasahy do ochrannych a zabezpecovacich zatizeni.

Vylucovat ochrannd a zabezpecovaci zafizeni z funkce.
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2.

SKOLENI ZAMESTNANCU O PRAVNICH A OSTATNICH PREDPISECH K ZAJISTENI BOZP
2.1. Vstupni Skoleni

Vstupni Skoleni o pravnich a ostatnich predpisech k zajisténi BOZP musi absolvovat vSichni nové
pfijati zaméstnanci pti nastupu do prace a vstupni skoleni vedoucich zaméstnancli musi absolvovat
vsichni vedouci zaméstnanci pfi jmenovani do funkce.

Vstupni skoleni musi absolvovat rovnéz zaméstnanci konajici krdtkodoba zaméstnani nebo brigady,
studenti konajici praxi a zastupci firem, jejichz zaméstnanci provadéji prace v prostorach
spolecnosti.

Vstupni Skoleni provadi osoba odborné zplsobild nebo sdm zaméstnavatel prostfednictvim
vedoucich zaméstnancl maijicich platné osvédceni o potiebnych znalostech vydané odborné
zpUsobilou osobou. Vstupni skoleni vedoucich zaméstnanct provadi vidy osoba odborné zplsobila.

Vstupni Skoleni je provadéno pro vsechny zaméstnance spolecnosti v rozsahu osnovy ¢l. 2.5 s
dlirazem na prava a povinnosti zaméstnancu, vyplyvajici z pravnich a ostatnich predpisud k zajisténi
BOZP a aplikaci téchto prdv a povinnosti do praxe. Vstupni Skoleni vedoucich zaméstnanc( je navic
zaméreno na specifické povinnosti zaméstnavatele, respektive povinnosti vedoucich zaméstnancd
ve vztahu k zajisténi BOZP.

2.2. Pravidelna a mimoiadna skoleni

U pravidelnych opakovacich skoleni vSech zaméstnancl o pravnich a ostatnich predpisech
k zajisténi BOZP je ve spolecnosti stanovena minimalni ¢etnost Skoleni 1 x za 12 mésicQ.

Skoleni provadi osoba odborné zptsobild, nebo sdm zaméstnavatel prostiednictvim vedoucich
zaméstnancl majicich platné osvédcéeni o potfebnych znalostech vydané odborné zplsobilou
osobou v rozsahu stanoveném osnovou ¢&l. 2.5. Skoleni vedoucich zaméstnanct provadi vidy osoba
odborné zpUsobila. Mimoradna skoleni, pokyny a informace k zajisténi BOZP vcéetné seznamovani
zaméstnanc( s ndvody vyrobce pfistroju, stroji a technickych zatizeni a technologickych postupl
poskytuje zaméstnavatel zaméstnancim prostfednictvim vedoucich zaméstnancl majicich platné
osvédceni o potfebnych znalostech vydané odborné zpUsobilou osobou a to pfi zméné pracovniho
zafazeni, pfizméné druhu prace, pfi zavedeni nové technologie nebo zmény vyrobnich a pracovnich
prostiedkd nebo zmény technologickych anebo pracovnich postupd, v pfipadech, které maji nebo
mohou mit podstatny vliv na bezpecnost a ochranu zdravi pti praci véetné poskytovani informaci o
rizicich pfi pusobeni vice zaméstnavatell na jednom pracovisti.

2.3. Ovérovani znalosti zaméstnanci a zpiisob vedeni zaznami o Skoleni

Ovérovani znalosti po Skoleni je ve spolecnosti provadéno ustni formou, kdy Skolitel ovéfuje znalosti
Skolenych zaméstnanc( v rozsahu osnovy ¢l. 2.5. Pokud se spravnost odpovédi pohybuje nad hranici
95% je povazovano ovéreni znalosti za Uspésné. U nespravné zodpovézenych otdzek nasleduje
doplnéni informaci tak aby zaméstnanci této problematice porozuméli. Po Uspésném ovéreni
znalosti toto Skoleny potvrdi podpisem do zaznamového listu Skoleni.
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2.4. Zpitisob vedeni zaznamii o Skoleni

Zaznamy o veskerych Skolenich a poskytovani informaci a pokynd jsou uvadény do zdznamu o
Skoleni z pravnich a ostatnich predpisl k zajisténi BOZP a o pozarni ochrané.

Pro vedouci zaméstnance, ktefi Uspésné absolvovali Skoleni véetné ovéreni znalosti, navic odborné

zpUsobild osoba vydavéd osvédéeni o potfebnych znalostech opraviujici je zajistovat ukoly
v prevenci rizik ve stanoveném rozsahu.

2.5. Osnova skoleni
SKOLENi ZAMESTNANCU O POZARNi OCHRANE - 1
Skoleni zaméstnancii o pozarni ochrané

Skoleni zaméstnanctl o PO provadi smluvni technik poZarni ochrany nebo preventista pozarni ochrany
pfi nastupu do zaméstnani a pri kazdé zméné pracovisté nebo pracovniho zafazeni zaméstnance,
pokud se méni charakter prace. Skoleni musi byt provedeno pfed zahajenim prace na pracoviiti a
opakované minimalné 1krat za 2 roky. Znalosti ziskané pfi Skoleni se ovéfuji formou ustniho
prezkouseni.

Téma C. |. - Zakladni pravni predpisy a akty fizeni v oblasti PO

e  7akon ¢.133/1985 Sh., ve znéni platnych predpisa.
e  Vyhlaska ¢. 246/2001 Sb., v platném znéni.
e  Organizace zabezpeceni pozarni ochrany ve spole¢nosti.

Casovy rozsah: 10 minut
Téma C. Il. - Pozarni ochrana a prevence na pracovisti

e  Kazdy zaméstnanec je v zajmu zajiSténi poZarni bezpecnosti povinen zejména:

e pocinat si pfi praci tak, aby nezapficinil vznik poZaru, dodrZovat predpisy o pozarni ochrané,
seznamit se s pozarnim radem pracovisté, pozarnimi poplachovymi smérnicemi, popf. dalsi
dokumentaci pozdrni ochrany ve vztahu k pracovisti;

e  zpozorovany pozar uhasit dostupnymi prostfedky, neni-li to moiné, neodkladné vyhlasit
pozarni poplach a pfivolat pomoc podle poZarnich poplachovych smérnic a znat zpUsob
vyhlaseni pozarniho poplachu véetné pfivolani pomoci v pfipadé pozaru;

e oznamit vznik kazdého pozaru na pracovisti nadfizenému zaméstnanci ve vedouci funkci;

e zucastnit se na vyzvu velitele zdsahu zdolavani pozaru a fidit se jeho pokyny;

e zucastnit se Skoleni a odborné ptipravy poZarni ochrany v poZzadovaném rozsahu a podrobit se
stanovenému ovéreni znalosti;

e znat rozmisténi hasebnich prostfedk(l a umét je pouzivat;

e dbat na to, aby pracovisté po skonceni prace bylo v pozarné nezdvadném stavu;

e neodkladné hlasit svému nadtizenému zdvady poZarni ochrany zjisSténé na pracovisti.

e  Zaméstnanci je zakazano konat prace, které mohou vést ke vzniku poZaru, a to v pripadé,
nema-li odbornou zpUsobilost pro provadéni téchto praci;
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e  Zaméstnanci je zakdzano poskozovat nebo zneuZivat vécné prostiedky pozarni ochrany;
e Zaméstnanci je zakazano pouzivat otevieny ohen a koufit tam, kde je to zakadzano.

e  Dokumentace pozarni ochrany.

e Ukoly preventist(i pozarni ochrany.

e Zajisténi pozarni ochrany v dobé snizeného provozu a v mimopracovni dobé.

e  Evakuace pracovnikl a materialu.

Casovy rozsah: 15 minut

Téma ¢. lll - Pozarni ochrana pfi pracovnich cinnostech

e  Mozné zdroje pozarniho nebezpeci na pracovisti (otevieny ohen, technické zavady, poruchy,
nedodrzovani technologickych postupt, selhani obsluhy).

e  Pozarni bezpecnost staveb (rozdéleni objektl na poZarni useky, unikové cesty, vybaveni
objektu hasebnimi prostfedky, zasobovani pozarni vodou).

e PozZarni bezpecnost pfi skladovani a manipulaci s hoflavymi kapalinami a hoflavymi materidly
(tfidéni hotlavych kapalin, vétrani, pInéni, oznacovani a ukladani prepravnich obald, ukladani
hoflavych kapalin na pracovistich, pevné hoflavé latky (dfevo, papir apod.), hoflavé a horeni
podporujici plyny (kyslik, acetylén, zemni plyn apod.)

e Pozarni bezpecnost pti svatfovani (manipulace s lahvemi na plyny, bezpecénostni ustanoveni pfi
svarovani elektrickym obloukem).

e  Pozarni bezpecCnost pfi instalaci a uZivani tepelnych spotrebi¢l (bezpecné vzdalenosti,
ochranné clony a podlozky, rozdéleni spotfebi¢l podle druhu paliva na tuh3, plynna, kapalna
a elektro spotrebice, instalace spotrebicli podle prostredi).

e  Pozarni bezpecnost v oblasti elektrickych zafizeni (revize elektrickych zafizeni — Ih(ty revizi,
druhy prostredi pro elektricka zafizeni, ochranna opatfeni proti Ucinkiim statické elektfiny,
uzemneéni).

e Zabezpeceni pozarni ochrany v dobé snizeného provozu a v mimopracovni dobé (povinnosti
pracovnikd).

Casovy rozsah: 20 minut
Téma C. IV. - Prakticky vycvik s hasebnimi prostredky

e Postup zasahu pfi pozaru (vyhlaseni pozarniho poplachu, pozarni poplachové smérnice pouZiti
dostupnych hasebnich prostredkd, hasici pristroje, hydranty).

e  Taktika haseni pozaru (umisténi hlavnich uzavér( plynu, vody, elektfiny, zamezeni Sifeni
pozaru, evakuace osob a véci, ¢innost pracovnik( pfi pfijezdu jednotky PO, osobni pomoc).

Casovy rozsah: 15 minut
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SKOLENi VEDOUCICH ZAMESTNANCU O POZARNI OCHRANE - 2
Skoleni vedoucich zaméstnanct o pozarni ochrané

Skoleni se zG¢astriuji vedouci zaméstnanci na viech stupnich Fizeni. Skoleni provadi smluvni technik
pozarni ochrany. Skoleni musi byt provedeno pfi nastupu do funkce a opakované minimalné 1krat
za 3 roky. Znalosti ziskané pfi Skoleni se ovéruji formou Ustniho prezkouseni.

Téma &. I. — Vyznam pozarni ochrany a jeji zajistovani

e \/lyznam pozarni ochrany, pficiny pozard, Skody.
e  Skoleni pracovnikd o PO.

Casovy rozsah: 20 minut

Téma ¢. Il. - Pravni pfedpisy z oboru PO, povinnosti vedoucich pracovniku, zakladni povinnosti
pracovniku

e  7akon ¢.133/1985 Sb., ve znéni platnych predpist
e  Vyhlaska ¢. 246/2001 Sb., v platném znéni
e  Organizace zabezpeceni pozarni ochrany ve spole¢nosti.

Casovy rozsah: 20 minut
Téma &. IIl. - Rizeni a organizace PO

e Pracovnici zajistujici PO — preventista pozarni ochrany.

e Opatreni ze schvdleného posouzeni pozarniho nebezpedi.

e  Dokumentace poZarni ochrany.

e  Zajisténi pozarni ochrany v dobé snizeného provozu a v mimopracovni dobé

Casovy rozsah: 10 minut
Téma &. IV. - Pozarni ochrana v €SN a souvisejicich pravnich predpisech
e Stavebni zakon o Uzemnim planovani a stavebnim fadu v platném znéni
e Zmény uZivani objektd.
e  Pozarni bezpecnost staveb, nevyrobni objekty, vyrobni objekty, obsazeni objektli osobami,
sklady, poZarni vodovody.

e  Pozarni bezpecnost pri skladovani hoflavych latek, hoflavych kapalin, natérovych hmot,
kovovych tlakovych nadob k dopravé plyn(.

Casovy rozsah: 20 minut
Téma ¢. V. - Pozarni bezpecnost pfi svafovani
e  Bezpecnostni ustanoveni pti svarovani elektrickym obloukem.

Casovy rozsah: 10 minut
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Téma ¢. VL. - Pozarni bezpecnost pfi instalaci a uzivani topidel
e Pozarni bezpecnost lokalnich spotfebici a zdroju tepla.
Casovy rozsah: 10 minut

Téma c. VIL. - Pozarni bezpecnost v elektrotechnickych ¢innostech

e  Druhy prostiedi pro elektricka zafizeni.
e Revize elektrickych zafizeni.
e  Revize a kontroly elektrického ru¢niho naradi.

Casovy rozsah: 10 minut
Téma C. VIII. - Hofeni a haseni

e Proces hofeni a haseni, samovzniceni, vlastnosti latek, poZarné technické charakteristiky latek,
Sifeni poZzaru.

e Vyhrazenymi druhy vécnych prostfedk( poZarni ochrany jsou: pfenosné a pojizdné hasici
pristroje, dychaci pfistroje, prostfedky pro zachranu a evakuaci osob, prostfedky pro praci ve
vyskach a nad volnymi hloubkami, hasiva, pozarni hadice a proudnice, pozarni sttikacky.

e Vyhrazenymi druhy pozdrné bezpecnostnich zafizeni

Casovy rozsah: 20 minut
ODBORNA PRiPRAVA PREVENTIVNiICH POZARNICH HLIiDEK - 3
I. Téma — Uéel a vymezeni okruhu plisobnosti

Odborné pripravy se zucastiuji zaméstnanci zatazeni do poZdrnich asistencnich hlidek pfi
¢innostech se zvySenym pozarnim nebezpecim. Odbornou ptipravu provadi odborné zpulsobila
osoba nebo technik pozarni ochrany pred zahajenim cinnosti a u opakujicich se ¢innosti 1 x ro¢né.
Znalosti ziskané se ovéruji formou Ustniho prezkouseni.

I. Téma - Zakladni pravni predpisy v oblasti PO

e  7akon ¢.133/1985 Sb., o poZarni ochrané, ve znéni pozdéjsich predpis(
e  Vyhlaska ¢. 246/2001 Sb., o stanoveni podminek poZarni bezpecnosti

e avykonu statniho poZarniho dozoru.

e Zabezpeceni pozarni ochrany.

Casovy rozsah: 15 minut
Il. Téma — PoZarni ochrana pfi ¢innostech spojenych se zvySenym nebezpecim vzniku poZaru

e  Seznameni s pozarnim nebezpecim provozovanych ¢innosti.

e Zajisténi preventivniho pozarniho dohledu po celou dobu ¢innosti.

e Sezndmeni s objektem a souvisejicimi pozarné bezpecnostnimi opatfenimi uvedenymi
v Pfikazu pro svatovani na mistech se zvySenym nebezpecim.
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e DodrZovani poZadavkUl pozarni bezpecnosti pfi provadéné cinnosti.

e Seznameni ¢lenl pozarni asistencni hlidky s tim, Ze nesméji byt povérovani jinymi ukoly a ani
sami vykonavat Cinnosti, které nesouvisi s pInénim Ukol( poZarni asistencni hlidky.

e Sezndmeni s pokynem pro prace se zvysenym nebezpedim pfi svafovani.

e  Sezndmenis pozarnim radem pracovisté, pozarni poplachovou smérnici, poZzarnim evakuacnim
planem, dokumentaci zdoldvani pozarli, opatfenim ze schvaleného posouzeni poZarniho
nebezpedi.

Casovy rozsah: 20 minut
11l. Téma - Prakticky vycvik s hasebnimi prostiedky

e  Postup zasahu pfi pozaru — vyhlaseni pozarniho poplachu, seznameni se zplsobem pfivolani
jednotky PO pouzZiti dostupnych vécnych prostfedkd pozarni ochrany (hasici pfistroje,
hydranty).

e  Poutiti pozarné bezpecnostnich zafizeni (Elektrickd pozarni signalizace, pozarni klapky, stabilni
a polostabilni hasici zafizeni).

e  Taktika haseni poZaru (zamezeni Sifeni pozaru evakuace osob a materialu, ¢innost pracovnikd
pfi pfijezdu jednotky PO, osobni pomoc aj.).

Casovy rozsah: 25 minut

OSNOVA SKOLENi BOzZP

CASOVY ROZSAH SKOLENI:
o oblast BOZP cca 180 min

Zakon €. 262/2006 Sbh. ve znéni platnych predpist

e Ustanoveni o pracovni dobé a odpocinku.

e Pozadavek na pisemné informace o rizicich, plni-li na jednom pracovisti Ukoly zaméstnanci
dvou a vice zaméstnavatel.

e Povinnosti zaméstnavatele vyhledavat a hodnotit rizika a ptijimat opatreni k jejich
odstranéni, o prijatych opatrenich vést dokumentaci.

e Povinnosti zaméstnavatele pravidelné kontrolovat Uroven bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci.

e Povinnosti zaméstnavatele provadét skoleni.

e Povinnosti zaméstnavatele informovat zaméstnance o kategorizaci prace, a smluvnim
lékafi.

e Povinnosti zaméstnavatele pfi pracovnich Urazech a nemocech z povoldni.

e Podminky pro poskytovani OOPP, pracovnich odév(, obuvi, mycich, Cisticich a
dezinfekénich prostfedkd a ochrannych napoja.

e Vseobecné zasady pfi prevenci rizik.

e Prava a povinnosti zaméstnance v oblasti BOZP.

e Ucast zaméstnancd na Fe$eni otazek BOZP.

Zéakon ¢. 309/2006 Sh. ve znéni platnych predpisl
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e Pozadavky na pracovisté, vybaveni prostfedky prvni pomoci a pravidelnou udrzbu, vyrobni
a pracovni prostredky a zafizeni, organizace prdce a pracovni postupy, bezpecnostni
znacky a signaly.

e Rizikové faktory pracovnich podminek a kontrolovand pasmy, zakaz vykonu nékterych
praci.

e Povinnost zajistovat Ukoly v prevenci rizik osobou odborné zpusobilou.

Zakon €. 251/2005 Sh. ve znéni platnych predpist

e Plsobnost statniho Uradu bezpecnosti prace a oblastnich inspektoratu prace.
e Prava a povinnosti pfi kontrole.
e Prestupky a spravni delikty pravnickych osob.

Zakon €. 258/2000 Sbh. ve znéni platnych predpist

e Podminky kategorizace praci.

e Pozadavky na vedeni evidence rizikovych praci.

e Teplad voda pro osobni hygienu zaméstnancu.

e Nakladani s nebezpecnymi chemickymi latkami a chemickymi pfipravky.

Zakon €. 22/1997 Sb. ve znéni platnych predpisd

e Technické poZadavky na vyrobky.
e Posuzovani shody vyrobk.

Zakon ¢. 133/1985 Sh. ve znéni platnych predpist

e Clenéni provozovanych &innosti podle pozarniho nebezpeti.
e Povinnosti pravnickych osob a podnikajicich fyzickych osob na useku PO.
e Povinnosti fyzickych osob.

Zakon €. 174/1968 Sh. ve znéni platnych predpist

e Plsobnost organizaci statniho odborného dozoru.
e Vyhrazend technicka zafizeni.

Zakon €. 373/2011 Sb. ve znéni platnych predpist

e Povinnosti zaméstnavatele zajistit zdvodni preventivni péci.

Zakon ¢. 361/2000 Sb. ve znéni platnych predpist

e Zakon o silni¢nim provozu.
e Prava a povinnosti fidi¢l referentskych vozidel.
e Prava a povinnosti provozovatele vozidla.

Zakon €. 350/2011 Sh. ve znéni platnych pfedpist

e Podminky pro nakladani s chemickymi latkami.

Nafizeni vlady ¢. 101/2005 Sb. v platném znéni

e Podrobnéjsi poZzadavky na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi na pracovisti a
v pracovnim prostredi.

Nafizeni vliady ¢.378/2001 Sh. v platném znéni
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e Minimalni poZadavky na bezpecny provoz a pouzivani zafizeni v zavislosti na pfislusném
riziku vytvareném danym zafizenim.

e Pozadavky na vybaveni zafizeni ochrannymi prvky.

e PoZadavek na stanoveni dalSich poZadavkid na bezpecnost mistnim provoznim
bezpecnostnim predpisem.

e Pozadavek na vybaveni zafizeni provozni dokumentaci a na provadéni kontrol

Nafizeni vlady ¢. 390/2021 Sb. v platném znéni

e Podminky poskytovani osobnich ochrannych pracovnich prostfedkd, mycich, Cisticich a
dezinfekénich prostredkd.

e Vybér OOPP dle

e pfilohy 2 a 3 tohoto nafizeni.

e PoZadavek na sezndmeni zaméstnancl s navody vyrobce pridélenych OOPP.

Natizeni vlady €¢.361/2007 Sb. v platném znéni

e Rizikové faktory pracovnich podminek, jejich ¢lenéni, hygienické limity, metody a zpUsob
jejich zjistovani.

e Podminky poskytovani ochrannych napoju.

e Podminky ochrany zdravi pfi praci s rizikovymi faktory vznikajicimi v ddsledku nepfiznivych
mikroklimatickych podminek, s chemickymi faktory a prachem, s fyzickou zatézi, s
psychickou zatézi, se zrakovou zatézi, s biologickymi Ciniteli.

e Bezpecnostni prestavky pfi praci s rizikovymi faktory.

e BIlizsi hygienické poZadavky na mikroklimatické podminky na pracovisti.

Nafizeni vliady 322/2025 Sb.

e Vedeni evidence v knize UrazU.
e Nalezitosti hlaSeni a zasilani zdznamu o Urazu na pfislusné instituce.
e \zor zdznamu o Urazu.

Nafizeni vlady ¢.375/2017 Sh. v platném znéni

e Druhy vzhled a umisténi bezpecnostnich znacek.

Vyhlaska €. 246/2001 Sb. v platném znéni

e Vybaveni vécnymi prostiedky pozarni ochrany.
e Druhy, obsah a vedeni dokumentace pozarni ochrany.
e Zpusob stanoveni podminek pozarni bezpecnosti a posuzovani pozarniho nebezpedi.

Vyhlaska €. 432/2003 Sb. v platném znéni

e Kritéria, faktory a limity pro zarazovani praci do kategorii.
e Faktory, které mohou mit nebo maji vliv na zdravi.
e Zafazovani praci do kategorii.

Vyhlaska ¢. 288/2003 Sb. v platném znéni

e Prace zakdzané téhotnym a kojicim Zenam a prace zakazané mladistvym.

Vyhlaska €. 250/2021 Sb. v platném znéni

e Pravidla BOZP pfi pracis VTZ

Vyhlaska €. 79/2013 Sb. v platném znéni

e Pracovné |ékarské sluzby.
e Zdravotni prohlidky.
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Vyhlaska €. 375/2017Sb. v platném znéni

e Vzhled a umisténi bezpecnostnich znacek, jejich vyznam.

Systém Fizeni BOZP ve spolecnosti, véetné mistnich provoznich pfedpist. Pro vybrané
profese udrzby navody vyrobce.
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3.

POSKYTOVANI OOPP A MYCICH, CISTICICH A DESINFEKCNICH PROSTREDKU NA
ZAKLADE ZHODNOCENI PRACOVNiICH PODMINEK A PRACOVNICH RIZIK

3.1. Zasady pro poskytovani OOPP

Zameéstnanci maji narok na OOPP od zaméstnavatele dle seznamu ¢l. 3.3.

OOPP jsou prostredky uréené k tomu, aby se jejich pouzivanim zaméstnanci chranili pred riziky,
ktera by mohla ohrozit jejich Zivot, bezpecnost nebo zdravi pfi praci.

OOPP jsou urceny zaméstnancm k osobnimu uZivani a jsou poskytovany bud pro staly vykon
profese, nebo na dobu potfebnou k vykonu prace, pfi niz vznika riziko, popf. kratkodobé
zapUjcovany po dobu nutnou k eliminaci rizika.

Myci, Cistici a dezinfekéni prostfedky-jsou prostfedky poskytované zaméstnanclim na zakladé
zhodnoceni rozsahu znecisténi pfi praci nebo ohrozeni drazdicimi l[atkami.

OOPP jsou majetkem zaméstnavatele a jejich poskytovani nelze nahradit finanénim plnénim.
Zaméstnavatel je povinen udrZovat OOPP v pouziteIném stavu a kontrolovat jejich pouZivani.

Udrzbu a opravy OOPP zajistuje zaméstnavatel.

Tam, kde pritomnost vice neZz jednoho rizika vyzaduje, aby zaméstnanci pouzivali soucasné vice
ochrannych prostfedkd, musi byt tyto ochranné prostredky vzajemné slucitelné.

Zameéstnanci musi byt s pouzivanim OOPP sezndmeni a jsou povinni poskytované OOPP pouzivat.

Pouzivani OOPP vice zaméstnanci je mozné pouze v pfipadé, Ze byla u¢inéna opatreni, ktera zamezi
ohrozeni pfenosnymi chorobami.

V ptipadé ohrozeni rizikem neuvedenym v tabulce, je nutno konkrétné na zakladé charakteristiky
nové zjisténého rizika stanovit prislusné osobni ochranné pracovni prostfedky k jeho eliminaci.

Zaznamy o poskytovani OOPP jsou vedeny v osobnich kartach naroku OOPP a mycich, Cisticich a
desinfekénich prostredkd.

3.2. Zaméstnanci jsou povinni:

pouzivat pridélené OOPP pfi kontaktu s riziky, pro které mu byly pridéleny a dodrZovat pokyny a
navody pro jejich pouzivani,

pouzivat jen funkcéni OOPP a upozornovat neprodlené vedouciho zaméstnance na moznou ztratu
funkcnosti, pripadné na rizika, proti kterym neni chranén, vracet OOPP po vyrobcem stanovené
dobé pozivani nebo pfi ztraté jejich funkénich vlastnosti.
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3.3. Vyhodnoceny seznam rizik pro vybér a pouziti osobnich ochrannych prostiredkii

Plati pro zaméstnance a osoby v pracovnim poméru. PFi najimani externistl je vyZadovano
vybaveni minimalné ve stejném rozsahu. V soucasnosti je v HPP pouze Administrativa a hlavni

provozni.
PROFESE RIZIKO DRUH OOPP
D17 postfikani, rozpraseni, protichemické ochranné bryle
Pecovatelka - roztrysknuti s uzavienym vizorem,
uklizecka , ochrannd obuv
12 uklouznuti . (v
s protiskluzovou podrazkou
rach, postrikani, rozpraseni, I
N15, 17 prach, i, FOZPrase pracovni odév
roztrysknuti, znecisténi
trikani asent Cix
N17 postrikani, rozprasen, pracovni zastéra PE
roztrysknuti,
£20 Biologické Cinitele obsazené Respirator proti biologickym
v pevnych a kapalnych aerosolech Cinitelim FFP2
postrikani, rozpraseni, , . ,
P ochranné rukavice gumové,
roztrysknuti, odfeni, perforace, f e o
G6,17,18 Y e s , pro praci s Cisticimi
fezné a jiné rany, kousnuti nebo rostiedky*
bodnuti P ¥
druh prdce: méné cista

100 g myciho prostredku /mésic, 300 g Cistici pasty /mésic, 2 ks ru¢niku / rok
RIZIKO

PROFESE DRUH OOPP

ochranné rukavice gumové,
pro prdci s Cisticimi

postrikani, rozpraseni,
roztrysknuti, odreni, perforace,
fezné a jiné rany

Délnik — udrzba G6, 17,18
obce

prostiredky
Obsluha €OV 6 Uklouznuti, perforace, fezné a ochrannd obuv
Provozni pracovnik ’ jiné rany, s protiskluzovou podrazkou
N15, 17 prach, postFikélm’, roi?réégni, pracovni odév
roztrysknuti, znecisténi
Biologické Cinitele obsazené Ochranna maska, proti
F19, 20 v pevnych a kapalnych plyndm vznikajicim v COV a

aerosolech, plyny a pary

proti biologickym CinitelGm**
postfikani, rozpraseni,

D6.17. 18 roztrysknuti, ochranné bryle proti
e perforace, fezné a jiné rany, mechanickému poskozeni
bodnuti
C8 hluk ochrana sluchu*
H, L, N10 chlad

zateplena bunda

druh prdce: méné Eista 100 g myciho prostredku /mésic, 300 g Cistici pasty /mésic, 2 ks ru¢niku / rok

ADMINISTRATIVA

druh prdce: cista

100 g myciho prostredku /mésic, 2 ks rucnikd / rok
(*) Méni se vidy pfi opotrebeni, vzhledem k ¢etnosti vymén neni vedeno v karté OOPP mimo prvni

poskytnuti, ddle jsou zaméstnanci seznameni s mistem nahradnich OOPP, a jsou povinni je ménit vidy
pfi opotriebeni.

(**) Pouze, provadi-li pracovnik Gdribu COV.
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1.

IDENTIFIKACE NEBEZPECI, HODNOCENI A RIiZENI RIZIK
1.1. Identifikace nebezpeci

Zpracované podklady — seznamy predloZi osoba povérena vedenim spolec¢nosti odborné zpUsobilé
osobé k zajistovani tkoll v prevenci rizik, ktera po prostudovani véech material( provede celkovou
kontrolu vSech pracovist a konzultuje svedoucimi pracovniky jednotlivé prvky vseznamu, ke
kterym dale stanovi nebezpeci nebo nebezpecnou situaci, ktera mize nastat a posoudi, kdo nebo
co mlze byt nebezpecim ohrozeno, a jak k tomu muze dojit.

1.2. Hodnoceni a rizeni rizik

Z identifikovanych nebezpeci provede odborné zplsobild osoba v BOZP vyhodnoceni
vyplyvajicich rizik a rozhodne, zda jsou existujici preventivni opatreni dostacujici nebo zda jsou
potifebnd dalsi opatfeni. Pfi hodnoceni rizik postupuje podle zvolené metody, kdy soucasné
posuzuje ucinnost jednotlivych opatfeni, moznosti jejich selhani a z toho plynoucich moznych
nasledkd. Pfi posuzovani a stanovovani opatieni vychazi z platnych pravnich a ostatnich predpist
k zajisténi BOZP, nejnovéjsich poznatkl védy a techniky, rozborl urazovosti, pfislusnych
bezpecnostnich predpisl, navodl k obsluze, odborné literatury atd.

Pro hodnoceni rizik ve spole¢nosti je pouZita bodova polokvantitativni metoda. PouZivany zplsob
hodnoceni rizik na pracovisti a jejich priorizace vychazi ze zakladni definice, Ze riziko je funkci
pravdépodobnosti a ndsledku. V tomto pripadé je navic pouzit prvek expozice, urcujici, jak ¢asto
vznika rizikova situace.

Kazdy prvek ma nékolik kategorii, ke kterym je pfifazena bodova hodnota. V kone¢ném disledku je
vytvorena stupnice, kdy stanovenim dané kategorie u kazdého prvku nam po vynasobeni
odpovidajicich hodnot urci vysledny koeficient — miru rizika.

Mimo rizika uvedend v kapitole se mlzou vyskytovat rizika a opatfeni pred jejich plsobenim
uvedena v navodech vyrobcl stroju, pfistroji a technologickych zatizeni, opatfeni k predchazeni
témto riziklim jsou zavazna a zaméstnanci jsou o nich informovani prostfednictvim odpovédnych
vedoucich pracovnikd. Odpovédni vedouci pracovnici zaroven zajistuji vzajemné pisemné predani
informaci o rizicich ostatnim spolec¢nostem, plsobi-li na stejném pracovisti a stanovuji odpovédné
osoby za koordinaci bezpec¢ného provadeéni praci.

Rizika uvedena v kapitole jsou stanovena pro béZznou standardni pracovni ¢innost ve spolecnosti,
v pfipadé mimoradnych d¢innosti a nestandardnich pracovnich operaci jsou ztéto operace
vyplyvajici rizika vyhodnocovdna odborné zplsobilou osobou pro danou cinnost (operaci) na
zakladé konkrétni pisemné objednavky zaméstnavatele.

1.3. Pravidelna identifikace nebezpeci, hodnoceni a rizeni rizik

Vychozi identifikace nebezpedi, hodnoceni a Fizeni rizik se provadi nejprve u novych pracovist,
strojl, zafizeni, technologie, pracovnich ¢innosti pred zahajenim samotné cinnosti. Aktualizace
identifikace nebezpeci, hodnoceni a Ffizeni rizik se provadi minimalné 1 x ro¢né a neprodlené pfi
zménach, které maji vliv na stav bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci.
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1.4. Zpusob urceni hodnoty rizika

Pravdépodobnost jevu — P

casty vyskyt 10,0
mozZny vyskyt 6,0
neni bézny, ale je pravdépodobny 3,0
nékdy se vyskytne 1,0
jesté se nevyskytl, je vsak mozny 0,5
prakticky nemozny 0,2
nemozny 0,1
Ndsledek — N

katastrofické (mnoho smrtelnych urazi) 100
velmi zdvazné (nékolik smrtelnych urazi) 40
zdvaziné (jeden smrtelny draz) 15
vdzné (vazny draz) 7
lehké (draz bez trvalych ndsledkda) 3
zanedbatelné (drobné poranéni) 1
Expozice rizika — E

SEAIE 10,0
casto (denné) 6,0
prileZitostné (tydné) 3,0
obcas (MésiCne) . 2,0
zfidka (nékolikrét zarok) 1,0
velmj zridka (ro¢pe) 0,5
24dnd expozice 0,0

Hodnotu rizika vypocteme podle vzorce: R=Px N x E

R=70-199 riziko - ndpravné cinnosti

R=20-69 mozZné riziko - zvysit pozornost

R<20 akceptovatelné riziko
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1.5. Identifikace nebezpeci a hodnoceni rizik ve spolecnosti

Identifikace Vyhodnoceni rizika Stanovena opatfeni
nebezpedi RIZIKO R P N E
Elektricka * Urazy nasledkem 45 1 15 3 | * zajistit, aby obsluhu elektrickych
zafizeni zasazeni pracovniku zafizeni vidy provadély pouze k tomu
elektrickym zpUsobilé a kvalifikované osoby
proudem pfi bézné * zabranéni neodbornych zasahd do
¢innosti, elektrickych instalaci;

* udrzovani elektrickych zafizeni v
bezpe¢ném stavu — vychozi revize,
pravidelné revize, pravidelny odborny
dohled odborné zpUsobilou osobou;

* zajistit, aby elektrické instalace byly
instalovany, a provozovany bezpecnym
zpUsobem kdy budou zaméstnanci
chranéni proti moznému zasahu
elektrickym proudem

*zajistit, aby elektrické instalace a
rozvody byly chrdnény proti moznému
poskozeni, pfi béznych i mimoradnych
pracovnich ¢innostech

* yypinani elektrickych zatizeni na
pracovisti po ukonceni praci

Kancelarské * inava oci, zrakova 3 6 | * spravné ergonomické rozestavéni a
prace zatéz, poskozeni umisténi nabytku a pocitace;
zraku * pouZivat Zidle vyskové nastavitelné se
* kontakt sklopnym opéradlem;

* zajistovat Uklid pracovisté;
* pfi praci se zobrazovacimi jednotkami

s nabytkem nebo
nevhodné uloZzenym

materidlem nepretéZovat oci a dodrZovat
pravidelné prestavky;
* pro zvySeni mista prace nikdy
nepouzivat vystup na nabytek;
Rucni * pad bremene na 3 3 | * pfed zahdjenim manipulace
manipulace nohu, narazeni zkontrolovat stav prepravnich obal(;
bfemenem; * spravné zpUsoby ruéni manipulace,

* zhmoizdéni a
narazeni rukou a

nepretéZovani patefe;
* spravné uchopeni bremene a

nohou pfi pouzivani prepravnich obald;
vysmeknuti a * kontrola stavu pred manipulaci a
vyklouznuti nasledné pouzivani uchopovacich prvk

bfemene;
* dodrzovat hmotnostni limity pro ruéni
manipulaci s bremeny;

bifemene z ruky;
* pretizeni patere
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Podlahy, * zakopnuti a pad 40 40 1 | * trvale udrZovat komunikace a Unikové
komunikace a v dasledku vychody volné a prilichozi;
unikové vychody | nerovnych * zajistit, aby povrch komunikaci byl
podlahovych ploch vzdy rovny a pevny;
nebo nevhodné * zajistit pravidelny uklid komunikaci,
umisténého komunikace musi byt zajistény proti
materidlu moznému uklouznuti osob;
v komunikacich;
* ztizeni nebo
znemoznéni
evakuace;
Cinnosti s * Ucinky pUsobeni 42 7 6 | * technické zabezpeceni k zamezeni
chemickymi chemickych latek a prekracovani nejvyssi pripustné
latkami a pfipravkd koncentrace pro pracovni prostredi
pfipravky, (dale jen NPK — P); u chemickych
sloucenin, u nichZ nejsou NPK — P
stanoveny organem HS, se postupuje
podle metodickych opatreni ke
stanoveni NPK — P; (Udaje o ochrané
zdravi pfi prdci se uvadéji i v pfrisl.
bezpecnostnich listech);
* technickymi opatfenimi vyloucit
primy kontakt pracovnikd s témito
latkami;
* pouzivat OOPP dle povahy prace;
* pracovniky, ktefi pracuji s latkami,
které pokozku leptaji a drazdi (napf.
ziraviny) nebo ji odmastuji (organicka
rozpoustédla) podle povahy prace
vybavit ochrannymi mastmi (druh
ochranné masti Ize volit podle
seznamu);
* proskolit zaméstnance, ktefi se
dostanou do styku s chemickymi
latkami a pripravky s bezpecnostnimi
listy.
Vybaveni laboratore vidy pouZivat
v souladu s ndvodem vyrobce.
Rizenf * dopravni nehody — 7 0,5 | * zaméstnanec musi mit opravnéni pro
motorového kontakt, srazka fizeni vozidla a zaroven musi vidy
vozidla vozidla s osobou, s dodrZovat platna pravidla silni¢niho
jinym vozidlem nebo provozu.
pevnou prekazkou:
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Elektricka
mechanizovana
naradi

* zranéni
odletujicimi ¢astmi
opracovavanych
materiald pfi praci
vrtackami,
bouracimi kladivy,
sekaci apod.
(elektrickymi i
pneumatickymi);*
zranéni oci a obliceje
odletujicimi ¢astmi
pfi opracovavani
rGznych materiald
pneumatickymi i
elektrickymi
bruskami, vrtackami,
bouracimi kladivy,
sekaci apod.;
(nejzavainéjsi je
ohroZeni oci
odlétnutymi ulomky,
tfiskami, drobnymi
Casticemi
brouseného a
fezaného materialu
a zejména
brousiciho, resp.
fezaciho kotouce u
brusek) * namotani
odévu, resp. jeho
volnych ¢asti, vlasQ,
rukavice na rotujici
nastroj (nejcastéji
vrtdk u vrtacek a
rotujici upinaci
soucasti brousicich,
lesticich, hladicich
kotoucl apod.
naradi s rotujicimi
nastroji); *
namotani, navinuti
rukavice pfi
kontaktu ruky s
rotujici michaci
vrtuli nasazenou na
vrtacku;

63,0

3,0

3,0

* pfi pracovnich Ukonech, kdy hrozi
nebezpeci ohrozeni zraku (napf. u
vrtacek s priklepem pfi vrtani do cihel
nebo betonu) pouzivat bryle nebo
oblicejové stity;

* pouzivani bryli, popf. i obli¢ejovych
$tith k ochrané oci, popf. obliceje pred
odlétnutymi ulomky, tfiskami,
drobnymi ¢asticemi brouseného
(fezaného) materialu a brousiciho, resp.
fezaciho kotouce zejména u brusek a
kotoucovych pil u ostatnich naradi dle
miry ohrozZeni;

* vhodné ustrojeni pracovnika bez
volné vlajicich ¢asti;

* nepracovat v rukavicich;

* dodrzovani zakazu nosit neupnuty
odév, naramkové hodinky apod.,
(nebezpecné je driet naradi, zejména
vrtacky, pti praci v rukavicich);

* provadeéni sefizovani, Cisténi, mazani
a oprav naradi jen je-li naradi v klidu;

* dodrzovani zakazu pfenaseni naradi
zapojeného do sité s prstem na spinaci;
* dodrzovani zakazu zastavovat rotujici
vieteno nebo vrtak rukou a rukou
odstranovat trisky a odpad;
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Ruéni naradi * seCné, rezné, 14,0 | 10 | 2,0 7 | * praxe, zru¢nost, popft. zacvik;
bodné, triné rany, pouZzivani vhodného druhu, typu,
piimacknuti, otlaky, velikosti nafadi;
“ yx o * zajisténi moznosti vybéru vhodného
zhmozdéniny, oo 16 . oo
dliti . naradi; dodrzovani zakazu pouzivani
podiitiny, pri poskozeného naradi;
nezadoucim * pouzivani sekacd, kladiv, palic apod.
(vSeobecna naradi bez trhlin a otfepQ;
nebezpedi pro * pouzivani OOPP k ochrané zraku;
véechny druhy * pouzivani nepoSkozeného nafadi s
nafadi); dobryr’r} ostiim ulsell<acu o .
* pevné uchyceni nasady, zajiSténi proti
* Grazy o&i uvolnéni klllny ?p.; , o
. v * provedeni a Uprava Uchopové ¢asti
odlétnuvsi 4 [ s .
L drob naradi (ktera se drZi v ruce), hladky
strepinou, drobnou vhodny tvar téchto &asti, bez prasklin;
castici, Glomkem, udrzovani suchych a ¢istych rukojeti a
otfepem apod. uchopovacich &asti; jejich, ochrana pred
olejem a mastnotou;
* vyklouznuti nafadi * pokud mozno vylougeni prace s
z ruky; naradim nad hlavou vhodnym
zvySovanim mista prace;
* zasazeni * pohyb seénych néaradi (noz(l) smérem
pracovnika od téla pracovnika;
* Soo4 oy . (v g
uvolnénym nepcv>u2|van’| poskozeného naradi (s
[ . . uvolnénou nasadou, deformovanou
nastrojem kladivem, e
o pracovni Casti apod.);
hlavici apod. z
nasady;
Prace ve vyskach | * pad pracovnika pti | 45,0 | 1,0 | 3,0 15 | * zajisténi bezpeéného pristupu na

pracich ve vySkach

pracovisté pomoci komunikacnich
prostiedkd (pracovnich podlah, lavek,
plosin, schod, Zebtikl apod.);

Prace ve vyskach nad 1,5 m nad
pfilehlym okolim pfi zajisténi
prostiedky osobniho zajisténi a prace,
pfi nichZ jsou pracovnici ohroZeni
propadnutim nutno povazovat za
nebezpecné, nutno zpracovat
technologicky postup pfip. stanovit
pracovni postup.

*pracovnici musi byt po celou dobu
chrdnéni proti moznému padu z vysky
prostiedky kolektivni ochrany, neni-li
toto z technologickych divod( mozné,
musi pracovnici pouZivat jiSténi osobni.
PFi pouziti osobniho jisténi musi byt
pred zahajenim praci stanoven
jednoznacny technologicky postup praci
vcetné stanoveni kotevnich bodd.
*Pro prace ve vyskach musi byt
pracovnici fadné proskolen a musi byt
pro vykonavanou ¢innost zdravotné
zpusobili.
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Obsluha Cov

Podrazdéni oci, nosu | 120
a dychacich cest.

Pad z vysky.

Expozice
biologickym
Ciniteltm.

40

Pouzivani osobnich ochrannych
pracovnich prostfedk( (OOPP) jako
rukavice, bryle a respiratory,
pravidelné monitorovani prostredi.
Pouzivat prostiedky proti padu z vysky
nebo do hloubky.
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5. VYSETROVANI PRACOVNICH URAZU A JEJICH EVIDENCE

Pracovni Uraz pro uUcely zakoniku prace je poskozeni zdravi nebo smrt zaméstnance, doslo-li k nim
nezavisle na jeho vili krdtkodobym, ndhlym a nasilnym plsobenim zevnich vlivl pfi nebo pro plnéni
pracovnich Ukoll nebo v pfimé souvislosti s nim. Pracovnim Grazem neni Uraz, ktery se zaméstnanci
pfihodil na cesté do zaméstnani a zpét.

Zaméstnanci, ktefi utrpéli pracovni Uraz, musi byt ihned po ukonceni |é¢eni pouceni o pficinach,
okolnostech Urazu a pfijatych opatfenich, o ¢emzZ vedouci zaméstnanec provede prokazatelny zapis
do osobni karty zaméstnance.

1.6. Zakladni povinnosti zaméstnancti v piipadé pracovniho trazu

Neprodlené uvédomit vedeni spolecnosti

Ucinit opatteni, kterymi by se zabranilo jejich dalSimu moZnému ohroZeni Zivota a zdravi nebo
Zivota a zdravi spoluzaméstnancu.

Poskytnout prvni pomoc postizenému. (Kazdy zaméstnanec je povinen, utrpél-li na pracovisti
jakékoliv zranéni, nechat si je oSetfit)

Zajistit misto pracovniho Urazu tak, aby zlstalo zachovano v plvodnim stavu aZ do pfichodu
vysettujicich organa.

Zmény plvodniho stavu na misté pracovniho Urazu jsou pFipustné do pfichodu vysetfujicich organt
pouze, jde-li o zachranu postizenych osob, poptipadé o dalsi zdchranné prace nebo vyzaduje-li to
bezpecénost provozu. V téchto pripadech se musi potidit fotodokumentace nebo vyhotovit nacrtek
s vyznacenim pUvodni situace a provedenych zmén. Pokud je to mozné, pofridi se fotodokumentace
mista (pGvodni situace). Za pofrizeni nacrtku, popt. zhotoveni fotodokumentace, zodpovida
zaméstnanec, ktery dal pfikaz nebo souhlas k provedeni zmén.

PFi sepisovani zaznamu o Urazu je zaméstnanec povinen uvést pravdivé Udaje o zdroji a pfic¢inach
Urazu. Tato povinnost plati i pro spoluzaméstnance, ktefi byli svédky Urazu. Kazdy zaméstnanec je
povinen v ramci svych moZnosti a schopnosti u¢inné spolupracovat pfi objasiovani veskerych

zdroju a pfricin vzniku pracovniho Urazu, jakoz i pfi navrhovani Ucinnych opatfeni k zamezeni
opakovani obdobnych pracovnich trazd nebo jinych mimoradnych udalosti.

1.7. Hlaseni a evidence pracovnich urazi

Vedouci zaméstnanec provede objasnéni pficin a okolnosti vzniku pracovniho Urazu za Ucasti
postizeného zaméstnance (pokud to jeho zdravotni stav dovoluje), zastupce zaméstnancl
v otazkdch BOZP, svédkl udalosti, odpovédného zastupce jiného zaméstnavatele, ktery
poskozeného zaméstnance k praci vyslal a provede nebo zajisti provedeni orientacni dechové
zkousky na alkohol ¢i omamné latky u postizeného zaméstnance pripadné dalSich osob
zUcastnénych pri udalosti a neprodlené sepiSe zaznam o poranéni do knihy Urazd. Zaméstnanci,
ktery utrpél pracovni Uraz nebo u néhoz byla zjisténa nemoc z povoldni, je zaméstnavatel v rozsahu,
ve kterém za Skodu odpovida, povinen poskytnout ndhradu za ztratu na vydélku, bolest a ztizeni
spolecenského uplatnéni, ucelné vynaloZené naklady spojené s Ié¢enim, vécnou Skodu.
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1.8. Pracovniho uraz s pracovni neschopnosti nepiresahujici 3 kalendarni dny

U pracovniho Urazu s pracovni neschopnosti nepfesahujici 3 kalendafni dny nebo v pfipadé
|ékarského oSetfeni bez pracovni neschopnosti zajisti vedouci zaméstnanec zpracovani pfislusnych
formulard potrebnych k prokazani ndhrady skod vzniklych v disledku pracovniho Urazu a k likvidaci
pojistné udalosti u pojistovny, u které je zaméstnavatel pojistén pro ptipad své odpovédnosti za
$kodu pFi pracovnim Urazu (dale jen ,,Urazova pojistovna“), dale ve spolupraci s vedenim spolec¢nosti
provede odSkodnéni této pojistné udalosti a dokumentaci zasle na pfislusnou Urazovou pojistovnu.

V ramci odskodnéni pracovniho Urazu bude posouzeno, zda existuji divody ke kraceni ndhrady skod
vzniklych v disledku pracovniho Urazu a zaméstnavatel se zcela nebo z¢asti zprosti odpovédnosti
za Skodu nebo budou ndhrady zaméstnanci vyplaceny v plné vysi.

1.9. Pracovniho uraz s pracovni neschopnosti presahujici 3 kalendaini dny

Kazdy pracovni Uraz s pracovni neschopnosti (i predpokladanou) delsi nez tfi kalendarni dny je
vedouci zaméstnanec povinen na zakladé zaznamu o poranéni z knihy Urazl nejpozdéji do 15
pracovnich dnl po jeho oznameni sepsat zaznam o Urazu a zajistit vypsani formulard potrebnych
k prokdzani nahrady Skod vzniklych v disledku pracovniho uUrazu a k likvidaci pojistné udalosti
véetné odeslani téchto formulara prislusSnym organtm tj. oblastnimu inspektoratu prace, zdravotni
pojistovné, u které je postizeny zaméstnanec pojistén a v pripadé, nasvédcuji-li zjisténé skutecénosti
tomu, Ze v souvislosti s pracovnim trazem byl spachan trestny ¢in, Policii CR a odborové organizaci,
respektive zastupci zaméstnanc( za BOZP.

1.10. Pracovniho drazu zavazného nebo smrtelného

V pfipadé hospitalizace zaméstnance delsi nez 5 dnl oznami tuto skuteénost povéreny zastupce
spolecnosti bez zbyte¢ného odkladu, jakmile se o této skutecnosti dozvi prislusSnému oblastnimu
inspektoratu prace.

V pripadé, nasvédcuji-li zjisténé skutecnosti tomu, Ze v souvislosti s pracovnim Urazem byl spachan
trestny ¢&in, informuje bez zbyte¢ného odkladu nadfizeny vedouci zaméstnanec POLICII CR.

Povéreny zdstupce spolecnosti zasle zaznam o uUrazu za uplynuly kalendafni mésic nejpozdéji do 15
dne od vzniku pracovniho drazu pfislusnému oblastnimu inspektoratu prace, zdravotni pojistovné,
u které je postizeny zaméstnanec pojistén a v pripadé, nasvédcu;ji-li zjisténé skutecnosti tomu, Ze
v souvislosti s pracovnim Grazem byl spachdn trestny &in, Policii CR.

1.11. HlaSeni zmén

Probiha bezodkladné prosttednictvim portalu SUIP.
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6. VNITRNI AUDIT SYSTEMU BOZP A PO

Vzhledem k povinnosti zaméstnavatele zajistit bezpecnost a ochranu zdravi pfi praci zaméstnanciim
s ohledem na rizika moZného ohroZeni jejich Zivota a zdravi, kterd se tykaji vykonu prace a zajistit
bezpecnost a ochranu zdravi pfi praci i vSem osobam, které se sjeho védomim zdrzuji na jeho
pracovistich, je ve spole¢nosti stanoven systém kontrol k vytvofeni podminek pro bezpecné,
nezdvadné a zdravi neohroZujici pracovni prostfedi a opatieni k prevenci rizik.

1.12. Kontrolni ¢innost osoby odborné zpitisobilé

Minimalné 1x roéné provadi komplexni provérku vSech pracovist za Ucasti zastupce zaméstnancl
v otazkdch BOZP a zastupce vedeni spolecnosti.

Provadi vidy za ucasti kompetentni osoby zaméstnavatele namatkové kontroly stavu BOZP a PO na
pracovistich a zpracuje samostatny zapis,

PFi zjisténi nedostatku neprodlené informuje vedouciho zaméstnance spolec¢nosti a navrhne
opatreni k odstranéni nedostatku.

1.13. Kontrolni ¢innost vedoucich zaméstnanci

Vedeni spolecnosti provadi namatkové kontroly stavu BOZP a PO na pracovistich, se zapisem do
zaznamu interni kontroly BOZP a rovnéz provadi soustavnou kontrolu podfizenych pracovist.

1.14. Kontrolni ¢innost iradovych zaméstnanci

Zaméstnanci provadi soustavnou kontrolu z hlediska BOZP jim svéfenych pracovist a pracovnich
¢innosti, které vykonavaiji.
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7.ZDRAVOTNI ZPUSOBILOST

1.15. Povinnosti zaméstnavatele

Lékarské preventivni prohlidky vykondvaji Iékafi zavodni preventivni péée na zdkladé smluvniho
vztahu se zaméstnavatelem (dale jen ,smluvni Iékar“).

Zdravotni zpUsobilost v souvislosti s vykonem prace se posuzuje pfi prohlidkach zavodni preventivni
péce u smluvniho lékafe zaméstnavatele u vSech zaméstnancu a uchazecd o zaméstnani.

Na vSech pracovistich spolecnosti a ve vSech profesich mohou byt ¢inni pouze zaméstnanci, ktefi se
podrobili predepsanym prohlidkdm a jsou pro vykonavanou praci zdravotné zpUsobili.

1.16. Povinnosti zaméstnancui

Zameéstnanec je povinen podrobit se Iékafskym preventivnim prohlidkam dle pracovniho zafazeni a
pokynu vedouciho zaméstnance.

Trpi-li zaméstnanec néjakou skrytou chorobou, je jeho povinnosti toto oznamit smluvnimu lékafti
spole¢nosti.

Téhotna Zena je povinna tuto skutecnost ve vlastnim zajmu oznamit smluvnimu lékafi spolecnosti,
popt. vedoucimu zaméstnanci se zfetelem na prace a pracovisté zakazané téhotnym zenam.

V pfipadé momentalni zdravotni indispozice v pribéhu pracovni doby je zaméstnanec povinen praci
prerusit a tuto skute¢nost osobné nebo prostfednictvim spoluzaméstnance oznamit vedoucimu
zaméstnanci.

1.17. Vstupni prohlidky

Posouzeni zdravotni zpUsobilosti k praci je zaméstnavatel povinen zajistit u vSech uchazec¢l o
zaméstnani pred ndstupem do spolecnosti, pfi zméné profese, u mladistvych i pfed prevedenim na
jinou prdaci na dobu delSi neZ 1 mésic, v pfipadech, kdy zaméstnanec prechdzi z nerizikového
pracovisté na rizikové pracovisté z rizikového pracovisté na pracovisté s jinym rizikem na pracovisté
s pozadavkem na zvlastni zdravotni zpUsobilost.

PFi nastupu do pracovniho poméru zaznamendva smluvni lékaf vysledek |ékafské prohlidky do
osobni karty zaméstnance, a to nejpozdéji v den nastupu a zodpovida za bezpecné uloZeni zdznamu
o prohlidce od smluvniho Iékare.

Vysledek vstupni prohlidky vystaveny smluvnim lékafem je zavazny.
1.18. Periodické prohlidky

Vedouci zaméstnanec zodpovida za sledovani naplné a Ihat prohlidek u zaméstnanct, za vyslani
zaméstnance ke smluvnimu Iékafi, za spolupréci se smluvnim lékafem pfi provadéni preventivnich
prohlidek, za bezpecné uloZeni zaznamu o prohlidce od lékafe a za zaslani kopie rozhodnuti krajské
hygienické stanice o stanovenych lékarskych preventivnich prohlidkach smluvnimu lékafi.
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1.19. Mimoradné prohlidky

Mimoradnym prohlidkdm se zdpisem do osobni karty zaméstnance jsou povinni se podrobit
zaméstnanci, ktefi utrpéli Uraz s dobou hospitalizace delsi nez 5 dnl, nehodu spojenou
s bezvédomim, po pfimé ucasti na nehodé, jestlize o to pozada organ prislusny k vysetfeni nehody
podle zvlastnich predpisli, nebo onemocnéni spojené s pracovni neschopnosti trvajici déle nez 4
tydny, na vyzadani vedouciho zaméstnance a smluvniho lékare, Ize-li divodné predpokladat, Ze se
zménila zdravotni zplGsobilost zaméstnance k vykonavané praci.

Mimoradné prohlidky zajistuje vedouci zaméstnanec ve spolupraci se smluvnim lékafem.
1.20. Vystupni prohlidky
Vystupni prohlidky se provadi u zaméstnancl, ktefi vykonavali rizikové prace pfi skonceni

pracovniho poméru, v ptipadé, Ze zaméstnanec prechazi z rizikového pracovisté na pracovisté bez
rizika a u vSech zaméstnanct do 18 let véku pfi skonceni pracovniho poméru.

Vystupni prohlidky zajistuje vedouci zaméstnanec ve spolupraci se smluvnim lékafem.

1.21. Lhitnik 1ékarskych preventivnich prohlidek

Ve spoleénosti je pro vSechny zaméstnance a profese stanovena ¢etnost lékarskych preventivnich
prohlidek takto:

Vzhledem k tomu, Ze profese provadéjici administrativni ¢innost jsou zarfazeny do kategorie 1.
vstupni ani periodické prohlidky se neprovadi.

U ostatnich profesi zarazenych do kategorie 2. se provadi vstupni prohlidka a s ohledem n a
charakter prace i prohlidka periodicka, do 50 let jedenkrat za 4 roky, nad 50 let jedenkrat za dva
roky.
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8. KATEGORIZACE PRACI

1.22. Zarazovani a evidence praci do kategorii

Kategorie, do které ma byt prace zarazena se v pripadé, Ze jde o praci spojenou s expozici nékolika
faktor(, stanovi podle nejméné priznivé hodnoceného faktoru.

V ptipadé zmény podminek vykonu prace, kterd ma vliv na jeji zatazeni do kategorie druhé, treti
nebo ¢tvrté vedeni spolecnosti, bezodkladné predlozi pfislusSnému organu ochrany verejného zdravi
opétovny navrh na zafazeni praci.

Zameéstnavatel, na jehoZ pracovistich jsou vykondvany rizikové prace, je povinen prostrednictvim
ur¢eného zaméstnance spolecnosti ve spolupraci s pracovniky ve vedoucich funkcich dané
spolecnosti vést evidenci rizikovych praci ukladat tuto evidenci o pracich po dobu 10-40 let od
ukonceni expozice podle druhu vykondvané prace.

Podle miry vyskytu faktor(, které mohou ovlivnit zdravi zaméstnancd, a jejich rizikovosti pro zdravi
se prace zarazuji do Ctyr kategorii

kategorie prvni - se povazuji prace, pfi nichz podle sou¢asného poznani neni pravdépodobny
nepfiznivy vliv na zdravi,

kategorie druhd — se povazuji prace, pfi nichz podle soucasné Urovné poznani lze ocekdvat jejich
nepriznivy vliv na zdravi jen vyjimecné, zejména u vnimavych jedinc(, tedy préace, pfi nichZ nejsou
prekracovany hygienické limity faktor( stanovené zvlastnimi pravnimi predpisy a prace napliujici
dalsi kritéria pro jejich zafazeni do kategorie druhé,

kategorie tieti — se povaZuji prace, pfi nichZ jsou prekracovany hygienické limity, a prace naplfujici
dalsi kritéria pro zafazeni prace do kategorie treti, pficemz expozice fyzickych osob, které prace
vykonavaji, neni spolehlivé snizena technickymi opatfenimi pod Uroven téchto limitd, a pro zajisténi
ochrany zdravi osob je proto nezbytné vyuzivat OOPP, organizacni a jind ochrannd opatreni, a dale
prace, pfi nichz se vykytuji opakované nemoci z povolani nebo statisticky vyznamné castéji nemoci,
jez lze pokladat podle soucasné Urovné poznani za nemoci souvisejici s praci,

kategorie ctvrta — se povaZuji prace, pti nichz je vysoké riziko ohrozeni zdravi, které nelze zcela
vyloucit ani pfi pouZivani dostupnych a pouZitelnych ochrannych opatfeni.

1.23. Zarazovani do kategorii ve spolecnosti

Administrativa: kategorie 1

Délnik — udriba obce, Obsluha €OV, Provozni pracovnik:

Hluk, zatéz chladem, celkova fyzickd zatéz, pracovni poloha, vibrace pfenasené na ruce, chemické
latky — vSe kategorie 2

Pecovatelka — uklizecka:  Biologické Cinitele 2, pracovni poloha 2, celkova fyzicka zatéz 2
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9. POSKYTOVANI OCHRANNYCH NAPOJU

1.24. Ochranny napoj

K ochrané zdravi pred ucinky zatéZze teplem nebo chladem se poskytuje zaméstnanci ochranny
napoj. Ochranny napoj se poskytuje na pracovisti nebo v jeho bezprostfedni blizkosti tak, aby byl
snadno a bezpecné dostupny. Ochranny ndpoj musi byt zdravotné nezavadny a nesmi obsahovat
vice nez 6,5 hmotnostnich procent cukru.

Ochranny napoj chranici pred zatézi teplem se poskytuje v mnozstvi odpovidajicim nejméné 70 %
tekutin a mineralnich latek ztracenych z organizmu za osmihodinovou sménu potem a dychanim.

Ochranny napoj chranici pred zatézi chladem se poskytuje teply, v mnoZstvi alespon pul litru za
osmihodinovou sménu.

Ochranny napoj chranici pred zatézi teplem nebo chladem mUze obsahovat latky zvySujici odolnost
organizmu.

Hygienicky limit ztraty tekutin z organizmu potem a dychanim ¢ini 1,25 litru za osmihodinovou
sménu.

Nahrada minerdlnich latek prostrfednictvim ochranného napoje se uplatiiuje v pfipadé, ze vysledky
méreni ztraty tekutin prekracuji trojnasobek hygienického limitu. V takovém pripadé se jako
ochranny ndpoj podava voda se stfedni mineralizaci 500 az 1500 mg rozpusténych pevnych latek
na 1 litr.

PFi ztraté tekutin do trojnasobku hygienického limitu se nahrada tekutin zajistuje podavanim vody
s nizkou mineralizaci 50 az 500 mg rozpusténych pevnych latek na 1 litr vody.

1.25. Zpusob poskytovani ochrannych napoji
Poskytovani ochrannych ndpojd nelze nahradit financni ¢astkou.

Zaméstnanci ve vedouci funkci jsou povinni urcit zplsob poskytovani ochrannych napoji u
podfizenych zaméstnancu a zajistit, aby prostory, ve kterych se ochranné napoje pripravuji, skladuji
nebo vydavaji, stejné jako zafizeni a nddoby, kterych se pfi manipulaci s ochrannymi napoji vyuziva,
byly uchovavany v Cistoté tak, aby nedoslo k znehodnoceni ochrannych napojt.

Distribuci ochrannych napojd pro zaméstnance na pracovistich mimo Gzemi spolec¢nosti je povinen
zajistit prislusny zaméstnanec ve vedouci funkci v misté pracovisté napf. pfimym ndkupem z
financénich prostredkd.

Ve spolec¢nosti prace I. tfidy. V tabulce je uréeno mnoizstvi poskytovanych ochrannych napoijt,
pokud hygienické méreni nestanovi jinak.
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1.26. Tabulka poskytovani ochrannych napoji
Zatéz
chlade Zatéz teplem
m
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TZ4 | 0,51 dle hygienického méfeni

*Vyse uvedené hodnoty plati, pokud hygienickym mérenim neni stanoveno jinak, pfi zatéZi chladem

se vZdy ochranny ndpoj poddva teply skupina | je pouze administrativa.
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10

.PROVADENI VYSETRENI NA ZJISTENI VLIVU ALKOHOLU A JINYCH NAVYKOVYCH LATEK

1.27. Povinnosti zaméstnancu

Zaméstnanclm je zakazano vnaset do objektl zaméstnavatele jakékoliv alkoholické napoje a jiné
navykové latky. Zaméstnanci jsou povinni pfichazet na pracovisté ve stfizlivém stavu, setrvat v ném
po celou pracovni dobu, nepoZivat alkoholické ndpoje a jiné navykové latky na pracovistich a v
pracovni dobé i mimo tato pracovisté, a podrobit se zaméstnavatelem natrizenému vysetieni, zda
nejsou pod vlivem alkoholu nebo jinych ndvykovych latek, jakoZ i zdrZet se vSeho, co by branilo
fadnému provedeni tohoto vysetfeni.

Zameéstnanci jsou povinni dodrZovat zdkaz koureni na pracovistich.
1.28. VySeti‘eni na vliv alkoholu

Vysetfeni na vliv alkoholu a jinych navykovych latek Ize provést u vSsech zaméstnanc( a externich
osob zdrzujicich se na pracovistich dané spolecnosti v ptipadé pracovniho Urazu, pfi namatkové
nebo tematické kontrole nebo pfi podezieni, Ze je zaméstnanec pod vlivem alkoholu nebo
navykovych latek, ptilékaFské preventivni prohlidce u smluvniho Iékafe, pfi jakékoliv dalsi okolnosti
napf. nevhodném chovani, fyzickém napadeni, neplnéni povinnosti dle rozhodnuti vedouciho
zaméstnance.

Vysetieni je opravnén provést pouze pisemné povéreny vedouci zaméstnanec.

Odmitne-li zaméstnanec podrobit se vySetfeni na zjisténi vlivu alkoholu nebo jinych navykovych
latek, posuzuje se toto odmitnuti jako zavazné poruseni povinnosti vyplyvajici z pravnich predpist
vztahujicich se k zaméstnancem vykondavané praci se véemi disledky z toho vyplyvajicimi. Jestlize
v téchto pripadech existuje dlivodné podezieni, Ze zaméstnanec je pod vlivem alkoholu nebo jinych
navykovych latek, je vedouci zaméstnanec povinen nafidit zaméstnanci preruseni pracovni ¢innosti.
O této skutecnosti provede vedouci zaméstnanec zaznam.

Zameéstnanci spolecnosti jsou povinni v plné vysi uhradit naklady vzniklé spolecnosti a
zdravotnickému zafizeni v souvislosti s provedenim rozboru krve na zjisténi vlivu alkoholu nebo
navykovych latek s pozitivnim vysledkem.

Pracovniky, kterym je umoZnéno provadét dechové zkousky jsou timto stanoveni: Hlavni provozni,
Administrativa.
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ZAZNAM O PRAVIDELNE PROVERCE BOZP
dle § 108 zdkona ¢ 262/2006 Sb.

Misto provedeni pravidelné provérky BOZP:

Pravidelna provérka BOZP byla provedena dne 23.02.2026 ve spolec¢nosti:
Obec Kuncice pod Ondiejnikem

Pfedmét pravidelné provérky BOZP

Zjisténi stavu BOZP ve spolecnosti s cilem aktualizovat dokumentaci vyhodnoceni rizik dle aktuaini
situace a platnych legislativnich pozadavkd.
Cil pravidelné provérky BOZP:

Odstranéni zjisténych zavad.

ZJISTENE SKUTECNOSTI:

1. Provérkou bylo zjisténo, Ze ve spolecnosti neni aktualizovanad dokumentace BOZP
Poruseni: Zakon €. 262/2006 Sb. ve znéni platnych predpisa.
Opatfeni: Aktualizovat dokumentaci BOZP — revidovat a doplnit kapitolu ¢. 5 — hlaseni

a evidence pracovnich Urazl aktualizovat osnovy $koleni. Prokazatelné
seznamovat pracovniky s navodem k uzivani poskytovanych OOPP.
Termin: odstranéno v pribéhu kontroly a pfi nasledné kontrole dokumentace

Zaznam o pravidelné provérce BOZP provedl:

V Hukovicich, dne 23.02.2026 Martin Sramek, TACZ/716/PREV/2025

Vyjadreni statutarniho zastupce spolecnosti:

Souhlasim s navrZzenymi opatfenimi a terminy jejich realizace
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ZAZNAM O POZARNI PREVENTIVNI PROHLIDCE
dle § 5 zdkona & 133/1985 Sb.

Misto provedeni poZarni preventivni prohlidky:

Pozarni preventivni prohlidka byla provedena dne 23.02.2026 ve spolec¢nosti:

Obec Kuncice pod Ondfejnikem, zaroven byla provedena kontrola dokumentace PO.
Predmét pozarni preventivni prohlidky:

Zjisténi stavu PO a dokumentace PO ve spole¢nosti

cilem aktualizovat dokumentaci a zjistit zavady PO. Kontrola poZarnich dvefi.
Cil pozarni preventivni prohlidky:

Odstranéni zjisténych zavad.

ZJISTENE SKUTECNOSTI:

Byla proveden poZarni preventivni prohlidka ve vSech prostorach spolecnosti, nebyly zjistény
zjevné nedostatky PO.

Kontrolu dokumentace PO nebyly zjiStény zjevné zdvady PO.

Zaznam o pozarni preventivni prohlidce:

technik
pozarni ochrany

V Ostravé, dne 23.02.2026 Martin Sramek Z-TP0O-13/2012

1-1P0-13/2012

Bc. Martin Sramek

Vyjadreni statutarniho zastupce spolecnosti:

Souhlasim s navrZzenymi opatfenimi a terminy jejich realizace
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